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El presente plan de tfrabcgjo de la Unidad de Transparencia e
Informacién PUblica del Ayuntamiento de Lagos de Moreno para el periodo
de Administracién 2021- 2024, busca establecer mecanismos de una forma
eficiente y eficaz a las obligaciones en materia de transparencia y fomentar
la cultura de la transparencia y acceso a Ia informacién asi como Ia
proteccién de datos personales, para un buen gobierno.

Asi como construir un espacio para el aprendizaje y difusién de valores
fundamentales en pro de Ia transparencia, el respeto del derecho humano
al acceso a la informacién publica, la proteccién de datos personales y
rendicién de cuentas para la consolidacion de una administracion eficaz y
eficiente en materia de transparencia.

Objetivo Especificos:

1: Establecer los lineamientos para ofrecer una visién y organizaciéon de
los diversos procesos de Ig jefatura de la unidad de Transparencia.

2. Extractar en forma ordenada, secuencial y detalla las operaciones
que se desarrollan dentro de un procedimiento, indicando los documentos
utilizados en la realizacién de Ias actividades institucionales.

3. Otorgar el Servicio publico una visién integral de sus funciones al
ofrecerle la descripcién del procedimiento en su conjunto, asf como las
inferrelaciones de este con otras unidades de trabagjo para la realizacién de
las funciones asignadas.

4. Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que se
deben seguirse para la realizacién de actividades.

5. Fortalecer la culiura en la organizacion orientada a la mejor continua.

6. Servir de consulta a todos los colaboradores de esta dependencia, asi
\ como a los usuarios de los servicios que presta la misma.

k. 7. Incrementar la productividad de Ia Dependencia disminuyendo o
% eliminando las demoras Y €ITOr€s. o pa | ACIO MUNICIPAL S -
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LAGOS DE MORENO. ~ ADMINISTRACION 2021-2024.

Otorgar atencién y asesoria al piblico a través de la Unidad de
Transparencia. (en atencién a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
articulo 31 apartado 1.)

Recibiry dar respuesta a las solicitudes de informacién publica, infegrando
expediente, realizando los tramites intemos y desahogando el
procedimiento respectivo.

Presentar una iniciativa a Iqg Comisién de Gobernacién, Puntos
Constitucionales y Reglamentos para reformar el Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de fecha septiembre de
2007.

Firmar el Convenio General de Colaboracién con el Instituto de
Transparencia, Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Jalisco, el objetivo es reforzar los trabajos en materia de
transparencia entre ambas partes.

Mantener capacitaciones constantes con los enlaces de las dependencias
internas y gestionar las mismas ante el Instituto y/o la Coordinacién General
de Transparencia del Gobiemo del Estado.

Administrar el (POT) Portal de Transparencia en lo relativo a la publicacién
de da informacién fundamental que generan las dependencias internas 1%
realizar las gestiones de recabar la misma.

Entregar un Informes mensual al Presidente Municipal y a la Jefatura de
Gabinete de las actividades que realiza la Unidad.

Supervisar el cumplimiento de Ia informacién y actualizacién proporcionada
por las dependencias internas dentro de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Llevar el registro de y estadistica de las solicitudes de informacién publicq,

informando al Presidente Municipaly a la Jefatura d G
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O
DE_’E_F}E_NIO Atender en fiempo y forma Jos requerimientos de informacién y
documentacién realizados por autoridades administrativas Yy judiciales.

1. Tramitar en tiempo y forma los récursos de revision y Ias solicitudes de

12. Atender Y cumplimentar |os requerimientos, observaciones,
recomendaciones, criterios Y resoluciones emitidos por el Instituto de
Iransparencia, Informacién Publicq y Proteccion de Datos Personales de|
Estado de Jalisco.

—
[V

- Gestionar las solicitudes parq el ejercicio de los Derechos ARCO.

15. Mantener e implementar en conjunto con Ig Coordinacién General de
Archivo Municipal controles para el resguardo Y seguridad de |os
documentos que se encuentren en posesion de Iags dependencias internas
para la proteccién de los datos personales.

16. Proponer al Comité de Transparencia diferentes acciones para garantizar ig
proteccién de Ig informacién clasificada como reservada y/o confidencial.
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la administracién pUblica municipal, previstq porlaley en la materiq, a fin de
mantener un banco de informacién confiable y fehaciente.
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Resumen Formula Indicador | Dimensién | Frecuencia
Namrativo : : de Medicién
NUmero de Sumatoria | Eficacia Anual
Fortalecer la actividades de
cultura de la basadas en actividades
transparencia en Capacitacion
la organizacién por el érgano
orientada a la garante locai.
mejor continua
de las
dependencias
internas del
. Ayuntamiento.
La ciudadania Porcentaje de | NUmero de Estratégico | Anual
usuaria de los atencién y solicitudes
servicios de respuestaalas | de acceso
transparencia, solicitudes de | a
accesoala acceso a la
informacién y la informacién | informacion
proteccién de publica y para | publica y
Datos personales. | el ejercicio de ejercicio
Recibe los derechos de los
informacién derechos
basada en el ARCO
cumplimiento de /nimero de
la Ley enla solicitudes
materia y la recibidas)
proteccién de *100
datos personales
en posesion de
este
Municipio.
Informacién Promedio Sumatoria | Gestién Anual
fundamentai deia de la
publicada en el calificacion calificacioén
Portal de obtenida por | basada en
Transparencia. el una
‘ municipio en | escala de 0
\' la a
A Evaluacién 100/3
del
ITEl y CIMTRA.,
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SRR | U | o
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DE MORENO
———1"Atencion, NUmero de Sumatoria | Gestidn
tramitacién y solicitudes de | de
contestacion de | acceso a solicitudes
las solicitudes de | la informacién | de
acceso ala solicitadaos. acceso a
informacién la
publica. informacion
solicitadas
Admision de Porcentaje de | Solicitud Gestion Mensual
Recursos de admisiones de | es de
Revision recursos de acceso a la
presentados revision informacién
sobre presentados | publica so
respuestas a licitados
solicitudes de /Recursos
informacion. de
Revision
presentado
5
Recomendacione | NUmero Sumatoria | Gestidn Trimestral
s de de
para la recomendaci | recomenda
aplicacion ones ciones
de Buenas emitidas emitidas.
Practicas en derivadas de
materia de mejores
| Acceso practicas.
a la Informacién,
Transparencia y
Proteccién de
Datos Personales.
Capacitaciéon NUmero de Sumatoria | Gestién Trimestral
impartida a capacitacion | de
Funcionarios es capacione
PuUblicos impartidas S
Impartids.
bl
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