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RECONSTAUVEND O ITECHTYYTE!

W. AYUNTAMIENTO 1018-3021

PRESENTACION

El Manual del Area de Logistica y Relaciones Publicas, tiene por objetivo proporcionar
informacién al ciudadano de todas las funciones especificas, requisitos,
responsabilidades comprendidas y las condiciones que el puesto exige para poder
desempefiarlo adecuadamente, como una referencia obligada para lograr el
aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones encomendadas,

evitando la duplicidad de puestos y actividades.
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RECONSTRUNENDO
H. AYUNTAMIENTO 2018-2021

MISION:
Coordinar la logistica y realizacién de los diversos eventos que solicitan las
Direcciones del Ayuntamiento, para hacer mas eficientes sus actividades y obtener
resultados siempre positivos, mediante una correcta coordinacién con las
dependencias. Comprometiéndonos a dar un servicio efectivo y de calidad con el

mayor aprovechamiento de los recursos propios.

VISION:
Hacer de este departamento el principal apoyo logistico para las Direcciones del

H. Ayuntamiento, al momento de realizar cada uno de sus eventos.
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RECONSTRUYENDO ITECITEYY-N|
H. AYUNTAMIENTO 1018-2011

OBIJETIVOS DEL MANUAL

v’ Conservar y acrecentar la confianza, el apoyo y la aprobacién por parte de
la poblacién a los actos realizados por el H. Ayuntamiento.

v' Contribuir al mejoramiento de la administracién para lograr su maxima
competencia y eficacia.

v Desarrollar un programa de comunicacién externa, destinado a brindar
informacién eficiente y oportuna a la ciudadania.

Desarrollar programas de servicio y atencion a los publicos.

Brindar informacién al publico interno y externo sobre los proyectos y
actividades del Presidente y sus funcionarios.

v Promover y desarrollar la difusién de la eficiencia en la administracion
publica.
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RECONSTRUYENDO DTN
H. AYUNTAMIENTO 31018-301

ORDEN ADMINISTRATIVO COMO POLITICA GENERAL:

- El Area de Logistica y Relaciones Publicas de este H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno,
Jalisco, tiene sus facultades y atribuciones en el Reglamento de la Administracién Publica

Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco. Titulo Segundo, Capitulo Il Articulo 13, fracciones

del I al VI.
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RECONS TRUYEND O ITECETTYN!
W. AYUNTAMIENTO 1018-2021

SERVICIOS Y FRESPONSABILIDADES:

v Supervisar que la logistica de los eventos sea la adecuada.

v Autorizar oficios, requisiciones, vales y rentas de mobiliario.

v Mantener una relacién cercana con el gabinete ampliado,
recordando y felicitando a los funcionarios en su cumpleafios,
entregando un presente.

v Utilizar los medios de comunicacion interna como el mural, boletin
informativo y periédico.

v Crear un plan de imagen para Regidores, Directores y Sub-
Directores de la Administracion.

v Institucionalizar y fortalecer la imagen del presidente.
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RECONSTRUYENDO
M, AYUMTAMIENTO 1018-3021

DOMICILIO Y CONTACTO:

- Palacio Municipal
Calle Judrez esquina Francisco Gonzalez Le6n S/N
Zona Centro, C.P. 47400
Lagos de Moreno, Jalisco

- Teléfonos:
4747412121
4747412100
4747420401
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Autorizacion del documento:
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