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1. RELACION SISTEMATICA

Form ici i i
Insumos ormato de Solicitud para licencia

municipal.
Proveedor Ciudadano
Se entrega al ciudadano la solicitud a
ENTRADA llenar para la autorizacién de una
Procedimientos licencia de funcionamiento, con giro
blanco. Mismo en el que se indican los
requisitos dependiendo del giro.
Prod_ut.:to 2 Autorizacion de Licencia Municipal.
Servicio

El interesado se presenta a la oficina con
la documentacién requerida.
Una vez revisada su documentacion se

Usuario o Cliente

SRR elabora su escrito de autorizacién y se
Procedimiento presenta a la secretaria de Finanzas
para realizar su pago y le sea entregada
la Licencia Municipal.
PALACIO MUNICIEAL sutaer AR MoRES
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Formato de Solicitud para licencia

Insumos RS
municipal.
Proveedor Ciudadano
Se entrega al ciudadano la solicitud a
ENTRADA llenar para la autorizaciéon de una
Procedimientos licencia de funcionamiento, con giro
Restringido. Mismo en el que se indican
los requisitos dependiendo del giro.
Prod}J c_:to 2 Autorizacién de Licencia Municipal.
Servicio

El interesado se presenta a la oficina con
la documentacién requerida.

Una vez revisada su documentacion se
presenta al consejo de giros restringidos

Usuario o Cliente

SALIDA o :

para su autorizacién, una vez autorizada

Procedimiento se elabora su escrito de autorizacion y
se presenta a la secretaria de Finanzas
para realizar su pago y le sea entregada
la Licencia Municipal.

Insumos Oficios Recibidos
Ciudadano, Dependencias del H.

Fayeodor Ayuntamiento

ENTRADA Se recibe el documento para revisién. Se

Procedimientos da seguimiento y respuesta de ser
necesario

Producto o

i3 Oficios enviados
Servicio

: . Se lleva a cabo la elaboracién del
SALIDA | YsuariooCliente |00 mento.
Se hace llegar a la dependencia
correspondiente.

Procedimiento

474121 21 a OS
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2. DIAGRAMA DE FLUJ(

Médulo de Apertura Rapida dé Empresas
Procedimiento

Diagrama de Flujo Modare

Licencias para giro A con inspeccién

Contribuyente Econémico Licencias Urbano

Desarrollo Padrény Desarrollo

Secretaria
de Finanzas

ntrega de
solicitud y
requisitos
le

Completa o
expediente

Verifica, revisa
—— | yordena

Verificar uso )

St Favorable

No

Pagar

| -
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inspeccion
avorable Si
No
Ty
esuely,
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aa | No
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a) Registre el nimero consecutivo de la actividad.

b) Registre el puesto y area del responsable de llevar a cabo la actividad.

c) Registre las actividades sustantivas y explique Quién, Qué, Cémo, Cuéndo
y con Qué. Piense solo en actividades que agreguen valor.

d) Registre el nombre del formato o documento que se utiliza para realizar la

actividad.

No. | Responsable (puesto y area)

Actividad

Formato de guias
y plantillas

Director de Padrén y Licencias

Coordinar,
administrar y
ejecutar los
manuales y
procedimientos asi
como también la
aplicacién del
reglamento, expedir
licencias y permisos
municipales,
elaborar
graficamente el
padrén de licencias
municipales y el
catalogo de giros
comerciales,
industriales y de
prestacion de
servicios, elaborar
programa de trabajo
anual, participar en
el consejo de giros
restringidos y
presentar los
expedientes para su
revision y
autorizacion, asignar
trabajo diario a los
inspectores, verificar
y supervisar la
informacion
proporcionada en las

Formatos de guias
y plantillas

PALACIO MUNICIPAL, JuARez
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N
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a instalacién'y
asignacion de
espacios a los
comerciantes para
las festividades en la
via publica.

Licencias

Inspectores de Padrény

Realizar dictamenes
de inspeccion de
aperturas de giros
nuevos, elaborar
informe de giros no
registrados, atender
reportes de la
ciudadania,
supervisar y verificar
la instalacion del
comercio en la via
publica, asignacion
de espacios a los
comerciantes para
las festividades,
actualizacién del

Formato Unico de

solicitud de
Apertura de Giros
Formato de

Verificacion de
Padrén y Licencias

necesidades de la
Direcciéon de Padron
y licencia, atender y
orientara la
ciudadania en lo
referente alas
solicitudes para la
apertura de un
nuevo negocio,
atender el médulo de

padrén de
establecimientos.
Secretaria de Padron y Atender y apoyar
Licencias todas las Formato Unico de

solicitud de
Apertura de Giros
Formato de

Verificacion de
Padrén y Licencias

Formato de talos

Apertura Répida de | de recibido/
Empresas (Modare), |entregado
coordinar los
reportes y
dictamenes con los
inspectores, realizar
todas las labores
inherentes al puesto
|
|
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Aqui se anexan los formatp:

sarrollo de los procedi

Formato Gnico de solicitud de Apertura de Giros

Jlosingly,  DIRECCION DE PADRONYLiCENCIAS  IRNNRIINNH |
Solicitud de Apsrtura de Qliros. N (92762
DETeEnOwN. 0000000

NOMBRE O RAZON SOCIAL APELL

aauy w COLOMA LUGAR

CORREO ELECTRONICO _

DATOS DEL ESTABLECHIENTO
PO OF QMo
A
i
O TALErOus

HIGTE1 2140, 761 21 00 Ext B
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Formato de Verificaciéon de Padrén y Licencias

TIPO OE GIRO Reporte de Dictamen de Padrén y Licencias

—— Tty aladl |LacosDE
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e t =t e -
N. De locales simiiares \ itkuon R
N. De Viviendas :
wpwmz
OBSERVACIONES I AT R (]
Formaio defalos-de recibigolentregadd *=mm—
! £k
g Rt
wondd sy PADRON Y LICENCIAS E
ROCARE
NODLLG DE APERTLRA RAPDADE EMPRESAS
[WFeuio: | ]
SoUCTID N
“ECHA DE RECEACION
T2CHA DE ENTREJA
RECIBC |
i
d
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