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LAGOS

DE MORENO

WECONBTHUYEHDO ECEITIYCE

W, AVUMTAMISMTO 2018-20121

1. RELACION SISTEMATICA

PROCEDIMIENTO 1: AVALUO FISCAL

Insumo Formato de Avalto y Deslinde.
Proveedor Contribuyente.
ENTRADA Se presenta el contribuyente, llena el formato de

acuerdo con los datos del avaltio, realiza el pago del
deslinde, se presenta en oficialia de partes con copia
del recibo de pago.

Procedimiento

Producto o servicio Avallo Fiscal.

Usuario o cliente Direccion de Catastro Municipal.

- Oficialia de partes lo turna al personal
encargado de revisar, si no cumple con los
requisitos de ley o no coincide con la base de

SALIDA datos de catastro se le anexa la hoja de
rechazo indicando las correcciones a realizar.

- Cuando dicho tramite cumple con los
requisitos, el encargado de revisar le agrega
una rubrica para que la Direccién lo autorice
con sello y firma. Y de ahi a ventanilla para su
entrega al contribuyente.

Procedimiento

a
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LAGOS

DE MORENO

EECOMBTRUVENDD
M. AYUNTAMIENTO 2818-2011

2.- DIAGRAMA DE FLUJO 1: AVALUO FISCAL
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LAGOS

DE MORENO
3. DESCRIPCION
No. Responsable (puesto y area) Actividad Fosmato d'e guias y
plantillas

1 Se reciben los avaviios en tres | Papeleta oficial,
tantos, con la forma de Avalio y | (Anexo 2).

Secretaria deslinde debidamente pagado.
Formato que expide Secretaria
de Finanzas (Anexo 1).

2 Secretaria Se le entrega en recepcién un Anota folio que
folio para poder recibirlo contribuyente mostrara
devuelto ya sea autorizado o al recibir avaltio.
rechazado.

3 Secretaria Se elabora una bitacora, Excel archivo
mencionando nimero de Personal.
avallo, cuenta catastral a la
que pertenece, fecha y persona
que lo presenta. Remite al 4rea
de valuacién.

4 Encargado de area de valuacion Registra en su bitdcora Ninguna
Personal al recibirlo.

5 Encargado de 4rea de valuacién Analiza el avalio y resuelve si | Rechazo de Avaltio
lo rechaza o autoriza, de Fiscal. Formato Oficial
acuerdo a la informacién que Articulo 75 y 82 de la
corrobora en registros Ley de Catastro
catastrales. (Anexo 3)

6 Encargada de ventanilla Lo recibe y registra como Al entregarlo solicita la
rechazado firmado por area de papeleta que les fue
valuacién con hoja donde se entregado por la
mencionan las inconsistencias. | Secretaria en oficialia

de partes el dia que lo
resentaron.

T Encargado de area de valuacion Si todos los datos del avalio Bitacora personal
son correctos, el encargado
rubrica todas las hojas y lo da
de baja en su bitacora personal
para enviarlo a Direccion

8 Direccién de Catastro Rubrica en hoja de valores Sellos oficiales.
catastrales que es la dltima y
sella.

9 Encargada de Ventanilla Separa y solo entregara dos Al entregarlo solicita la
tantos del avallio y de hoja de papeleta que les fue
avaluo y deslinde, el resto de entregado por la
documentacién permanecera en | Secretaria en oficialia
archivo en la oficina de de partes el dia que lo
Catastro. presentaron.

10 Contribuyente Recibe su avaltio autorizado, Entrega la boleta.
para efectos de transmisién FIN
patrimonial.

aGOosS pe
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LAGOS

DE MORENO

HEOOMBTHUVENDD ciu®
H. AVUNTAMIENTO 2018-2021

PROCEDIMIENTO 2: APERTURA DE CUENTA POR TITULO DE PROPIEDAD.

Insumo Formato de Aviso de Transmisiones Patrimoniales.
Proveedor Contribuyente.
Se presenta el contribuyente con tres copias del titulo
ENTRADA de propiedad y hoja de registro en su caso, copia de
identificacién del propietario y/o del gestor y copia del
Procedimiento recibo del impuesto predial al corriente de la cuenta

general, llena el formato de acuerdo con los datos del
titulo de propiedad y lo presenta en oficialia de partes.

Nueva cuenta catastral por Titulo de Procedencia

il e diing Agraria o Resolucién de Predios Rusticos.

Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

- Oficialla de partes lo turna al personal encargado
de cartografia quien revisa, coordenadas del
plano adjunto al Titulo de Propiedad y
resolucién.

- Siel predio no es localizado en cartografia, ni en
registros catastrales, se realiza inspeccién en
campo, para conocer el uso de suelo y descartar

SALIDA la existencia de construcciones ocultas.

- Posterior a la inspeccién se genera avallo
técnico para asignarles valor.

- Una vez elaborado el avalto técnico se envia a
Direccién para su autorizacién, firma y sello.

- Posteriormente se envia a caja para hacer el
cobro correspondiente.

- Enseguida al érea de trdmite y Registro para que
genere la cuenta nueva

- Y de inmediato Personal de cartografia notifica
mediante escrito al contribuyente.

Procedimiento

474 a
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DIAGRAMA DE FLUJO 2: PROCEDIMIENTO 2

LAGOS

DE MORENO

M. AYUNTAMIEWNTO 2018-2021

APERTURA DE CUENTA POR TITULO DE PROPIEDAD
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LAGOS

DE MORENO

WECOMETAUYE NGO INEETTECE)
. AYUNMTAMIEMTO 2018-2841

TA POR TITULO DE PROPIEDAD

DESCRIPCION 2.- APERTURA DE CUE

Formato de guias y

No. Responsable (puesto y area) Actividad plantillas

1 Se presenta el contribuyente a | Copia del Titulo de
oficialia de partes con copia del | propiedad con sello de
titulo de propiedad en tres recibido.

tantos, formato de transmision
patrimonial llenado y firmado
por el titular del predio.

2 Secretaria Recibe y Entrega acuse Escrito del
contribuyente

3 Secretaria Se elabora una bitacora, Bitacora en Excel.
mencionando el tramite
solicitado, nombre del titular, y
nombre de quien presenta el
tramite, turnandolo al
encargado de Cartografia para
su revision.

Secretaria

4 Encargado de Cartografia Registra en su bitacora al Ninguna
recibir el tramite que debe
realizar y/o revisar. =
5 Encargado de Cartografia -Se revisa plano para ubicarse | Papeleta de
en cartografia. Notificacion.
-Se genera avallo técnico (contribuyente)
sobre el predio para asignar
valor fiscal.

-Se notifica al contribuyente
informéandole por escrito la
cuenta que se generd y el
valor que se le asign6 al predio
para efectos fiscales.

6 ventanilla Lo recibe por falta de
documentos en area de
2l cartografia

7 Encargado del area de Tramite y El encargado de Cartografia Bitacora en Excel.
Registro. turna el tramite con el avalto
técnico y la notificacién firmada
por el contribuyente para su
apertura de cuenta.

8 Encargado del 4area de Tramite y Registro | Acude al &rea de Direcci6n Firma y sello de
para su autorizacién y poder Direccién.

dar de alta en el programa de
Gestion Catastral.

|
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LAGOS

DE MORENO

HECOMBYRUYENDD
W, AYUNTAMIEMTO 2818-2011

PROCEDIMIENTOS 3: CERTIFICADO CATASTRAL

Insumo Solicitud de servicios de catastro o escrito libre.
Proveedor Contribuyente.

ENTRADA Se presenta el contribuyente con la solicitud y copia
Procedimiento del recibo del pago, mencionando cuenta catastral,

propietaria, ubicacién del inmueble, nombre y firma del
solicitante y especificacion si es simple o con historial.

Producto o servicio Certificado Catastral simple o con historial.

Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

- Oficialia de partes lo turna al personal encargado
de elaborar dichos certificados, verificando que los
datos de la solicitud coincidan con los registros
catastrales, de ser asi se elabora y se remite a

SALIDA Direccién para su revisién, firma y sello.

Procedimiento - Posteriora Ia_ﬂrma seenviaa ventalnilla para su
entrega previo pago complementario que
corresponda.

- De no coincidir los datos proporcionados por el
contribuyente, el encargado de los certificados
rechaza la solicitud enviandola a ventanilla para
que el contribuyente aclare la confusién.

474 76 121 21 aGo
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LAGOS

DE MORENO

KECOMBTHUYEHNDC INECEITEYY N
M. AYUMTAMIEMTO 3@18-101)

DIAGRAMA DE FLUJO 3: CERTIFICADD CATASTRAL
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LAGOS

DE MORENO

M. AYUMTAMIENTO 2018-20121

DESCRIPCION 3: CERTIFICADO CATASTRAL

Formato de guias y

No. Responsable (puesto y area) Actividad plantillas

1 -Se presenta el contribuyente a | Solicitud de Servicios
oficialia de partes con la Catastrales.

solicitud y copia del recibo del
pago, mencionando cuenta
catastral, propietaria, ubicacion
del inmueble, nombre y firma
del solicitante y aclarando si el
certificado es simple o con
historial.

-Se sella de recibido en el
recibo original para acuse del
contribuyente.

2 Secretaria Registra en su bitacora el Bitacora en Excel.
tramite a realizar y lo turna al
encargado de realizar el
tramite.

3 Encargado de Realizar Certificados -Coteja los datos mencionados | Bitacora en Excel.
en la solicitud con la base de
datos, realizando el certificado
sefalado por el contribuyente.

- y si los datos mencionados en
dicha solicitud no coinciden con
los datos de la base de datos
se rechaza el trdmite y el
mismo lo turna a ventanilla para
su aclaracion con el
contribuyente.

- Acude al area de Direccién
para su previa revision y
posterior a ella firma y sello de
la titular.

Secretaria

4 Area de Direccién Turna el tramite fiimado y Ninguna
sellado al 4rea de entrega de
documentos (ventanilla).

474 74 121 21 19GOS pE

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALE? LEON S/N L, 474 74 121 00 MORENC

IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 204 01
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 13

www .lagosdemorenoc.gab.mx




LAGOS

DE MORENO

W, AYUNTAMIENTO 2818-2811

PROCEDIMIENTO 4: CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION DE PROPIEDAD.

Insumo Solicitud de servicios de catastro o escrito libre.
Proveedor Contribuyente.
S TAna Se presenta el contribuyente a oficialia de partes con
Procedimiento la solicitud, anexando copia de su acta de nacimiento
e identificacion y copia del recibo de pago.
Producto o servicio Certificado de No inscripcién de propiedad.
Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.
-Oficialia de partes hace la bisqueda en los
registros catastrales, al no existir registro
SALIDA alguno de propiedad a nombre del solicitante
o de esposo(a) en caso de estar casados. Se
Procedimiento imprime en formato oficial y se remite a
Direccién para su revision, firma y sello.
-Posterior a la firma se envia a ventanilla para
su entrega.
a
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LAGOS

DE MORENO
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LAGOS

DE MORENO

W, AYUNTAMIENTO 2018~2011

DESCRIPCION 4: CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION DE PROPIEDAD

No.

Responsable (puesto y area)

Actividad

Formato de guias y
plantillas

Secretaria

El Contribuyente Presenta en
oficialia de partes la solicitud,
copia del pago, copia de
identificacion y acta de
nacimiento, para descartar
bienes a nombre del esposo(a).

Formato de Solicitud
de Servicios
Catastrales.

Secretaria

-Se le entrega al contribuyente
una copia de solicitud como
acuse, sellado, para poder
recibir el certificado.

-Se elabora una bitacora,
nombre de quien se supone no
aparece en la base de datos
catastral.

-Si en ese momento se
comprueba que no tiene bienes
inmuebles a su nombre ni a
nombre de su esposa(o) se
imprime.

Formato de Certificado
de No Inscripcion de
Propiedad.

Secretaria

Envia a Direccién para su firma
y sello.

Bitacora en Excel.

Titular de Direccién

-Envia a ventanilla para su
entrega.

-Finaliza el tramite al entregar
el certificado de no inscripcion

Ninguna.

de propiedad.
|
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LAGOS

DE MORENO

BECONBTALYENDC INECEITICE

W, AVUMTAMIENTO 2018-2021

PROCEDIMIENTO 5: FUSION

Insumo Solicitud de Fusion de Cuentas Catastrales.

Proveedor Contribuyente.

Se presenta el contribuyente, con escrito libre,

ENLRADA anexando identificacion del fitular y/o gestor, mas
Procedimiento recibos de pago del impuesto predial de las cuentas
catastrales que se afectaran. Lo entrega en oficialia
de partes.
Producto o servicio Fusionar predios a una sola cuenta catastral.
Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

- Oficialia de partes lo turna al personal encargado
de cartografia quien revisa, la documentacién
anexa. Al no tener errores se generan avallios
técnicos sobre los predios fusionados. Una vez
elaborado el avaltio técnico se envia a Direccién

SALIDA para su autorizacién, firma y sello.

- Posteriormente se envia a caja para hacer el
cobro correspondiente

- Enseguida al drea de trdmite y Registro para que
cancele las cuentas que ya no prevaleceran y
aumente la superficie en un solo registro catastral.

- Personal de cartografia notifica mediante escrito al
contribuyente el Unico nimero de cuenta.

- Concluye el tramite.

Procedimiento

474 74 121 21 ' LAGOS e
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LAGOS

DE MORENO

BEOOKETHUYEND O IECEITYCH!
W, AYUNTAMIENTO 3018-2021

DIAGRAMA
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LAGOS

DE MORENO

HECOMETRUYEXDO IWECETTIYCE!
W, AVUNTAMIENTO J818-1011

DESCRIPCION 5: FUSION

Formato de guias y
plantillas

No. Responsable (puesto y area) Actividad

1 Se presenta el contribuyente a Copia de la solicitud
oficialia de partes con la solicitud sellada para el
Secretaria de fusion firmada, recibos de pagos | contribuyente como
de predial y agua en su caso. notificacion.

2 Secretaria Registra en la bitacora el tramite a Bitacora en Excel.
realizar, con nombre del propietario
y nombre del gestor.

Turna al encargado de Cartografia
para la elaboracion del tramite
solicitado.

3 Encargado de Cartografia -Registra el tipo de tramite a Bitacora en Excel.
realizar.

-Coteja que los documentos que
presenta el contribuyente sean los
mismos que se encuentran en la
base de datos, si hay algun error se
procede a rechazar la solicitud
contestando mediante oficio
manifestando el motivo de rechazo,
turnando el oficio a ventanilla para
su enirega.

4 Encargado de Cartografia Si el tramite de fusion no cuenta Formato de Avallo
con ningun error tanto en Técnico.
documentacion como en
informacién en la base de datos el
encargado procede a realizar el
avallio técnico para que se lleve a
cabo en el area de tramite y
registro.

-Se turna al area de tramite y
registro la documentacién
ingresada por el contribuyente junto
con el avallo técnico realizado por
el area de cartografia.

5 Area de Direccién -El encargado de cartografia turna Sello y firma.
el tramite de fusion a la Direccién
para su revision y autorizacion.
-Tumna al &rea de tramite para su
registro en la base de datos.

6 Area de Tramite y Registro Elabora en el sistema de Extracto de
Gestion el extracto Movimientos.
correspondiente al tramite
realizado, arrojando un
numero de comprobante para
que quede guardado en la
base de datos.

474 74 121 21 a
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LAGOS

DE MORENO

W, AVUMTAMIEMTO 2018-2021

NSTRUCCION

Insumo Formato manifestacién de construccion.

Proveedor Contribuyente.

Se presenta el contribuyente, llena el formato que se expide
ENTRADA en Secretaria de Finanzas de acuerdo con los datos
solicitados, anexa copia de escritura o contrato de
Procedimiento compraventa, copia del pago del impuesto predial y agua
potable actual, permiso de construccién, numero oficial,
fotografias de la construccion e identificacion del solicitante,
lo entrega en oficialia de partes.

Producto o servicio Manifestacién de Construccién

Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

- Oficialia de partes lo turna al personal encargado
de valuacién para que en préximos tres dias
hagan la inspecci6n en la construccion y
determinar el valor fiscal. Cuando dicho tramite

SALIDA cumple con los requisitos

- Se elabora el avallio técnico, se remite a Direccion
para revision, firma y sello.

- Se notifica al contribuyente el monto a pagar por el
concepto de impuesto sobre negocios juridicos.

- Realizado el pago se pasa el trdmite con copia del
recibo oficial al &rea de tramite y Registro para

Procedimiento

concluir.
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H. AYUNTAMIENTO 2818-1011

DESCRIPCION 6: MANIFESTACION DE CONSTRUCCION

Formato de guias y

No. Responsable (puesto y area) Actividad plantillas

1 Se presenta el contribuyente, Formato de

llena el formato que se expide Manifestacion de
en Secretaria de Finanzas de Construccion.
acuerdo con los datos de
compraventa, copia del pago
del impuesto predial y agua
potable actual, permiso de
construccién, niumero oficial,
fotografias de la construccion e
Secretaria identificacion del solicitante, lo
entrega en oficialia de partes.
-Da fecha y hora al
contribuyente para inspeccion
en campo.

-Si el trdmite carece de algdn
requisito técnico en el momento
se rechaza y se le informa al
contribuyente para que anexe
lo faltante.

2 Secretaria -Registra en la base de datos el | Bitacora de Excel.
tipo de tramite a realizar.
-Turna al rea de cartografia.
3 Area de Cartografia Segun la fecha que se haya Formato de Avalto
programado para la inspeccidén | Técnico

en campo, el contribuyente
pasa por el inspector
encargado de realizar el
levantamiento, posterior a ello
realiza un avallo técnico para
que el contribuyente en un
lapso de 3 dias pase a realizar
el pago correspondiente y para
que le sean notificado.

-Una vez hecho el pago y
notificado el contribuyente,
turna al area de tramite y
registro el trdmite de

AL manifestacion.

4 Area de Tramite y Registro Elabora en el sistema de Extracto de Anotacién.
Gestion el extracto
correspondiente al trdmite
realizado, arrojando un nimero
de comprobante para que
quede guardado en la base de

datos.
i
a
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PROCEDIMIENTO 7: SUBDIVISION

Licencia de Subdivisién otorgada por Direccién de

Insumo
Desarrollo Urbano.

Proveedor Contribuyente.

Se presenta el contribuyente, con la Licencia de
ENTRADA Subdivisién original que otorga Desarrollo Urbano,
anexando ldentificacién y recibos de pago del
impuesto predial de la cuenta catastral que se va a
afectar. Ademas de la solicitud expresa firmada por el
titular de la cuenta. Lo entrega en oficialia de partes.

Procedimiento

Producto o servicio Nuevas cuentas catastrales por subdivision

Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

- Oficialia de partes lo turna al personal
encargado de cartografia quien revisa la
documentacién anexa. Al no tener errores se
generan avallos técnicos sobre los nuevos
predios para asignarles un valor fiscal y
determinar el impuesto predial a pagar.

- Una vez elaborado el avaltio técnico se envia

SALIDA a Direccién para su autorizacién, fima y
Procedimiento sello.
- Posteriormente se envia a caja para hacer el
cobro. Enseguida al area de tramite y
Registro para que genere las cuentas
nuevas.
- Personal de cartografia notifica mediante
escrito al contribuyente los nimeros de las
nuevas cuentas catastrales.
- Concluye el tramite.
e 474 74 121 2 LAGOSpE
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DIAGRAMA DE FLUJO 7: SUBDIVH
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DESCRIPCION 7: SUBDIVISION

Formato de guias y

No. Responsable (puesto y area) Actividad plantillas
1 Se presenta el contribuyente a | Copia de solicitud
oficialia de partes con la sellada de recibido
Secretaria solicitud firmada, original de la como acuse.

licencia se subdivisién y recibos
de predial y agua en su caso.

2 Secretaria Registra en la bitacora, Bitacora en Excel.
mencionando la cuenta
catastral y nombre del titular.
Turna al area de Cartografia.
3 Encargado de Cartografia -Registra en su bitacora Bitacora en Excel.
personal el tramite a realizar.
-Revisa la licencia y la
documentacién anexa.

-Si el trAmite carece de algin
dato o requisito el encargado lo
rechaza mediante oficio
exponiendo el motivo y
notificandole al contribuyente.
-Genera avallo técnico sobre
los nuevos predios para
asignarles un valor fiscal y
determinar el impuesto predial
a pagar.

4 Direccién Revisa, firma y sella Ninguna
Para su autorizacién.
Turna al area de tramite y
registro

5 Area de tramite y registro Da de alta en el sistema Extracto de Anotacién
anexando todos los
documentos para que se

enere comprobante.
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PROCEDIMIENTO 8: SOLICITUD DE COPIAS
Insumo Solicitud de copias.
Proveedor Contribuyente.
ENTRADA Se presenta el contribuyente con la solicitud y copia

del recibo del pago, mencionando cuenta catastral,
propietario especificacion de documento del cual
solicita copia, lo entrega en oficialia de partes.

Procedimiento

Producto o servicio Copias de documentos catastrales

Usuario o cliente Direccién de Catastro Municipal.

-Oficialia de partes verifica que el documento
solicitado esté digitalizado en base de datos.

SALIDA -De ser asl lo imprime y en ese momento la
entrega.

-Si no esta digitalizado se localiza en los libros
directamente y se remite a ventanilla para su

Procedimiento

posterior entrega.
; 4121 21 aGo
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DIAGRAMA DE FLUJO 8: SOLICIT,
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DESCRIPCION 8: SOLICITUD DE

LAGOS

DE MORENO

M, AYUNTAMIENTO 2018-3011

No.

Responsable (puesto y area)

Actividad

Formato de guias y
plantillas

Secretaria

-Se presenta el contribuyente
con la solicitud y copia del
recibo del pago, mencionando
cuenta catastral, propietario,
ubicacién del inmueble, nombre
y firma del solicitante
especificando documento del
cual requiere la copia y si la
necesita simple o certificada.
- Se le entrega en recepcion
una copia de solicitud como
acuse, sellado, para poder
recibir la copia.

Sello de recibido en su
recibo de pago.

Secretaria

-Se elabora una bitacora,
mencionando la cuenta
catastral a la cual pertenece la
copia.

Si esta digitalizada en ese
momento se imprime y se
entrega al contribuyente y si no
se encuentra digitalizada turna
al area de digitalizacion y
archivo.

Bitacora en Excel.

Area de digitalizacion y archivo

-Se busca en el archivo
(tarjetas de anotaciones).

- Si se localiza la copia
solicitada, el area de
digitalizacién turna a Direccion
para su firma solo si la copia se
solicita certificada, si es simple
la turna a ventanilla para su
entrega.

Bitacora en Excel.

Area de Direccién

-Firma y sella la copia si es
solicitada certificada.
-Turna a ventanilla.

Ninguna

Encargada de ventanilla

-Registra en su bitacora el
nombre del documento a
entregar, asi como la fecha y
hora de recibirla.

- Entrega al contribuyente.

Bitacora Personal.

PALACIO MUNICIPAL, JuAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEI LEON S/N
IONA CENTRO C.P. 47400
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W. AYUMTAMIENTO 2018-2031

PROCEDIMIENTO 9: TRANSMISION PATRIMONIAL

Insumo Formato de Transmisién Patrimonial

Proveedor Contribuyente.

Se presenta el contribuyente con cuatro tantos dela
transmisién, debidamente sellado y firmado por el
Notario Publico que corresponda, anexando copia
Procedimiento certificada de la escritura publica, avallo fiscal
autorizado y vigente, certificado de no adeudo de
predial y agua potable.

ENTRADA

Transmision Patrimonial revisada y aprobada para

Producto o servicio . 3
realizar el pago en caja.

Usuario o cliente Direcci6én de Catastro Municipal.

_Oficialia de partes lo turna al personal
encargado de revisarlo, si no cumple con los
requisitos de ley o no coincide con la base de

SALIDA datos de catastro se le anexa la hoja de
rechazo indicando las correcciones a realizar.

-Cuando dicho trdmite cumple con los
requisitos, el encargado de revisarlo agrega
una rabrica de aprobacién, para que el area
de caja pueda hacer el cobro. Y lo envia a
ventanilla para su devolucion.

Procedimiento

474 74 21 aGos
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DN PATRIMONIAL

DIAGRAMA DE FLUJO 9: TRANSMIS
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DESCRIPCION 9: TRANSMISION PATRIMONIAL

LAGOS

DE MORENO

HEGOMETRYYENDO INMIDTYCE
W, AYUNTAMIENTO 2818-201)

No.

Responsable (puesto y drea)

Actividad

Formato de guias y
plantillas

Secretaria

-Se reciben la transmision
patrimonial firmada y sellada
por el Notario Publico, en 4
tantos, con anexos (copia
certificada de escritura, avalio
fiscal autorizado, certificado de
no adeudo de impuesto predial
y agua potable).

-Se le entrega en recepcién un
folio para poder recibir el aviso
devuelto ya sea autorizado o
rechazado.

Ficha de Transmision
Patrimonial.

Secretaria

-Se elabora una bitacora,
mencionando Aviso de
Transmisién Patrimonial,
cuenta catastral a la que
pertenece, fecha y persona que
lo presenta.

-Turna al encargado de revisar
las transmisiones
patrimoniales.

Bitacora en Excel.

Asesor Juridico encargado de revisar las
transmisiones patrimoniales.

Revisa los avisos de
transmisién cotejando la
Escritura Publica, Avalio y
Base de Datos, en un lapso de
tres dias.

Si la transmisién carece de
algln dato o requisito técnico el
encargado lo rechaza
anexandole una hoja de
rechazo al aviso sefialando los
motivos y sefialando las
correcciones a subsanar.
-Turnando a la encargada de
Ventanilla para su entrega.

-Si el trAmite esta correcto se
envia directamente a ventanilla
previa firma del encargado de
revision de avisos.

Bitadcora en Excel.

Area de Ventanilla

El encargado de revisar las
transmisiones turna al area de
ventanilla para su devolucién.
Finaliza el tramite al devolver
el aviso, si esta correcto puede
hacerse el pago del impuesto.

Recoge Ficha de
Transmision
Patrimonial.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEI LEON 3/N
IONA CENTRO C.P. 47400
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H. Ayuntamiento de
Lagos de Moreno, Jal,

TESORERIA MUNICIPAL

DIRECCIGN MUNICIPAL Akl

CANTIDAD

IMPORTE

DE CATASTRO
DESLINDE
soucTuppe | AUT DEAVALUO FISCAL c
AUTO DE DESLINDE CATASTRAL )
IMPORTE
TOTAL
Ne 8304
INSTRUCCIONES PARA LLENAR ESTA FORMA
INDIQUE LO SOLICITADO
() DESUNDE CATASTRAL: Liene nicamente el cuadro | y anexe avaidc fiscal.
URGENTE
(1) AUTORZACKN DE AUALUO FISCAL: Liene énicameis os dics de cisdo | ORDINARID
y anexs avalvo fiscal.
() VaiorCatastral ACTUAL o REFERIDO: Liene los dalos del cuadro |l
CUADRO |
RECIBI DE:
CON DOMICILIO EN:
NOMBRE DEL PROPIETARIO:
CLAVE CATASTRAL:, CUENTA
UBICACION DEL PREDIO;
SUPERFICIE REGISTRADA:
SUPERFICIE A DESLINDAR Y VALUAR: BELLDDE REVION
VALOR CATASTRAL:
VALUADOR.
Mo. REGISTRO CATASTRO: CED. PROF. No
e BARE
SOLICITUD DE VALOR CATASTRAL: ACTUAL () REFERIDO ( ) 22 ABR. 2015
CLAVE CATASTRAL: CUENTA, et il
VALOR REFERIDO A LA FECHA:
NOMBRE DEL PROPIETARIO, LAGOS$ DE MORENO, JALISCO
HOMBRE DEL SOLICITANTE:
SELLO DE CAJA TESORERIA

FIRMA DEL SOLICITANTE

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ

ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N

ZONA CENTRO C.P, 47400

LAGOS DE MORENO. JALISCO 32
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LAGOS

DE MORENO

W. AYUMTAMIFMTO 3818-2021

H. Ayuntamiento de u:fudenom, Jal.

- | LAGOS DE MORENO
MHACENDAMUNOPMAL. @0 7 T T
GRECCON TR CATARTRD M

BEAETEG FERTD WLUAGOR W VIGENGIA CREDEWCIAL D

e corformidad con los STCADY u,umuwntmwuemumwrndmnahm
wumuummwmrwauumacmmum
pary s beiniin NO b BUIDAZSI0 DI eslir NCEHect @ fatare s upaenies Ssor

.___-____——u—_
TIATIS RECGIE TRALES ¥ REQUISITOS:

© WUANE NG DE CLEMTA PIETIAL

1 CLME CATAEIRM

3 FECHA DEL ML

4 Filun O NORMNIE DEL PERITD

§ NCRERE DEL BOLOITANTE

16 TOTAL EMDFTRACTON

11 UCERCH DE SUBOMEION (EN 81U CASCY
12 VB0 ACTUAL DEL PREDI)

13 RECIHO DE MGG DEBUNDEREVEION
14 MNTECECENTES

14 7RO

|

5

g

|
RERRRRRRNRRRRNN

OATOS TRCMCOS:

1 SUFERFICE DEL TERREND

1 SUPERFOIE DE COMETRUCCION

1 WALOR DEL TERNEND

1 VW08 DE LA CONSTRUCCION

3 ERRCM BN Bl CALCIAG

4 DLEMENTOS DE LA COMGTRUGCION
7 PLANG O CROGLES DEL PREDND

§ MEDDAS Y COUNOANCIAS AC TUALES
0 IETAREA BTOLINA

13 COURCENSDAS UTM IOETICOS)
14 CAFTA DE YEMAL
15 OIRG

RERRRNERERREREE

Lagus de Moreno, Asisco, 3 da ae 20

Firrat del Perto Nombre y Firra del Reviay

Et Durecdor de Colastro Musdns]
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO COMSTITUCIONAL
DE

AVISO DE TRANSMISIONES PATRIMOMNIALES

OFICINA DE ADMON. DE INGRESOS MUNICIPALES,

NUMERD DE CUENTA

CLAVE CATASTRAL

SE ACOMPARAN

PERMISO DE SUBDIVISION 1 avawooperermo [ CERTIFICADO DE NO ADEUDO [

NOMBRE DEL NOTARIO maeroveLnotamo ]

NATURALEZA DEL ACTO O CONCEPTO DE LA ADQUISICION

LUGAR Y FECHA DEL OTORGAMIENTO ESCRITURA
EN SU CASO FECHA DE LA RESOLUCION ADJUDICATORIA:
TRANSMITENTE:

ADQUIRIENTE:

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO
DOMICILIO:

GENERALES:

REG. FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

PROCEDENCIA O ANTECEDENTES DE LA ADQUESICION

LO TRANSMITIOO CONSTITUYE FRACCION[ ] ReSTO[ ] TOTALIDAD ["] EN RELACION CON ELTITULOD
VALORES INMEDIATO ANTERIOR
CATASTRAL DE LA OPERACION DE AVALUO vaLor pepuciaLe | VRO O O .
( LIGUIDIDACION CLAVE IMPORTE R
LIMPUESTO AL_2 %BASE H
RECARGOS AL %
[ WOCTX FORBA AVISO' ¥
TOTAL] ¥ ]
DISPUSICIONES APUCABLES BN CASU UE EXERCION.—
EN CASO DE ESCRITURAS PRIVADAS Y OPERACIONES EN FIDEICOMISO, ANEXAR FOTOCOPIAS POR DUPLICADO
LAGOS, JALISCO. A DE _DE
PARA EL CASO DE OPERACIONES PREVISTAS EN EL ART. 42 DE LA LEY DEL INFONAVIT FIRMA Y SELLO DEL NOTARIO
DELVENDEDOR —mBRETFmR HOMBRE ¥ FRIGA
DEL CONYUGE DEL VENDEDOR DEL COMPRADOR
1
PALACIO MUNICIPAL JuArez ¢ e gedls o L LIGOSpE
ESQ. FRANCISCO GONZALEL LEGN S/N MORENO
IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 204 0 PUERLO MGGICO
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LAGOS

DE MORENO

M. AYUNTAMIEWTO 2018-2021

H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno, Jal

2012-2015
HACIENDA MUNICIPAL LAGOS DE MORENO
: DIRECCION DE CATASTRO freamsiesarranoieoeenes
RECHAZO DE AVISO DE TRANSMISION PATRIMONIAL ; 1 * I
L2401
c.Lc,
NOTARIO PUBLICO No, DE LA CIUDAD DE: EDO

De conformidad con los articulos 76 al 85 de la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco y 112 al 123 de la Ley de
Hacienda Municipal del Estado de Jalisco, le comunico a usted que el Aviso de Transmisién Patrimonial de su Escritura

Publica No., . de fecha misma que fue presentada para su revision, NO fue
autorizada por estar incorrecto o faltarle los siguientes datos:

MOTIVOS DEL RECHAZO OBSERVACIONES:

4 AVISO DE TRANSMISION PATRIMONIAL

2 NUMERO DE ESCRITURA

3 LUGAR Y FECHA DE OTORGAMIENTO

4 NOMBRE, NUMERO Y SELLO DEL NOTARIO

5 NUMERO DE CUENTA Y CLAVE CATASTRAL

6 NATURALEZA DEL ACTO O CONCEPTO DE LA ADQUISICION
7 AVALUO FISCAL AUTORIZADO

8 CERTIFICADO DE NO ADEUDO PREDIAL

9 CONSTANCIA NO ADEUDO AGUA

10 CONSTANCIA DE NO SERVICIO DE AGUA ( EN SU CASQ)
11 COPIAS DE ESCRITURA ( EN SU CASO)

12 NOMBRE Y GENERALES DEL TRANSMITE

13 NOMBRE Y GENERALES DEL ADQUIRIENTE

14 FORMA PAGADA DE DESLINDE/REVISION DE AVALUG
15 ANTECEDENTES INCORRECTO O INCOMPLETO

16 DOCUMENTOS CON ENMENDADURAS O ILEGIBLES
17 CONSTRUCCIONES OCULTAS (EN SU CASO)

18 PAGO DE IMPUESTO SOBRE NEGOCIOS JURIDICOS
19 DIFERENTES DATOS ENTRE AVISO Y ESCRITURA

20 MENCIONAR SI ES FRACCION RESTO O TOTALIDAD
21 OTROS

EEEENRRNNNRRNNENERIRE

Asimismo le informe que con fundi to en lo to por el articulo 120 de la Ley de Haclenda Municipal del Estado
da Jalisco, tione un termino do 15 dias contados a partir de Ia prosente notificacion, para presentar yio corregir la mummwn
presentada, en caso de sor omiso se tendré por no presentado el refarido aviso, sin perjuicio de imp las que
procedan

Al reingresar su aviso para autorizacion, favor de prosentar esta hoja do rechazo

Lagos de Moreno, Jalisco a de de 20

Firma del Notificador Nombre y Firma del Revisor

EL DIRECTOR DE CATASTRO MUNICIPAL

a
PALACIO MUNICIFAL, Jukses e Enmn LAGOSoe
9 ESQ. FRANCISCO GONZALE? LEON S/N 474 74 204 01 M RENQ
IONA CENTRO C.P. 47400
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