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RELACION SISTEMATICA
PROCEDIMIENTO 1: DIVORCIOS VOLUNTARIOS O POR MUTUO

ACUERDO
Solicitud de Se presentan a la oficina solicitando la
divorcio asesoria para divorcio voluntario.
b Los interesados deben reunir los
Solicitud de o : d :
= requisitos para divorcio voluntario que en
requisitos o5 i
la oficina se le facilitaran.
ENTRADA - > -
Una vez reunido lo anterior se realizara
& el convenio entre las partes e iniciara su
Procedimientos =) onae p: 2
tramite por medio del licenciado en los
juzgados correspondientes.
ro too . ;
£ d_u & Divorcio
Servicio
SALIDA Usuario o Cliente | Cualquier pareja que lo solicite
Procedimiento
MUNICIPAL, AREZ
Q ES%IT?RC;\IN%}SCO GONZALEZ f_léON S/N 5 ‘. :;: ;: 12} %:\ @IN%(?QS]
.P. 47400 R El
%28353?“8%%0, JALISCO. 474 74 204 01 PUFBLO MGI
www.lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

DE MORENO
Solicitud de Se presentan a la oficina
Informacion solicitando la asesoria juridica.
Solicitud de No se requiere documentacion
requisitos para recibir el servicio.
ENTRADA
Brindar asesoria juridica ante
cualquier problematica legal a
usuarias y usuarios e informar
Procedimiento sobre qué acciones puede realizar
ante su problemdtica y en
caso necesario se realiza la
canalizacion a la Institucion
competente.
Producto o Orientacién y canalizacion
Servicio
SALIDA
Usuario o Cliente | Cualquier ciudadano que lo
requiera.
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PROCEDIMIENTO: 2
TALLERES SOBRE IGUALDAD DE GENERO, VIOLENCIA CONTRA
LAS MUJERES, VIOLENCIA EN EL NOVIAZGO, ENTRE OTROS.

De parte de escuelas a la instancia

O de empresas

Preparacion del El personal asignado a impartir los
personal asignado |talleres debera tener conocimiento en la
ENTRADA a impartir el taller | materia de que se trate

Contestacion a las escuelas o empresas

Solicitud

Procedimientos de lo solicitado asignando al personal
para ello
Frodutto o Taller
Servicio
SALIDA Usuario o Cliente | Escuelas, empresas

Procedimiento
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2. DIAGRAMA DE FLUJO

Presente los pasos del procedimiento en forma grafica para visualizar la
secuencia de los mismos.

CE-MUIJER JUZGADO AREA 3 AREA 4 AREA 5
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CE-MUIJER ESCUELAS CE MUIJER AREA 4 AREA 5
EMPRESAS Y
ORGANIZACIONES
Solicitud de
escuelas u
Talleres —-»| organizaciones
Contestacién
Impartir
Asignar > el taller
fecha
[Es
|
| CIO MUNICIPAL, JUAREZ 9 4GOS
9 ESA&F?R%NCISCOCGPOT;iBEZ LEON §/N k :;: ?,: 112):: g:) IMEIg%t
igggscégTSgRENb,'JAusco. 4 74 204 01

www.lagosdemoreno.gob.mx

——————




LAGOS

DE MORENO

H. Avulruﬂluru 1018-3011

CE-MUIJER AREA DE AREA 3 AREA 4 AREA 5
PSICOLOGIA

l

Solicitud de Asignar
atencién ol cita
psicolégica 3

!

Diagnéstico
del paciente

;

Acudir a las
citas
subsecuente

}

Alta del
paciente
|
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3. DESCRIPCION

Instrucciones de llenado:
a) Registre el nimero consecutivo de la actividad.

b) Registre el puesto y area del responsable de llevar a cabo la actividad.
c) Registre las actividades sustantivas y explique Quién, Qué, Cémo,
Cuando y con Qué. Piense solo en actividades que agreguen valor.

d) Registre el nombre del formato o documento que se utiliza para realizar

la actividad.
3 e Formato de guias
No. | Responsable (puesto y area) Actividad y plantillas
1 Area de Juridico Recibe solicitudes Ratificaciones y
de divorcio, redacta |acta de divorcio
demanda y gestiona
en juzgado
Listas de asistencia
de los talleres y
Directora del Centro Integral de constancias de los
2 Apoyo a la Mujer Recibe solicitudes, mismos.
analiza la peticion,
asigna al
profesionista que le
compete dicho tallery
se imparte.
3 Area de Psicologia Recibe solicitud de | Alta del paciente
Atencién y brinda
asesoria al paciente
PALACIO MUNICIPAL JUAREZ 11 A e T LQGQS\
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4. ANEXOS

Aqui se anexan los formatos y demas documentos que se requieren en el
desarrollo de los procedimientos. (Agregar archivos de imagen pdf, tif, jpg)
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