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1. RELACION SISTEMATICA

LAGOS

DE MORENO

[ [ta c1upap ]

H. AYUNTAMIENTO 3018~ 1021

PRODECIDIMIENTO 1 Programacién de actividades de mantenimiento

Insumos Oficio de informacién de alguna perdida
SR Proveedor Sindicatura

Biocatinianios Se cangli_za a los asesores juridicos para
su analisis

Producto o Se realiza la demanda, firmada por la

Servicio sindico

: 2 Direccién de alguna dependencia de
SALIDA = | FeuanoaCliente - |, i iente.
5l Se lleva a la Procuraduria a entablar la

Procedimiento :
denuncia.

Insumos Oficio de informacién de alguna perdida

ERTRADA Proveedor Sindicatura

Procadinisntos Se cap_all_za a los asesores juridicos para
su analisis

Producto o Se realiza la demanda, firmada por la

Servicio sindico

: . Direccion de alguna dependencia de
SALIDA dsuatin o Clignts Ayuntamiento.

Procadimlarito Se Ilevg a la Procuraduria a entablar la

denuncia.
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2. DIAGRAMA DE FLUJO

Presente los pasos del procedimiento en forma gréfica para visualizar la secuencia
de los mismos.

oAt . Coordinaciéon R
Sindico Secretaria 5 el Ase's<_>res Sindico
General Juridica Juridicos
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LAGOS

E MORENO
3. DESCRIPCION
No. Responsa]ble Actividad Formato d_e guias
(puesto y area) y plantillas

1 Administrar, coordinar y
reviar los recursos humanos,
cieros y legales delAyuntamiento,
criterios de eficiencia,
racionalidad y
erida

Sindico d presupuestalque permitan

ener en oOptimas condiciones
tamiento.

Es la responsable de recibir
2 los

oficios, circulares de la misma
administracié Publica

n : algunas
notificaciones de demandas,
ademas de derivarlos al
Coordinador General Juridico
para

su conocimiento,

pedir papeleria
para el manejo el excelente
manejo de esta

oficina.

Secretaria
Formatos varios.

3 : Auxiliar al Ayuntamiento en el
estudio, planeacion y despacho
de los asuntos relacionados
con juicios, controversias,
Coordinador convenios y contratos en que
General Juridico se vea involucrada la Denuncias o
Administracion Publica Demandas
Municipal.

4 Apoyar a la Sindico y al| Denuncias o
Coordinador Juridico, en
Asesores Juridicos | control Demandas
dle sus actividades, mediante
e

estudio, estratégic
planeacién a y

ejecucion de aggi
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e Al LA CIUDAD

\\/ MW, AYUNTAMIENTO 2018-2021
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6.- ANEXOS
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RECONSTRUYENDOC ITMITLYYN

M. AYUNTAMIENTO 2016-2021

7. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

ELABORO § s T T APROBO

Cdordinador Gerferal de
Administracién e Innovacion
Gubernamental
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