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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Manual de Organizacién del area de Ecologia y Proteccién al
Medio Ambiente se constituye como un instrumento de apoyo al proceso de
modernizacién organizacional del H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno,
Jalisco, al facilitar de forma clara y precisa la estructura organica,
atribuciones, objetivos y funciones que realizan cada uno de los 6rganos
administrativos que lo integran.

Dada la necesidad de que se contara con un documento como lo es
el Manual de Organizacion General, por la razén consecuente de que
permita a cada una de las dependencias municipales unificar su plan de
trabajo y facilitar los procedimientos que emanan del Plan de Desarrollo
Municipal propuesto por el C. Presidente Municipal.

Es responsabilidad de la administracién publica realizar dicho
documento con eficiencia, calidad y estricto apego a derecho, e
incorporando en su actuar los principios de trasparencia y rendicién de
cuentas, pero cuidando siempre mantener un dinamismo que permita
adaptarse a los constantes cambios.

Es por ello que el Manual de Organizacion del Area de Ecologia y
Proteccién al Medio Ambiente tiene por objetivo proporcionar informacién
de todas las funciones especificas, requisitos, responsabilidades
comprendidas y las condiciones que el puesto exige para poder
desempenarlo adecuadamente, como una referencia obligada para lograr
el aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones
encomendadas, evitando la duplicidad de puestos y actividades.

El Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal del
Municipio de Lagos de Moreno Jalisco en su articulo 20, fraccién X, faculta
a Area de Planeacién, Innovacién Gubernamental y Proyectos Especiales,
proponer en coordinacién con la Coordinacién General de Administracion e
Innovacién Gubernamental, los lineamientos generales para la elaboracién
y actualizacién de los manuales de organizacién y procedimientos al que
habran de sujetarse las dependencias y entidades que conforman la
Administraciéon Municipal.

Y en el articulo 88, fraccién XLVIII de dicho reglamento, faculta a la
Coordinaciéon General de Administracién e Innovaciéon Gubernamental,
registrar los manuales de organizacién y procedimientos de las

Dependencias.
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ

o ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N 474 74 121 21
ZONA CENTRO C.P. 47400 Q. 474 74 121 00
LAGOS DE MORENQ, JALISCO. 474 74 204 01

www.lagosdemoreno.gob.mx 5




LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIEN

El Articulo 5° transitorio del Reglamento Interior de la Administracion
Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco., enuncia: que los manuales
de organizacién y procedimientos deberan ser elaborados por los titulares
de las dependencias municipales dentro de los 90 dias naturales, contados
a partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento.

En mérito a los fundamentos y motivos anteriormente expuestos vy,
ademads, con apoyo en lo dispuesto por el articulo 45 y 46 de la Ley de
Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, el C.
Tecutli José Guadalupe Gémez Villalobos, Presidente Constitucional del
Municipio de Lagos de Moreno, Jalisco, a todos los habitantes del Municipio
hago saber; que apruebo el presente:

MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL DEL AREA DE
ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE, DEL H.
AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO, JALISCO.

Para quedar en los siguientes términos:

Q ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N 474 74 121 21
ZONA CENTRO C.P, 47400 (’ 474 74 121 00
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INTRODUCCION

El presente manual tiene como propdsito ser un instrumento de
orientacién especifico de las funciones del departamento de Ecologia y
Proteccion al Medio Ambiente, asi como las funciones que desarrollaran
cada uno de los puestos que lo conforman y eficiente en tiempo y forma dar
repuesta de atencién a la ciudadania que asi lo requiere.

En la presente administraciéon uno de los ejes fundamentales que ha
marcado el ciudadano presidente ha sido la atencién oportuna y de calidad
a la ciudadania, por ello la importancia de contar con servidores publicos
que presenten una conciencia de interés en la atencién de la problematica
ambiental que aqueja al municipio y su pronta solucion.

Al hablar de ecologia y medio ambiente nos viene a la mente el
cuidado de nuestros parques, jardines, rios, arroyos y no generar
contaminacién mediante la generacion de basura y emisiones lo cual es una
tarea muy importante, siendo responsabilidad de todos mantener y
contribuir activamente al combate de la contaminacién en el entorno
municipal.

En la actualidad tomar conciencia de la situacién a la que nos
enfrentamos dia con dia que es la degradacién ambiental que vivimos, y
detener el deterioro para poder revertirlo, lo mucho o poco que hagamos
para contener esta degradacion marcaran de manera definitiva el futuro de
nuestro municipio, regién y el bienestar de las préximas generaciones.

Por lo anterior el compromiso integral que lleva consigo la jefatura
del departamento de ecologia y proteccién al medio ambiente es esencial
en el ejercer la toma de decisiones acertadas y con fundamento en la
legislaciéon ambiental, cuidando y protegiendo el entorno de nuestros
ecosistemas y determinante la aplicacién de sanciones administrativas
correspondientes.

Para ello hacer cumplir de manera operativa la normatividad y
reglamentacién en materia ecolégica, evaluar el impacto ambiental causado
por las actividades humanas, sean estas de caracter publico o privado que
se desarrollen, asi como vigilar el cumplimiento de las medidas propuestas
para mitigar los efectos negativos que de ellas se deriven. Ademas de
promover, difundir y fomentar elementos y aspectos basicos de educacion
ambiental que tengan como fin la sensibilizacion y concientizacion
ecoldgica son funciones fundamentales que determinan ese compromiso
integral del departamento de ecologia y proteccion al medio ambiente.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ !
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Proporcionar informacién de las funciones especificas, requisitos,
responsabilidades comprendidas y las condiciones que el puesto exige
para poder desempefarlo adecuadamente, como una referencia
obligada para lograr el aprovechamiento de los recursos y el desarrollo
de las funciones encomendadas.

. Integra los antecedentes histéricos organizacionales de manera general

y marco juridico en el que sustentan sus acciones, las atribuciones que
la ley les ha conferido, la estructura organica que tiene autorizada, y la
descripcién de la misién y vision que le corresponde, a efecto de
presentar el esquema de funcionamiento y operacién que se ha definido.

. La organizacién del trabajo y especializacién de cada area, de tal forma

que las atribuciones de la Jefatura de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambiente se ejecuten de manera 4agil, eficiente y transparente.

_Facilitar al ciudadano los tramites atencién y servicios que al

departamento de ecologia y proteccién al medio ambiente competen, asi
como la atencién oportuna y especifica al servicio solicitado.

. Evitar la duplicidad de funciones entre los funcionarios del departamento

de ecologia y proteccion al medio ambiente, asi como entre ofras
dependencias de la administracién publica municipal.

. Implementar acciones y mecanismos que garanticen el cumplimiento de

metas y objetivos que se planteen en la administracion publica
municipal.

PALACIO MUNICIPAL JUAREZ

ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N 474 74 121 21
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FUNDAMENTO LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAMOS.
Titulo Quinto, Art. 115 Fraccién |1, incisos a, b, c, d y e.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO. Articulo 77
fraccion Il y IV.

LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE JALISCO. Titulo Primero, Capitulo |, Art. 1y 2; Capitulo
VIII, Art. 37, Fraccion |, 1I, XVI; Capitulo IX, Art. 40 Fraccién Il; Art. 41,
Fraccion |, 11, 11 y IV; Art. 42, Fraccion I, 11, 1ll, IV, V, VI, VII; Art. 43; Art. 44,
Fraccion I, 11, I, IV, V, VI, VI, VIII; Art. 45 Fraccion I, 11, 1Il; Art. 46.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE LAGOS DE MORENO, JALISCO. Articulo 96 Y 97 fracciones
del | al XVII.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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MISION

Ser la Jefatura de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente que
impulse una cultura de la proteccién, cuidado y mejora del medio
ambiente en el municipio mediante programas de Inspeccion,
evaluacién, capacitacion, difusiéon y coordinaciéon que fomenten la
participacion ciudadana desarrollando habilidades y condiciones para
llevar una relacién de respeto ante la naturaleza y la sociedad y forme

un sistema de vida hacia un Desarrollo sostenible.

VISION

Ser un municipio que respete, valore y se preocupe por proteger y
conservar el medio ambiente y utilizar sustentablemente sus recursos
naturales, conciliando arménica y equitativamente el desarrollo
econdmico con el desarrollo social. Y de participacién ciudadana por
medio de la sensibilizacién y concientizacién con base en el respeto y

proteccién de nuestro entorno ecolégico

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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VALORES

EVIDENCIA/COMPORTAMIENTO

ESPERADO
Somos parte de una administracién cercana a las

demandas y necesidades de la ciudadania,
Calidad brindamos tramites eficientes, eficaces y efectivos,
otorgamos los servicios oportunamente.

Poseemos empatia y calidad moral para atender a
todas las personas, con buena predisposicién para
: recibirlos, escuchar nder sus problemas e
Calidez S, esc los y ente proble
inquietudes para ayudarlos a encontrar la mejor

solucién.

Realizamos cada dia mejor nuestro trabajo, con

3 = buena actitud, compafierismo y entusiasmo
Espiritu de servicio S :
desempefiamos nuestras funciones.

www . lagosdemoreno.gob.mx 11
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OBJETIVO GENERAL

Impulsar a la poblacién del municipio de Lagos de Moreno en el desarrolio
de una cultura sustentable para la proteccién, preservacion del ambiente y
la ecologia mediante la participacion activa de los sectores Gubernamental,
Empresarial, Educativo y Social en el cumplimiento a la legislacién ambiental
vigente.

OBJETIVOS
ESTRATEGICOS

e el Estrategias:
Objetivos Estratégicos

S , 1.1 Atencién de denuncia ciudadana
1. Cumplimiento Normativo e iante [a verificacion inmediata al lugar.
1.2 Inspecciones programadas a las empresas y
establecimientos ubicados en el municipio.
1.3 Verificaciones programadas a los bancos de materiales.
1.4 Elaboracién de dictamenes técnicos de apertura de
negocios y renovacién de licencia municipal.

2.1 Promocién para la proteccion del entorno ecolégico de
nuestro municipio mediante la aplicacion
del programa anual de educacién ambiental.

3.1 Impulsar proyectos de creacion de areas naturales
protegidas en el municipio.

2. Educacioén
Ambiental

3. Restauracion
, Conservacion

i PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
Q ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N " 474 74 121 21 LQGQSDE
ZONA CENTRO C.P. 47400 474 74 121 00
e 474 74 121 00 MORENO
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ORGANIGRAMA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE DSARROLLO URBANO

DIRECTOR GENERAL DE
DESARROLLO URBANO

f JEFE DE CONTROL
\_ DEURBANIZACION

-
/ JEFE DE CONTROL JEFE DE PROYECTOS DE JEFE DE ECOLOGIA Y PROTECCION
( DE EDIFICACION MEJORAMIENTO URBANO AL MEDIO AMBIENTE

I PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ i
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ORGANIGRAMA ESPECIH

JEATURA EECOLOA Y FROTECOR AL HEDO BN

~~ Jefe de Ecologia y
Proteccién al Medio
Ambiente

z f Recepcionista
[ secretaria 2
Departamento
e
/" Coordinador de Educacién Encargado del Parque
Ambiental Monte Alto

Y e S S e

(5) Inspectores b

Auxillar Técnico

—
Coardinacién de Inspeccion,
Evaluacion y Dictaminacion

(Amtllllr de fumigacién

| PALACIO MUNICIPAL JUAREZ
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OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ORGANICAS

DESCRIPCION DEL PUESTO
m Encargado Area de Ecologia y
s ILAGOS Proteccion al Medio Ambiente

@y | MORE

Zc
10Om

Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Encargado de Area de Ecologia y Proteccién

Nombramiento : al Medio Ambiente
Reporta a - Director Ordenamiento del Territorio
Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

Preservar, proteger y restaurar los recursos naturales del Municipio, asi
como llevar a cabo acciones de prevencion, y control de la contaminacion
ambiental mediante acciones reguladoras, el disefio, la gestién y el
desarrollo de planes, programas y proyectos incorporando estrategias de
educacién orientadas para crear una conciencia ecolbgica y de
prevencion. Lograr la integracién de las politicas ambientales, sociales y
econémicas que contribuyan a elevar el nivel de vida de los habitantes, a
la vez que se asegura el crecimiento ordenado de los centros de
poblacién.

IIl.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo™:

Secretaria. Responsable de asistir de manera continua a la jefatura de
ecologia y proteccion al ambiente, atencién directa con los ciudadanos que
requieren servicios, elaboracién de oficios, permisos como la elaboracion
de informes.

Recepcionista. Encargada de la recepcién de reportes ciudadanos,
programacioén de verificacion de reportes, control de archivo, bitacora de
control de informacién, herramientas de trabajo y controles de salidas del

personal.
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEGN §/N 474 74 121 21 1LAGOSDpE
IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 121 00
LAGOS DE MORENO, JALISCO. & 474 74 204 01 MORENO
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Coordinador de Inspeccién, Evaluacion y Dictaminacion. Encargado de
la revision y dictaminacién de proyectos, estudios, analisis y propuestas
ambientales realizados por empresas, particulares 6 dependencias
publicas, como el de proponer acciones de prevencion, proteccion,
restauracién del medio ambiente y de la verificacién del cumplimiento
normativo y disposiciones juridicas en materia ambiental mediante la
ejecucién de visitas de inspeccion industrial, areas de servicios, pequernos
comercios como la atencién de denuncias ciudadanas

Coordinador de Educaciéon Ambiental. Encargado de llevar a cabo la
elaboracién del programa anual de educacion ambiental, incluye planes de
capacitacioén, orientacién, eventos conmemorativos como la generacion de
instrumentos de comunicacion para facilitar el acceso a la informacion
sobre los programas, servicios y actividades institucionales.

Encargado de Fumigacion. Responsable de ejecutar las acciones de
fumigacién a los espacios publicos y dependencias municipales como
acciones de limpieza preventiva de fauna nociva que represente un riego
de salud.

Encargado Parque Monte Alto. Responsable del cuidado, mantenimiento
y control del parque ecolégico monte alto.

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y Mejoramiento
Urbano, Jefe de Control de edificacion, Jefe de Control de Urbanizacién,

b. Coordinador de Inspeccién Evaluacién y Dictaminacién, Secretaria de

departamento, Encargado de Fumigacién, Recepcionista, Encargado
Parque Monte Alto, Coordinador de Educacién Ambiental.

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias
municipales.

b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, SEMADET,
PROEPA, CEA,
PROTECCION CIVIL

c. Empresas, asociaciones civiles, particulares, ciudadania en general,
noticieros.

d. Dependencia Federales, SEMARNAT, CONAGUA, CONAFORT,
PROFEPA, PROTECCION CIVIL, SEDENA

VI.- NATURALEZA Y ALCANCE:

A) REPORTES DESARROLLADOS:

Nnma hcio mun Jitule: juagez | Dirigido a: | Frecuencia; a
Q &= A{ %\ mg@gﬁﬁnsgaggg dgeoN /M| C. Presidente Munigipal,/Bire€to 1 Mensual AGOSDE
LAGC des), JaLisco. General de Des |g)74 mb#ﬁb MQRI\E‘;}LQ
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%g @igado de
Oficios de notificacign: DEMEOREMCHal, Director| Diferido
relevantes SenBra. 48 hesarrollo  Urbano,
Regidor Comisionado de
Ecologia.
3 | Oficios a departamentos de las | Directores, Jefes coordinadores| Diferido
diferentes dependencias de Departamento
4 | municipales. Directores, Jefes 6 coordinadores
Oficios de Seguimiento a de Departamento Diferido
5 | departamentos de las A dependencias, ciudadania, Diferido

diferentes dependencias
municipales.

Autorizaciones de Talas, podas
y trasplantes.

empresas, 6 areas que asi lo
requieren

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

-_—

. Autorizar los permisos de talas, podas y trasplantes.

2. Apoyar en las acciones en materia ecolégica ambiental que realiza el
personal a su cargo.

3. Aprobar los planes y proyectos anuales disefiados por personal del
departamento.

4. Generar convenios de planes de mejora, correccién 6 restauraciéon con
ciudadanos que infrinjan la legislacién aplicable ambiental vigente.

5. Aplicacién de Sanciones a ciudadanos que infrinjan la legislacion aplicable
ambiental vigente.

6. Determina y autoriza las vistas de inspeccion a la industria, comercio y areas
de servicios.

7. Autoriza permisos por razones justificables a su personal a cargo.

8. Manejo del presupuesto destinado al departamento para el desarrollo de sus
funciones.

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Desarrollar programas, proyectos y acciones de prevencién, educacion,
gestion, inspeccién, vigilancia y recuperacion tendientes a preservar y
restaurar los recursos naturales del Municipio.
Cumplir y hacer cumplir la legislacién ambiental vigente a fin de
garantizar el derecho de la poblacién del Municipio a un medio ambiente
adecuado para su desarrollo, salud y bienestar.
La supervisién, coordinacion, y el control de la acciones de cada una de
las coordinaciones del departamento.
Optimizar el desarrollo y empleo de las capacidades de cada uno de los
funcionarios dentro del departamento.
Generara las autorizaciones correspondientes para la poda, tala,

- L Arasplante dearboles, autorizaciones de licencias ambientales,

ESQ. FEANCISCOCGONIA‘I:.)EZ LEON §/N 474 74 121 21 , LQGQSDE
ZONA CENTRO C.P. 474 474 74 121 00
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nLﬂ@@ s negocios, acuerdos,

convenios, permisoside pe forﬁg MORENO
Generar la instru =0 ge-inspecciones,

evaluaciones, claustiras y | apllcamén de Ios procedimientos y
programas correspondientes del departamento.

Gestion y administracion eficiente de los recursos econémicos, materiales

y humanos con el propésito de cumplir las metas y objetivos establecidos
en los planes, programas y acciones institucionales.

Viil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular
1. Administracion 1. Planeacién de 1. Responsable
2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional 2. Liderazgo 3. Carismatico
3. Entrevistas al personal 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal
4. Sistemas de Informacion 4. Relaciones 5. Iniciativa
5. Sistemas gestion humanas. 6. Honesto
ambiental 5. Solucién de 7. Capacidad de andlisis
6. Normatividad y conflictos y sintesis
Legislacién  en materia 6. Manejo de personal.
ambiental. 7. Pensamiento Critico
7. Estudios y Proyectos y Evaluacién
Ambientales. 8. Colaboracién
8. Comunicacién Efectiva. Efectiva
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIEN u"l 01

DESCRIPCION DEL PUESTO
Coordinador de Inspeccion,

Evaluacion y Dictaminacion

Revision Fecha
111 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Coordinador de Inspeccién, Evaluacién y Dictaminacion
Reporta a : Encargado Area Ecologia y Proteccién Al Medio Ambiente
Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

Frenar la tendencia del deterioro ecoldgico ambiental del Municipio,
mediante la realizacién de proyectos de prevencion, proteccion,
restauracién del medio ambiente, como la evaluacion, dictaminacion de
estudios, proyectos, planes con relacion a actividades que pudieran
generar impactos desfavorables al ambiente y propuestas ambientales
de indole municipal asi como vigilar el cumplimiento normativo y
disposiciones juridicas en materia ambiental dentro del ambito municipal,
que garantice la proteccion del medio ambiente, mediante operativos de
prevencion y control desarrollados en el municipio.

/1l.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*:

Auxiliar Técnico: Realizar la revisiéon y andlisis de conformidad a la
normatividad vigente de estudios de impactos ambientales, asi como
de analisis proyectos y liberacién de permisos a particulares con
relacién a actividades que pudieran generar impactos desfavorables
al medio ambiente, como la propuesta de proyectos ambientales de
indole municipal.
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DE MORENO

RECONSTRUYENDO IVECITTYY]
NTAMIENTO 2018-2021

Inspector: responsables de la ejecucidon de visitas de inspeccion
industrial, comercial y de areas de prestaciones de servicios como de
acciones ciudadanas para la verificacion del correcto cumplimiento
normativo asi como la elaboracién de actas circunstanciadas,
informes de visitas y aplicacion de sanciones

*Consultar organigrama general o especifico

1V.- RELACIONES INTERNAS

a. Secretaria de Departamento, Jefe de Ecologia y Proteccién al Medio
Ambiente, Encargado de Fumigacién, Recepcionista, Coordinador de
educacion ambiental, Encargado del parque ecolégico monte alto.

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y Mejoramiento
Urbano, Jefe de Control de edificacién, Jefe de Control de Urbanizacion.

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias
municipales.

b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, SEMADET,
PROEPA, CEA, PROTECCION CIVIL

c. Empresas, asociaciones civiles, particulares, ciudadania en general,
noticieros.

d. Dependencia Federales, SEMARNAT, CONAGUA, CONAFORT,
PROFEPA, PROTECCION CIVIL, SEDENA

VI.- NATURALEZA Y ALCANCE:

S e e s=z e

C) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
1 [Informe Mensual de actividades | Jefe de Ecologia y|[Mensual
Proteccion  al Medio
Ambiente
2 |Dictdmenes de estudios de Empresas, asociaciones| Diferido
civiles,
impacto ambiental municipales.
3 | Dictamenes de proyectos que | Empresas, asociaciones | Diferido
pudieran generar un civiles,
desequilibrio municipales.
ecoloégico al medio ambiente.
4 |Informes extraordinarios de Jefe de Ecologia y Diferido
Proteccién al
inspecciones de verificacion Medio a0y
%S%L@ml‘%%,ggq(@ggq;ﬁ%?ﬁ%ysiN Amb[ente 474 74 121 qufer do ) ~GOS DE
S chme o iz CHEEEG | MRS
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www.lagosdemareno.gob.mx 20



comision Diferido

Oficios de Segui

semiartos que

T equiéren’de inspeccién | Diferido
Actas circunstanciada de y/o
hechos vigilancia
Empresas,
negocios,

establecimientos que
fueron inspeccionados

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

Aprobar y liberar los estudios de manifestacion de impacto ambiental
para su debida autorizacion.

Aprobar y liberara los informes preventivos para su debida autorizacion.
Proponer proyectos ambientales de prevencién & proteccion al
ambiente cuando se realicen actividades que puedan representar
alteracién o dafios al ecosistema de caracter municipal.

Determinar medidas correctivas y de urgente aplicacién a dafios

ambientales cometidos por particulares.

Programa y calendarizacién anual de visitas de inspeccién industriales.

Aplicacion de sanciones por violacién a la legislacion ambiental.
Seguimiento en los reportes ciudadanos.

Clausuras de establecimientos por dafios ambientales.

Vinculacién de empresas, comercios o area prestadores de servicio con
la coordinacién de educacién ambiental para asesoria ambientales.

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Dar respuesta a las solicitudes de eventos publicitarios, espectaculos en
los que se pretende hacer uso de equipo de sonido y/o fijado y/o colocado
y/o distribucién de publicidad impresa.

Verificar la atencién a las solicitudes de los dictdimenes de los giros y/o
actividades que requieren obtener la factibilidad y/o permiso de uso de
suelo.

Verificar el procedimiento de evolucién de los estudios de impacto
ambiental.

Verificar y coordinar acciones de proteccién de flora y fauna silvestre con
las Dependencias del Gobierno Federal.

Coordinar acciones conjuntas con las Dependencias de la Administracién
Municipal para la prevencién y control de la contaminacion.

Avalar los reportes realizados, para determinas la poda, tala o trasplante de

arboles.
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ |
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RECONSTRUYANDO
H. AYUMTAMIENTO 2018-2011

C.@

Formular politicas e instrumentos de prevencion y control de la
contaminacién, asi como de la conservacién y recuperacién de los
recursos naturales.

Elaboracion de los informes mensuales.

Dar seguimiento a la denuncia ciudadana, en materia ambiental.
Organizar los operativos de prevencion y control de la contaminacién
auditiva.

Realizar las inspecciones correspondientes para la verificaciéon del
cumplimiento normativo y disposiciones juridica en materia ambiental de
competencia municipal.

Dar seguimientos a los procedimientos administrativos que se tienen en
esta Dependencia por las actuaciones realizadas por esta Unidad
Operativa, a fin de que se cumpla las disposiciones juridicas en materia
ambiental de competencia municipal.

Realizar inspeccién y vigilancia realizando las respectivas denuncias ante
el Gobierno Federal y Estatal por asuntos de contaminacién ambiental que
no son de competencia Municipal.

Elaboracién de Informes mensuales.

VIil.- PERFIL DEL TITULAR:

—————ee e
B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular

1. Administracion 1. Planeacién de 1. Responsable

2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional 2. Liderazgo 3. Carismatico

3. Sistemas de Informacion 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal

4. Sistemas de  gestién 4. Relaciones 5. Iniciativa
ambiental. humanas. 6. Honesto

5. Normatividad y 5. Solucién de 7. Capacidad de anélisis
Legislacion en materia conflictos y sintesis
ambiental. 6. Manejo de personal

6. Estudios y proyectos 7. Pensamiento Critico
ambientales. y Evaluacién

7. Comunicacion. 8. Colaboracién

Efectiva

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ

9 ESQ. FRANCISCO GONZIALEZ LEON §/N 474 74 121 21
IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 121 00
LAGOS DE MORENO, JALISCO, 474 74 204 01

www.lagosdemoreno.gob.mx 22

LAGOSpE
MOR ENO
PUEBIL2 MaGIC2




LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUYENDO [LA ciubap ]

DESCRIPCION DEL PUESTO
Coordinador de Educacion Ambiental

Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Coordinador de Educacién Ambiental

Reporta a : Encargado Area de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambiente

Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

Desarrollar planes, programas y acciones de educacién ambiental no formal
orientadas a sensibilizar y crear conciencia entre la poblacion a fin de
generar conductas ambientalmente responsables, como la de generar
herramientas e instrumentos de comunicacion para facilitar a la ciudadania
el acceso a la informacién sobre los programas, servicios y actividades
institucionales relacionadas a la prevencién, cuidado, proteccién del medio
ambiente.

IIll.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*: No tiene

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de Inspeccién, Evaluacién y Dictaminacién, Secretaria de
Departamento, Jefe de Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente, Encargado
de Fumigacién, Recepcionista, Encargado Parque Monte Alto.

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y Mejoramiento
Urbano, Jefe de Control de edificacion, Jefe de Control de Urbanizacion.

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias

PALA et [P AL, A
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" PROTECCIO
. Empresas, aso
noticieros.

. Dependencia Federales,
PROFEPA, PROTECCION CIVIL.

Vi.- NATURALEZA Y ALCANCE:

D) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
1 | Informe Mensual de actividades | Jefe de Ecologia y Protecciéon| Mensual
al Medio
Ambiente
2 | Oficios varios para el desarrollo | Dependencias municipales,| Diferido
del programa anual de educativas,
educacioén civiles
ambiental.
3 | Informes extraordinarios de Jefe de Ecologia y Proteccién| Diferido
al Medio
actividades relacionadas al Ambiente
programa de educacion
ambiental.

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Elaboracién del programa de educacién ambiental.

2. Calendarizacién del programa de capacitacion dirigido al sector empresarial,
educativo y asociaciones civiles y privadas.

3. Programacioén de asesorias ambientales.

4. Vinculacién de acciones entre dependencias de gobierno municipal con
instituciones educativas.

5. Celebraciones conmemorativas al medio ambiente.

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Gestionar y/o coordinar Eventos, Talleres, Ponencias, etc., de
capacitacién para los integrantes del departamento, empresas, areas de
prestacion de servicio, comercios.

Desarrollar e implementar proyectos de Educacién Ambiental para

los sectores empresarial, como sociales existentes en el municipio.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUYENDO
M. AYUNTAMIENTO 2018-2011

Motivar y asesorar proyectos de Educacién Ambiental en
instituciones educativas, privadas 6 civiles.

Impartir platicas para concientizar y sensibilizar a la poblacién del
cuidado del medio ambiente.

Vincular a las Universidades con programas y proyectos del Municipio
relacionados al medio ambiente.

Difundir las actividades

institucionales.  Elaboracién de

Informes mensuales.

VIil.- PERFIL DEL TITULAR:

i et PR s amecz

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular
1. Administracién 1. Planeacién de 1. Responsable
2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional, 2. Liderazgo. 3. Carismatico
3. Sistemas de 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal
Informacién., 4. Relaciones humanas. 5. Iniciativa
4. Sistemas de gestion 5. Solucién de Conflictos. 6. Honesto
ambiental. 6. Pensamiento Critico y 7. Capacidad de
5. Normatividad y Evaluacion andlisis y sintesis
Legislacion en materia 7. Colaboracién Efectiva 8. Proactivo
ambiental
6. Estudios y Proyectos
Ambientales
7. Comunicacién Efectiva
|
e g R
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LAGOS

MORENO

DESCRIPCION DEL PUESTO
Encargado de Fumigacion

Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Encargado de Fumigacion
Reporta a - Encargado Area Ecologia y Proteccion Al Medio Ambiente
Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

e ——————————

Mantener en los espacios publicos y dependencias municipales el control de
plagas mediante la fumigacion permanente bajo un programa calendario
mensual, como acciones de la limpieza preventiva de fauna nociva, que
pudieran representar un riesgo de contaminacién y darios a la salud.

/ll.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:
w—_—_‘———
Puestos a cargo*:

Auxiliar de Fumigacién. Auxiliar de las funciones de fumigacién de la
cuadrilla de conformidad al programa mensual, asi como el mantenimiento
al equipo conformado por magquinaria tipo aspersores, termo nebulizadoras,
magquinas de aspersién de motor y manejo de la preparacion de quimicos.

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de Inspeccién Evaluacién y Dictaminacién Ambiental,
Secretaria de Departamento, Jefe de Ecologia y Proteccion al Ambiente,

Recepcionista, Encargado Parque Monte Alto.
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DE MORENO

[LA STUDAD ]

H. AYUNTAMIENTO 2018-2011

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y Mejoramiento
Urbano, Jefe de Control de edificacion, Jefe de Control de Urbanizacion.

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias municipales.
b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, Instituciones
privadas.

c. Poblacion civil en general que solicite el servicio.

VI.- NATURALEZA Y ALCANCE:

E) REPORTES DESARROLLADOS:

Num Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
1 | Informe Mensual de Jefe de Ecologia y|[Mensual
actividades Proteccion  al Medio
Ambiente
2 | Informe de Inspeccion por | Jefe de Ecologia y| Mensual
area especifica Proteccion  al Medio
Ambiente
3 | Hoja de reporte de trabajo | Jefe de Ecologia y Diferido
Proteccion al
de fumigacién Medio
Ambiente

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Calendarizacion del programa anual de fumigacion.

2. Aprobacion del programa de operacion de la Brigada de fumigacion.

3. Solicitud cuatrimestralmente del material a utilizar para la brigada de
fumigacién.

4. Control de permisos del personal a su cargo.

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Realizar la fumigacion en las dependencias municipales existentes bajo
su cronograma de actividades mensuales.

Realizar la fumigacién de espacios publicos existentes bajo su
cronograma de actividades bimestrales.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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RECONSTRUYVEND O IWECFITYYR
H. AYUNTAMIENTO 3018-2021

Limpieza preventiva de fauna nociva que representes riesgo de
contaminacion y dafios a la salud.

Valoracion, atencion y vigilancia de plagas urbanas en espacios publicos
y dependencias pertenecientes al Municipio.

Llevar control de inventarios, archivo, requisiciones, bitdcoras de salud de
los integrantes de la brigada.

Mantener el control de envases vacios para su correcta

disposicién final. Elaboracion de Informes mensuales.

Viil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular
1. Administracién 1. Planeacién de 1. Responsable
2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional 2. Liderazgo 3. Carismatico
3. Reclutamiento 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal
seleccién 4. Relaciones 5. Iniciativa
4. Entrevistas al personal humanas. 6. Honesto
5. Sistemas de Informacién 5. Solucién de 7. Capacidad de andlisis |
6. Manejo en el control de conflictos y sintesis
quimicos de tipo 6. Manejo de personal
piretroide :
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DESCRIPCION DEL PUESTO
Encargado Parque Monte Alto

Revision Fecha
111 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Encargado Parque Monte Alto
Reporta a : Encargado Area Ecologia y Proteccion Al Medio Ambiente
Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

Preservar y vigilar el parque ecolégico monte alto perteneciente al
municipio, protegiendo las areas verdes, asi como fomentar y promover
acciones que permitan la creacion de nuevas d&reas mediante
reforestacion por medio de plantacién de especies arbéreas como el
apoyo para eventos, jornadas y planes de educacién ambiental a
efectuarse en las instalaciones del parque.

I1l.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*:

*Consultar organigrama general o especifico

1V.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de Inspeccion, Evaluacion y Dictaminacion Ambiental,
Secretaria de Departamento, Jefe de Ecologia y Proteccién al Ambiente,
Recepcionista, Encargado Parque Monte Alto, Coordinador de Educacién
Ambiental.

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y Mejoramiento
Urbano, Jefe de Control de edificacién, Jefe de Control de Urbani;acién.
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i s el s gt LEGOS De
A P, 474 74 12

LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 MQRENCQQ
www.lagosdemoreno.gob.mx 29 FIERLD MGH




LAGOS

DE MORENO

NETRUYENDO

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias municipales, estatales
y federales

VI.- NATURALEZA Y ALCANCE:

F) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
& Jefe de ecologia y
1 | Informe mensual de actividades proteccion Mensual

al medio ambiente
Jefe de ecologia y

2 | Reportes de visitas al parque monte | proteccién Diferido
alto por jornadas ambientales, al medio ambiente
Jefe de ecologia y
3 | campanias, etc. proteccion Diferido
Reportes de permisos otorgados
para al medio ambiente
la ejecucién de jornadas
ambientales,

Jefe de ecologia y
4 | compafas o eventos proteccién Diferido
Informes de programas y campanias | al medio ambiente
de indole federal, estatal aplicado al
mejoramiento, mantenimiento y
reforestaciéon del parque ecolégico
monte alto.

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Control de acceso al parque monte alto

2. Control de areas reforestadas por programas o campafas efectuadas.

3. Permisos para la ejecucién de programas encaminados al mantenimiento del
parque.

4. Aplicacién de programas federales de reforestacion

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:
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DE MORENO

RECONETRUYENDO
M. AYUWTAMIENTO 2018-2011

Coordinar actividades de reforestacién en el parque ecolégico monte

alto, mediante Programas y Jornadas dirigidas al publico en general.

Investigar y ejecutar Programas y/o Proyectos ante Dependencias
Estatales y Federales dirigidos al desarrollo social y mejoramiento del
Parque Ecolégico monte Alto.

Vill.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales

Actitudes de Titular

1. Administracion. 1. Planeacion de 1. Responsable
2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional. 2. Liderazgo 3. Carismatico
3. Sistemas de gestion 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal
ambiental. 4. Relaciones 5. Iniciativa
4. Proyectos Ambientales. humanas. 6. Honesto
5. Comunicacién Efectiva 5. Solucién de 7. Capacidad de analisis
conflictos y sintesis
6. Colaboracion
Efectiva
|
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DESCRIPCION DEL PUESTO
Auxiliar de Fumigacion

Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Auxiliar de Fumigacion
Reporta a - Encargado Area Ecologia y Proteccion Al Medio Ambiente
Dependencia : Direccién Ordenamiento del Territorio

/.- PROPOSITO GENERAL:

P o ]

Auxiliar de forma efectiva las indicaciones del Encargado de fumigacion
respectos a las actividades a realizar en las areas respetando los
lineamientos de salud y seguridad en el manejo de sustancias quimicas de
origen piretroide.

Il.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

e —————

Puestos a cargo*: No tiene

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

_-—_—nw——-——'“——_—_-_-—-_“nl_—_—__——-F——.—

b. Secretaria de Departamento, Jefe de Ecologia y Proteccién al Medio
Ambiente, Recepcionista, Encargado de fumigacion.

V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Tesoreria Municipal, Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias
e instancias municipales.

b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, Instituciones
privadas.

C. Poblacion civil en general que solicite el servicio.

E o n AN, Cor ardsn Wbt LAGIS pe
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VI.- NATURALEZA Y ALCANCE:

G) REPORTES DESARROLLADOS: N/A

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO: N/A

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Realizar la fumigacion en las dependencias municipales existentes bajo
su cronograma de actividades mensuales.

Realizar la fumigacion de espacios publicos existentes bajo su
cronograma de actividades bimestrales.

Limpieza preventiva de fauna nociva que representes riesgo de
contaminacion y daios a la salud.

Viil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos

Habilidades Funcionales

Actitudes de Titular

1. Administracion
2. Desarrollo
Organizacional

3. Manejo de quimicos de

tipo Piretroide.

1. Toma de decisiones

2. Solucién de
conflictos

3. Orientacion al logro

4. Colaboracién

. Responsable

. Amable

. Carismatico

. Trato con personal
. Iniciativa

~NOO A WN=

4. Manejo de maquinaria de Efectiva . Honesto
fumigacion tipo . Capacidad de analisis
aspersores y mecanicas. y sintesis
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M. AYUNTAM ITEMTO 20182021

DESCRIPCION DEL PUESTO
Secretaria de Departamento

Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Secretaria de Departamento
Reporta a - Encargado Area Ecologia y Proteccién Al Medio Ambiente
Dependencia : Direcciéon Ordenamiento del Territorio

Il.- PROPOSITO GENERAL:

Asistir de manera continua a la Jefatura de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambiente en la atencién y servicio al publico, como elaboracién de oficios,
reportes e informes requeridos por el departamento como acciones de
caracter administrativas.

lll.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*: No tiene personal a cargo

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de Inspeccion, Evaluacién y Dictaminacién, Jefe de Ecologia
y Proteccion al Medio Ambiente, Recepcionista, Encargado Parque
Monte Alto, Coordinador de Educaciéon Ambiental

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y
Mejoramiento Urbano, Jefe de Control de edificacion, Jefe de Control de
Urbanizacion.

V.- RELACIONES EXTERNAS:
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Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias
municipales.

. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, SEMADET, CEA,
PROTECCION CIVIL

Empresas, asociaciones civiles, particulares, ciudadania en general.
Dependencia Federales, SEMARNAT, CONAGUA, CONAFORT,
PROFEPA, PROTECCION CIVIL.

e

VIi.- NATURALEZA Y ALCANCE:
H) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
Jefe de Ecologia y
1 | Control de oficios de atenciéon a | Proteccion Diferido
solicitudes al Medio Ambiente.
Jefe de Ecologia y
2 | Control de oficios de Notificacion| Proteccion Diferido
al Medio Ambiente.
Jefe de Ecologia y
3 | Control de oficios a Jefes de Proteccion Diferido
Departamento de las al Medio Ambiente.
Jefe de Ecologia y
4 | dependencias municipales y Proteccién Diferido
5 | estatales. al Medio Ambiente.
Jefe de Ecologia y
6 | Control de oficios para permisos | Proteccion Diferido
Control de oficios de
Seguimiento al Medio Ambiente
Informe mensual de actividades.

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Manejo general del archivo del departamento.
2. Control estadistico de los servicios del departamento.
3. Control de acciones administrativas

VIil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

1. Dar atencién u orientacion oportuna a la ciudadania que acude al departamento.
2. Concentracion de informes de actividades del departamento.

3. Elaboracién de permisos basados en dictdmenes y solicitudes de los ciudadanos tales como
podas, talas, limpias, dictdmenes de negocio, extraccion de material, permisos para traslado
de material (lefia).

Elaboracién de permisos para difusion fonética (perifoneo).

Elaboracién de oficios de contestacién y seguimiento relacionados con el departamento.
Requisiciones de material o servicios, como control de los mismos.

Control de la agenda de la jefatura de ecologia y proteccién al medio ambiente.,

8 . 1Contrel del;archive general del Departamento como tareas administrativas. \

Noua
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VIil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular

1. Administracién. 1. Planeacién de 1. Responsable.

2. Desarrollo Recursos Humanos. 2. Amable,
Organizacional. 2. Liderazgo. 3. Carismatico.

3. Manejo de software 3. Toma de decisiones. 4. Trato con personal.
basico. 4, Relaciones 5. Iniciativa.

4. Comunicacion efectiva. humanas. 6. Honesto.

5. Archivo y  control de 5. Solucién de 7. Capacidad de andlisis
documentos conflictos. y sintesis.

6. 6. Colaboracién

Efectiva
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Recepcionista

Revision Fecha
1/1 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Recepcionista
Reporta a - Encargado Area Ecologia y Protecciéon Al Medio Ambiente
Dependencia : Direcciéon Ordenamiento del Territorio

.- PROPOSITO GENERAL:

Atencion oportuna y de calidad a la ciudadania que requiere de los servicios
del departamento de ecologia y proteccién al medio ambiente como lo es
orientacién ambiental, quejas, denuncias, permisos, apoyos con la finalidad
de garantizar un servicio que satisfaga las necesidades del ciudadano y la
proteccion y cuidado del medio ambiente.

1il.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*:

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de Inspeccion, Evaluacién y Dictaminacion, Jefe de Ecologia
y Proteccién al Medio Ambiente, Recepcionista, Encargado Parque
Monte Alto, Coordinador de Educacion Ambiental

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y
Mejoramiento Urbano, Jefe de Control de edificacién, Jefe de Control de

Urbanizacion.
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V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias municipales, federales
y estatales.
b. Instituciones civiles, privadas, ciudadania en general.

VIi.- NATURALEZA Y ALCANCE:

1) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:

Informe Mensual de

1 | informaciéon Jefe de Ecologia y Proteccion| Mensual
general recibida en el al Medio Ambiente.

2 | departamento. Jefe de Ecologia y Proteccién| Diferido
Reportes de reportes
ciudadanos al Medio Ambiente.
recibidos.

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Orientacion sobre los servicios relacionados con el departamento.
2. Control de la informacién recibida en el departamento.

VIil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

1. Dar atencién u orientacién oportuna a la ciudadania que acude al

departamento.
. Recepciodn, canalizacién y seguimiento de oficios que llegan al departamento.

2
3. Recepcidn de llamadas, atencién a la ciudadania.
4. Control de bitacora de salidas de inspectores y funcionarios a comision.

VIil.- PERFIL DEL TITULAR:
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Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular
1. Administracién. 6. Toma de decisiones 10. Responsable
2. Desarrollo 7. Relaciones 11. Amable
Organizacional. humanas. 12. Carismatico
3. Manejo de software 8. Solucién de 13. Trato con personal
basico. conflictos. 14. Iniciativa
4, Comunicacion efectiva. 9. Colaboracién 15. Honesto
5. Archivo y  control de Efectiva 16. Capacidad de analisis
documentos y sintesis
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OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ORGANICAS

DESCRIPCION DEL PUESTO
Auxiliar de Evaluacion y

o=}
’_ﬂ:ir\ LAGOS DE Dictaminacion
4 JMORENO

Revision Fecha
1M 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Auxiliar de Evaluacién y Dictaminacién
Reporta a : Encargado Area Ecologia y Proteccion Al Medio Ambiente

Dependencia : Direccion Ordenamiento del Territorio

Il.- PROPOSITO GENERAL:

W

Realizar la revision y anélisis de conformidad a la normatividad vigente de
estudios de impactos ambientales, asi como de analisis proyectos y liberacién
de permisos a particulares con relacién a actividades que pudieran generar
impactos desfavorables al medio ambiente, como la propuesta de proyectos
ambientales de indole municipal.

I1l.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

e —m

Puestos a cargo*: No tiene personal a cargo

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

e e ——————— et

a. Coordinador de Inspeccion, Evaluacion y Dictaminacion, Jefe de
Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente, Recepcionista, Encargado
Parque Monte Alto, Coordinador de Educacién Ambiental, Secretaria
de Departamento..

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y
Mejoramiento Urbano, Jefe de Control de edificacion, Jefe de Control

p ALAC deNdrbanizacion, sre:
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V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias
municipales.

b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, SEMADET,
PROEPA, CEA,
PROTECCION CIVIL

c. Sector Empresarial, particulares

d. Dependencia Federales, SEMARNAT, CONAGUA, CONAFORT,
PROFEPA, PROTECCION CIVIL.

VIi.- NATURALEZA Y ALCANCE:

J) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:

1 |Informe Mensual de actividades |Jefe de Ecologia y Proteccién | Mensual
al Medio Ambiente

Dictamenes de estudios de Empresas, asociaciones
2 |impacto civiles, Diferido
ambiental municipales.

Empresas, asociaciones

3 | Dictamenes de proyectos que civiles, Diferido

pudieran generar un desequilibrio | municipales.
ecologico al medio ambiente.

4 | Informes extraordinarios de Jefe de Ecologia y Proteccion | Diferido

inspecciones de verificacién al Medio Ambiente

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

1. Analizar los estudios de manifestacion de impacto ambiental para su debida

autorizacién.

2. Analizar los informes preventivos para su debida autorizacién.

3. Proponer proyectos ambientales de prevencién 6 proteccién al ambiente
cuando se realicen actividades que puedan representar alteracion o dafos
al ecosistema de caracter municipal.

4. Determinar medidas correctivas y de urgente aplicacién a dafios
ambientales cometidos por particulares.

Vil.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:

Q
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Revisién y analisis a las solicitudes de eventos publicitarios, espectaculos en
los que se pretende hacer uso de equipo de sonido y/o fijado y/o colocado
y/o distribucion de publicidad impresa.

Verificar la atencidn a las solicitudes de los dictdémenes de los giros y/o
actividades que requieren obtener la factibilidad y/o permiso de uso de
suelo.

Verificar el procedimiento de evolucion de los estudios de impacto ambiental.
Verificar y coordinar acciones de proteccién de flora y fauna silvestre con las
Dependencias del Gobierno Federal.

Avalar los reportes realizados, para determinas la poda, tala o trasplante de
arboles.

Formular politicas e instrumentos de prevencién y control de la
contaminacion, asi como de la conservacion y recuperacion de los recursos
naturales.

Elaboracién de los informes mensuales.

VIil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos Habilidades Funcionales Actitudes de Titular

1. Administracién 1. Planeacién de 1. Responsable

2. Desarrollo Recursos Humanos 2. Amable
Organizacional 2. Liderazgo 3. Carismatico

3. Sistemas de  gestion 3. Toma de decisiones 4. Trato con personal
ambiental. 4. Relaciones 5. Iniciativa

4. Normatividad y humanas. 6. Honesto
Legislacion en materia 5. Solucién de 7. Capacidad de andlisis
ambiental. conflictos. y sintesis

5. Estudios y  proyectos 6. Pensamiento Critico
ambientales. y Evaluacién

6. Comunicacion. 7. Colaboracién

Efectiva
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DESCRIPCION DEL PUESTO
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Revision Fecha
11 29 de Mayo 2020

I.- UBICACION DEL PUESTO

Nombramiento : Inspector
Reporta a : Encargado Area Ecologia y Proteccién Al Medio Ambiente
Dependencia : Direccion Ordenamiento del Territorio

Il.- PROPOSITO GENERAL:

S

Es responsable de la ejecucion de visitas de inspeccién industrial,
comercial y de areas de prestaciones de servicios como de acciones
ciudadanas para la verificacion del correcto cumplimiento normativo, asi
como la elaboracién de actas circunstanciadas, informes de visitas y
aplicacién de sanciones.

I1l.- CONTENIDO ORGANIZACIONAL:

Puestos a cargo*: No tiene personal a cargo

*Consultar organigrama general o especifico

IV.- RELACIONES INTERNAS

a. Coordinador de inspeccion Evaluacién y Dictaminacion, Jefe de
Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente, Recepcionista, Encargado
Parque Monte Alto, Coordinador de Educaciéon Ambiental

b. Director General de Desarrollo Urbano, Jefe de Proyectos y
Mejoramiento Urbano, Jefe de Control de edificacién, Jefe de Control de
Urbanizacién.
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V.- RELACIONES EXTERNAS:

a. Contraloria, Secretarias, Direcciones y Dependencias e instancias municipales.

b. Instituciones educativas, DERSE, Secretaria de Salud, SEMADET, CEA,

PROTECCION CIVIL

Empresas, asociaciones civiles, particulares, ciudadania en general

. Dependencia Federales, SEMARNAT, CONAGUA, CONAFORT, PROFEPA,
PROTECCION CIVIL.

e o

VIi.- NATURALEZA Y ALCANCE:

K) REPORTES DESARROLLADOS:

Num. Titulo: Dirigido a: Frecuencia:
Jefe de Ecologia y Proteccién
1 | Reportes de visitas de al Diferido.
Ambiente
inspeccion. Medio , Coordinador

de Normatividad y vigilancia.
Jefe de Ecologia y Proteccién

2 al Mensual.
Ambiente
Reporte mensual de Medio , Coordinador|
actividades. de Normatividad y vigilancia.
Jefe de Ecologia y Proteccion
3 | Reportes de sanciones al Diferido.
Ambiente
aplicadas por violaciones al Medio |, Coordinador
reglamento municipal de Normatividad y vigilancia.

B) DECISIONES QUE SE TOMAN EN EL PUESTO:

Verificacién técnica normativa.
Aplicacién de actas circunstanciadas.
Ejecucion de Notificaciones y avisos.
Aplicacion de sanciones.

POUR

VIl.- FINALIDADES:

El Titular es responsable de:
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Verificacién y seguimiento a la denuncia ciudadana, en materia
ambiental.

Aplicacién de operativos de prevencién y control de la contaminacién
auditiva.

Realizar las inspecciones correspondientes para la verificacion del
cumplimiento normativo y disposiciones juridica en materia ambiental
de competencia municipal.

Realizar inspeccion y vigilancia realizando las respectivas denuncias
ante el Gobierno Federal y Estatal por asuntos de contaminacién
ambiental que no son de competencia Municipal.

Elaboracién de Informes mensuales.

VIil.- PERFIL DEL TITULAR:

B) COMPETENCIAS LABORALES

Conocimientos Técnicos

Habilidades Funcionales

Actitudes de Titular

8. Administracién

9. Desarrollo
Organizacional

10. Sistemas de  gestion
ambiental.

11. Normatividad y
Legislacion en materia
ambiental

12. Comunicacién Efectiva

13. Toma de decisiones

14. Relaciones
humanas.

15. Solucién de
conflictos

16. Pensamiento Critico
y Evaluacién

17. Colaboracion
Efectiva

18. Responsable

19. Amable

20. Carismatico

21. Trato con personal

22. Iniciativa

23. Honesto

24, Capacidad de andlisis
y sintesis
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