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. RELACION SISTEMATICA

1.- Solicitud de material deportivo

ENTRADA

Se recibe la solicitud de material deportivo
y/o uniformes para la practica y/o la
premiacién de eventos por parte de las

ACCIONES Y diversas organizaciones o publico en
REQUERIMIENTOS general del area urbana y rural (Ligas,
(oficio, solicitud y/o Agencias y Delegaciones, Instituciones

invitacién) Educativas, etc.).

Se analiza la solicitud para que sea
canalizada a la oficina de Secretaria
Particular y sea autorizada, se envia al
Departamento de Adquisicion y proveeduria
para la adquisicion del material, cuando la
PROCEDIMIENTOS premiacion es en efectivo se envia
directamente a Tesoreria donde se
especifica la cantidad erogada, actividad
destinada y un pequefio fragmento que
explique su uso.

SALIDA

Se da seguimiento y cuando se tiene el
material en especie, es entregado
generalmente  por el Director de
Deportes y/o el Presidente Municipal, en
el miércoles en movimiento, a los
beneficiarios que firman la solicitud del
material y se toma una fotografia como
PROCED'M'ENTOS evidencia.

En lo que respecta a las
invitaciones  ceremoniales de las
diferentes ligas deportivas e instituciones
educativas, se agenda para que el
Director de Deportes haga acto de
presencia en el evento.
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2.- Solicitud de Instalaciones Deportivas

Se recibe la solicitud con la
informacién necesaria de |Ia
Instalacién Deportiva requerida para la
practica y/o evento Deportivo a realizar
ACCIONES Y por parte de las diversas organizaciones

ENTRADA REQUERIMIENTOS 0 publico en general del area urbana y
(oficio solicitud) rural (Ligas, Agencias y Delegaciones,

Instituciones Educativas, etc.).
Revisa y verifica que no esté ocupado el

espacio solicitado ya sea por algun
PROCEDIMIENTOS entrenamiento, partido oficial o por alguin

evento publico.

En caso positivo se notifica al encargado
SALIDA PROCEDIMIENTOS para su conocimiento y calendarizacion,
al solicitante se le pide que firme una
Carta Responsiva de Dafios y se le da un
Oficio de Aprobacién de cancha, espacio
0 unidad deportiva.
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3.- Eventos Deportivos

Se realiza una reuniéon previa a los
desfiles, eventos deportivos, el deportista
del aflo, tu colonia en movimiento y otros
eventos deportivos realizados por esta
Direccién, con todo el departamento que
ACCIONES Y se involucra en determinado evento o

REQUERIMIENTOS actividad deportiva

ENTRADA Se hace una relacién de actividades a
realizar en dicha fecha y se derivan
comisiones y responsabilidades.

Se elabora un presupuesto de gastos para
PROCEDIMIENTOS la realizacién de los eventos, tanto del
material requerido como premiaciones.

Una vez autorizado el presupuesto por el
honorable cabildo mediante la comisién de
Juventud y Deportes se procede a
elaborar y publicar las convocatorias

correspondientes.
Se registra a los participantes y se hace
SALIDA PROCEDIMIENTOS el protocolo y la coordinacion general de
los eventos.
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|. DIAGRAMA DE FLUJO

1.- SOLICITUD DE MATERIAL DEPORTIVO
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2.- SOLICITUD DE INSTALACIONES DEPORTIVAS
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3.- EVENTOS DEPORTIVOS

Si
—> SEAUTORIZA ——>
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NO SE AUTORIZA
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N°.

RESPONSABLE (PUESTO Y
AREA)

ACTIVIDAD

FORMATO DE GUIAS Y
PLANTILLAS

Director de Deportes

Analizar la viabilidad de las
solicitudes de peticiones de
material deportivo y uso de
Instalaciones, asi como la
creacion de eventos propios
de esta Direccidon, asi como
apoyo a externos.

Oficio, requisicién

Sub- Director de Deportes

Auxiliar en las labores y tomas
de decisiones de esta
Direccion.

Oficio, requisicién

Auxiliar Operativo

Auxiliar en las labores y tomas
de decisiones de esta
Direccién, ademds de
gestionar los recursos para
realizar las actividades de
esta Direccidn.

Oficio, requisicion

Promotores Deportivos
Operativos

Se encargan de ejecutar las

actividades de esta Direccidn.

Técnico Administrativo

Recepcidn de solicitudes,
elaboracién de oficios,
comprobaciones y
seguimiento de las

actividades de esta Direccion.

Requisicién, oficios.
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