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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Manual de Organizacién General del Centro de Control, Salud y Bienestar
Animal se constituye como un instrumento de apoyo al proceso de modernizacion
organizacional del H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno, Jalisco, al facilitar de
forma clara y precisa la estructura organica, atribuciones, objetivos y funciones que

realizan cada uno de los 6rganos administrativos que lo integran.

Dada la necesidad de que se contara con un documento como lo es el
Manual de Organizacion, por la razén consecuente de que permita a cada una de
las dependencias municipales unificar su plan de trabajo y facilitar los
procedimientos que emanan del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza

propuesto por el C. Presidente Municipal.

Es responsabilidad de la Administracion Publica Municipal realizar dicho
documento con eficiencia, calidad y estricto apego a derecho, e incorporando en su
actuar los principios de transparencia y rendiciéon de cuentas, pero procurando en
todo momento un dinamismo que permita adaptarse a los constantes cambios. Es
por ello que el Manual de Organizacion del Centro de Control, Salud y Bienestar
Animal, tiene por objetivo proporcionar informacion de todas las funciones
especificas, requisitos, habilidades y actitudes, que el puesto exige para poder
desempefiarlo adecuadamente, como una referencia obligada para lograr el
aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones encomendadas,
evitando la duplicidad de puestos y actividades.

El Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Municipio de
Lagos de Moreno Jalisco en su Articulo 20 Ter, fraccion VIII, faculta al Area de
Planeacion Gubernamental, proponer de forma conjunta con la Coordinacion
General de Administracion e Innovacion Gubernamental, los lineamientos para la
elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacién, procedimientos y

servicios de las dependencias municipales.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

En el Articulo 88, fraccion XLVIlIl de dicho reglamento, faculta a la
Coordinacién General de Administracion e Innovacién Gubernamental, registrar los

manuales de organizacion y procedimientos de las Dependencias.

El Articulo 5° transitorio del Reglamento de la Administracion Puablica
Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, enuncia: que deberan expedirse los
reglamentos, manuales de organizacién y demas instrumentos normativos
necesarios para el cumplimiento de estas modificaciones, en un término que no
exceda de ciento ochenta dias, contados a partir de la entrada en vigor del presente
decreto. En tanto se expiden, continuaran vigentes los actuales en lo que no se
opongan a la presente reforma, acorde a lo establecido en el Articulo Segundo
Transitorio del presente decreto.

En mérito a los fundamentos y motivos anteriormente expuestos y, ademas,
con apoyo en lo dispuesto por el articulo 45 y 46 de la Ley de Gobierno y la
Administracion Pablica Municipal del Estado de Jalisco, el Mtro. Edgar Alfredo
Gonzalez Chavez, Presidente Constitucional del Municipio de Lagos de Moreno,
Jalisco, a todos los habitantes del Municipio hago saber que apruebo el presente:

MANUAL DE ORGANIZACION DEL CENTRO DE CONTROL, SALUD Y
BIENESTAR ANIMAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO,
JALISCO.

Para quedar en los siguientes términos:
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INTRODUCCION:

El Manual de Organizacion es un instrumento considerado como un recurso
indispensable en toda Entidad plenamente estructurada, que permite la definicién
de sus objetivos y atribuciones, delimitando sus responsabilidades y ambito de
competencia, asi como las funciones del personal adscrito a la Dependencia
municipal, los cuales deben operar siempre con estricto apego a las leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, y orientarse para dar cumplimiento
a todo el marco juridico que rija su actuacion, buscando desempenfarlo de manera
eficiente y eficaz, siendo esto una referencia para lograr un mejor aprovechamiento

de los recursos humanos, econoémicos y materiales.

Cabe destacar que dicho manual también favorece la coordinacion entre las areas,
a partir de una precisa delimitacion funcional, constituyendo un instrumento de
consulta que permita identificar con claridad objetivos, funciones vy
responsabilidades de cada una de las areas que integran, asi como evitar su
duplicidad, ademas permite conocer las lineas de comunicacion de mandos y
proporciona los elementos indispensables para alcanzar la excelencia en el

desarrollo de sus funciones.
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OBJETIVOS DEL MANUAL DE ORGANIZACION:

Servir como un instrumento de apoyo que establezca la estructura organica y
que defina los niveles jerarquicos del Centro de Control, Salud y Bienestar
Animal.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen el Centro de Control, Salud y Bienestar Animal para detectar
omisiones y evitar duplicidad de funciones, que repercutan en el uso indebido
de los recursos.

Definir, describir y ubicar los objetivos y funciones de cada puesto y unidades

administrativas con el fin de evitar sobrecargas de trabajo.

Actuar como medio de informacion, comunicacién, difusion para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Servir de marco de referencia para la divisién del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempefio.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuesto del Centro de
Control, Salud y Bienestar Animal.
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FUNDAMENTO LEGAL.:

El Manual de Organizacion del Centro de Control, Salud y Bienestar Animal, se
emite en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 37 fraccion 1l, 40 fraccion 11, 45
y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de
Jalisco, asi como articulo 73 y 88 fraccion XLVIIl y LVIII del Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, siendo autorizado
por el Presidente Municipal y por el Coordinador General de Administracion e
Innovacion Gubernamental, para su publicacién y conocimiento, y en consecuencia,
sera de observancia obligatoria para las y los servidores publicos municipales que
integran éste Centro de Control, Salud y Bienestar Animal.
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MISION:

El Centro de Control, Salud y Bienestar Animal sea la instancia dependiente del
Municipio, que proporcione la seguridad demandada por la ciudadania en la
prevencion de enfermedades zoondticas como la rabia, leptospirosis y parasitosis
originada por canes y felinos callejeros, asi como mantener el control de la
sobrepoblacién de dichos animales en el Municipio.

VISION:

Crear un cambio fundamental en la mentalidad social para valorar a los animales y
garantizar que los animales tengan vida digna, con acceso a alimento, refugio,
atencion veterinaria y un entorno seguro.

Asi como implementar medidas para controlar la reproduccién de animales
callejeros y reducir el nimero de animales en la via publica.

VALORES:

Los principios y valores que rigen el desemperio del Centro de Control, Salud y
Bienestar Animal son los establecidos en el articulo 4 y 5 del Cédigo de Etica de
los Servidores Publicos del Municipio de Lagos de Moreno, Jalisco, ademas:

CALIDAD:

Somos parte de una administracién cercana a las demandas y necesidades de la
ciudadania, brindamos tramites eficientes, eficaces y efectivos, otorgamos los
servicios oportunamente.

CALIDEZ:

Poseemos empatia y calidad moral para atender a todas las personas, con buena
predisposicion para recibirlos, escucharlos y entender sus problemas e inquietudes
para ayudarlos a encontrar la mejor solucion.

ESPIRITU DE SERVICIO:
Realizamos cada dia mejor nuestro trabajo, con buena actitud, comparfierismo y
entusiasmo desempefiamos nuestras funciones.
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HONESTIDAD:
Trabajaremos de la mano de la ciudadania y gobierno para brindar certidumbre,

honestidad, equidad y eficiencia en la aplicacion del derecho, la justicia y el ejercicio
de los recursos publicos.

OBJETIVO GENERAL:

Proteger la salud publica y promover el bienestar animal en el Municipio, mediante
acciones integrales de control poblacional, prevencion de enfermedades
zoongticas, atencién veterinaria, fomento de la tenencia responsable y

cumplimiento de la normatividad vigente, contribuyendo a una convivencia
armonica entre la poblacion y los animales.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Implementar programas pérmanentes de esterilizacion canina y feling,
priorizando zonas con alta incidencia de abandono y reproduccion
descontrolada.

Ejecutar camparias de vacunacion antirrabica para reducir riesgos a la salud
publica y otras enfermedades trasmisibles.

Recibir y canalizar reportes ciudadanos para su pronta respuesta.

Fomentar la adopcién de animales rescatados mediante camparias.
Implementar captura humanitaria de los canes en situacién de calle o
abandono.

Desarrollar programas educativos dirigidos a la comunidad y escuelas sobre
el cuidado animal, esterilizacién y responsabilidades.

Mejorar procesos internos, capacitacion del personal y uso eficiente de
recursos materiales.

Asegurar que las acciones del Centro de Control, Salud y Bienestar Animal
se apeguen a la legislacion estatal y municipal en materia de proteccién y
bienestar animal.
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MARCO JURIDICO APLICABLE:

Ley de Protecciéon y Cuidado de los Animales del Estado de Jalisco.

e Articulo 28: Obliga a toda persona que compre o adquiera un animal a
cumplir con las disposiciones de esta ley y ordenamientos aplicables.

o Articulo 29: Esta prohibido realizar cualquier acto que lesione o
provoque sufrimiento a los animales.

« Articulo 29-Bis: Prohibe espectaculos circenses que exhiban o utilicen
animales.

o Articulo 30: Obliga a quien no pueda hacerse cargo de su mascota a
buscarle alojamiento y cuidado; prohibe el abandono en via publica o zonas
rurales.

e Articulo 31: Padres o tutores son responsables del trato que den sus
menores a los animales (sanciones incluidas).

o Articulo 32: El propietario es responsable de inmunizar a los animales
contra enfermedades zoonéticas.

« Articulo 33: Cualquier persona que conozca un acto de perjuicio animal debe
informar a la autoridad competente, y ésta debe verificarlo de inmediato.

« Articulo 34 y siguientes: Sefalan requisitos para la atencion médica a
animales domésticos, como contencién sanitaria y profesional veterinario

responsable.

Reglamento para la Proteccion y Cuidado de los Animales del Municipio de
Lagos de Moreno
« Articulo 167: El objetivo es proteger a animales domésticos y otros

animales cuya existencia no perjudique al hombre contra actos que les
causen daio.

« Articulo 168 El Ayuntamiento debe difundir el respeto hacia todas las
formas de vida animal.
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o Articulo 169. El propietario o poseedor debe proporcionar albergue,
alimento, aire, luz, bebida, descanso, higiene y medidas preventivas de
salud a los animales que tenga.

o Articulo 170: Prohibe multiples acciones de maltrato, como descuidar
condiciones de vida adecuadas, tortura, traslado inadecuado, azuzar
animales para peleas, etc.

» Articulo 175: Obliga al poseedor a inmunizar el animal contra enfermedades
transmisibles, conforme a la Ley General de Salud.

« Articulo 176: Prohibe la venta de animales en lugares no autorizados por
autoridades municipales y sanitarias.

« Articulos 178-182: Sefialan reglas minimas para la transportacién de
animales, incluyendo ventilacion, espacio y manejo cuidadoso para evitar
sufrimiento.

o Articulos 183-187: Regulan el uso de animales de traccién y de carga,
prohibiendo sobrecarga y falta de alimento/agua.

« Articulos 188-191: Establecen que el sacrificio de animales debe hacerse
con métodos que no causen sufrimiento innecesario y sélo con autorizacion

sanitaria, segun el destino del animal.

Codigo Penal para el Estado de Jalisco — Delitos Relacionados
Articulos relevantes
» Articulo 305: Sanciona a quien cause lesiones o sufrimiento intenso a un
animal. Las penas, segun reformas recientes, pueden incluir prisién y multa
(dependiendo del dafio fisico o riesgo para su vida).
« Articulo 306: Establece pena para quien cause la muerte de un animal de
forma deliberada, con prisién y multa; ademas puede incluir inhabilitacion
para tenencia de animales.

© PALACIO MUNICIPAL

?J LAGOSpE 6.""""‘\.1 - 47474 12121/47474 121 00/ 474 74 204 01
i OR Eh 0 5 by Judrez esq. Francisco Gonzélez Leén $/N Zona Centro, C.P. 47400
k hr/\[rmmwc[cp N S Lagos de Moreno, Jalisco.

www.,ldm.gob.mx




'LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

A.d l
e Articulo 306-Bis: Sanciona no seguir métodos establecidos en normas

oficiales para inducir muerte o sacrificio de animales, lo que prolongue agonia
o sufrimiento.

ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL:

ORGANIGRAMA GENERAL:

ORGANIGRAMA GENERAL DE ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LAGOS DE MORENO, JALISCO.

1,.
::‘_{_"t

W AN
HATRADA BARBAGAN | KANCI O 1AV R

2024 - 2027 R
s ENERO DEL 2026 } .«:L;“tiv-,ﬁ‘ff-’ -
) h

. .
i
e
¥
e ]

B —

@ PALACIO MUNICIPAL
. LAGOSpE ARy wmeos 4747412121/ 47474121 00/ 474 74 204 01

& MQRENO k ; AONG Judrez esq. Francisco Gonzélez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUEBLOMAGICO SEZF LanumaNDAD Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.geb.mx




DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

ORGANIGRAMA ESPECIFICO:

)~ o8

ORGANIGRAMA
COORDINACION DE SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES

R £RCARGADG DEL
AREa 6L
BALNTRRK)

MEIPAL

ORGANIGRAMA
DIRECCION DE CENTRO DE
CONTROL SALUD Y BIENESTAR
ANIMAL

»
GONZALEY GONZALEZ GUILLERMO
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OBJETIVOS, FUNCIONES Y DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA
DEPENDENCIA Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

e Centro de Control, Salud y Bienestar Animal |

Director

Planear, dirigir, coordinar y supervisar la operacién integral del
Centro de Control, Salud y Bienestar Animal mediante la
implementacién de politicas publicas, programas técnicos y
acciones administrativas en materia de salud publica, control
poblacional, bienestar y proteccién animal, garantizando el
cumplimiento de la normatividad federal, estatal y municipal
aplicable con el fin de promover el trato digno y asegurar una
convivencia arménica entre la poblacién y los animales.

Objetivo

FUNCIONES

e Planear, dirigir y supervisar las actividades operativas y administrativas del
Centro.

e Disefar, implementar y evaluar programas de control poblacional animal,
vacunacion, esterilizacion y prevencion de zoonosis.

e (Garantizar el cumplimiento del Reglamento Municipal.

e Coordinar al personal veterinario, operativo y administrativo asegurando su
desempeno eficiente.

e Autorizar y supervisar los procedimientos de captura, resguardo y en su
caso sacrificio humanitario de los animales, conforme a normas técnicas y
éticas.

e Elaborary presentar informes técnicos, estadisticos y administrativos sobre
las actividades y resultados del Centro de Control a la autoridad Municipal.

e Promover programas de adopcion responsable, educacion en tenencia
responsable, educacion en tenencia responsable y sensibilizacion
comunitaria sobre el cuidado y proteccion animal.

e Coordinar acciones interinstitucionales para la atencién de emergencias
sanitarias, contingencias zoonéticas o situaciones extraordinarias
relacionadas con animales.

e Proponer la actualizacién de reglamentos, lineamientos y procedimientos
internos que mejoren la operacién y el cumplimiento de los objetivos del
Centro de Control, Salud y Bienestar Animal.
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Perfil Académico

Lic. En Medicina Veterinaria Zootecnia.

O en su caso

Lic. Administracién Publica

Lic. Derecho

O carrera a fin relacionada con la gestion publica,
salud o bienestar animal.

Habilidades laborales

Toma de decisiones

Liderazgo y manejo de personal

Solucién de conflictos

Capacidad de respuesta ante emergencias

Actitudes

Responsabilidad

Honestidad

Compromiso

Etica profesional

Respeto

Disponibilidad

Trabajo en equipo

Vocacion de servicio publico.
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[ Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Médico Veterinario |

Brindar atencion médica veterinaria integral, contribuir al
control sanitario y poblacional de animales, y promover el
Objetivo bienestar animal, mediante acciones de prevencion,
diagnodstico, tratamiento y educacion en apego a la
normatividad vigente.

FUNCIONES

Realizar consultas, diagndsticos y tratamientos veterinarios.

Aplicar vacunas especificamente antirrabicas.

Ejecutar cirugias de esterilizacion.

Supervisar el estado de salud de los animales alojados.

Detectar y reportar enfermedades zoonéticas.

Realizar procedimientos de eutanasia humanitaria conforme a |la
normatividad.

e Llevar registros clinicos y reportes administrativos.

¢ Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia /
Perfil Académico Titulo y cedula profesional obligatorios

e Técnicas quirdrgicas basicas (esterilizacion).
Aplicacioén de vacunas.

e Manejo de animales en distintas condiciones
(agresivos, enfermos, callejeros).

e Conocimiento en zoonosis y salud publica.

e Organizacién de jornadas de vacunacién vy
esterilizacion.

e Evaluacion de riesgos sanitarios.

Habilidades laborales

Compromiso con el bienestar animal.
Etica profesional.

Paciencia y tolerancia.

Proactividad.

Actitudes
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| Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Auxiliar Administrativd

Apoyar administrativa y operativamente las actividades del
Centro de Control Animal, mediante la gestiéon de
documentacion, control de registros, atenciéon basica al
publico y apoyo en procesos administrativos, a fin de
contribuir al funcionamiento eficiente y el cumplimiento de
sus objetivos institucionales.

Objetivo

FUNCIONES

e Elaborar, recibir, registrar y archivar documentaciéon administrativa del
Centro.

e Llevar el control de expedientes, oficios y correspondencia oficial.
Apoyar en la elaboracion de informes administrativos y estadisticos.
Capturar informacion en sistemas administrativos o bases de datos
institucionales.

e Apoyar en reuniones y actividades administrativas.
Cumplir con las disposiciones administrativas y normativas aplicables.

e Realizar otras actividades afines que sean encomendadas por su superior
jerarquico.

e Apoyar en la organizacién de agendas, reuniones y actividades
administrativas
Recibir documentacién administrativa del Centro.

e Llevar el control de reportes, recepcién de llamadas y mensajes de
WhatsApp.

e Atender al publico de manera presencial o telefénica, canalizacion de
reportes.

e Registrar y dar seguimiento a tramites internos y externos del Centro.

«__Apoyar en el control de inventarios de insumos, materiales y equipo.

¢ Nivel minimo: Bachillerato concluido.
e Deseable: Licenciatura en areas como:
Perfil Académico e Administracion
e Gestion Publica
e Trabajo Social
UlcE: el LSl e
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Habilidades laborales

Organizacion y manejo de documentacion.
Atencidn al publico y servicio ciudadano.
Capacidad de trabajo bajo presion.
Trabajo en equipo

Discrecion en el manejo de informacion.
Comunicacioén oral y escrita.

Manejo basico de paqueteria Office.

Actitudes

Responsabilidad
Honestidad

Orden y puntualidad
Respeto
Disponibilidad
Trabajo colaborativo
Confidencialidad
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| Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Auxiliar

Apoyar en las actividades operativas y basicas del Centro
de Control, Salud y Bienestar Animal, contribuyendo al
cuidado, manejo, control sanitario y bienestar de los
animales, asi como en la atencién a la ciudadania.

Objetivo

FUNCIONES

Apoyar en la recepcion, manejo y resguardo de animales.
Realizar limpieza y desinfeccion de areas, jaulas y equipo.
Suministrar alimento y agua a los animales bajo supervision.
Apoyar en jornadas de vacunacion, esterilizacion y campanas de bienestar
animal.

Colaborar en el traslado y contencion de animales.

Apoyar en procesos de adopcion.

Reportar el estado fisico y comportamiento de los animales.
Aucxiliar al personal veterinario en tareas basicas.

Atender y orientar al publico de manera general.

Cumplir con las normas de higiene, seguridad y bienestar animal.

e o o o
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¢ Nivel minimo: secundaria y bachillerato concluido.

Perfil Académico SR g
Deseable: Carreras técnicas afines a la salud.

¢ Manejo y control basico de animales.

¢ Capacidad para trabajo fisico.

¢ QOrganizacién y limpieza.

Habilidades laborales Lol R |

e Seguimiento a instrucciones.

e Atencion al publico.

e Responsabilidad en el manejo de insumos.

e Observacion y reporte de incidencias.
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Actitudes

Empatia y respeto hacia los animales.
Responsabilidad y puntualidad.
Disposicion para el trabajo operativo
Paciencia y tolerancia,

Trabajo bajo presion

Honestidad

Proactividad.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Auxiliar Operativo

Objetivo

Apoyar en la ejecucion de actividades operativas del
Centro de Control, Salud y Bienestar Animal, garantizando
el manejo adecuado, cuidado, control sanitario y bienestar
de los animales, asi como el cumplimiento de las
campanas y servicios que brinda el centro.

FUNCIONES

e Captura, manejo y resguardo de los animales en situacién de calle o riesgo.
e Apoyo en traslados de animales rescate, campanas, adopciones.
Limpieza, desinfeccidon y mantenimiento de las instalaciones, jaulas y

equipo.

Alimentacion e hidratacion diaria de los animales.

Apoyo en eventos de adopcién y promocion del bienestar animal.
Atencidn basica y orientacién a la ciudadania.

Manejo adecuado de residuos bioldgicos y materiales de trabajo.

Perfil Académico

Nivel minimo: secundaria concluida
Deseable: bachillerato.

Manejo y contencidn de animales caninos y felinos.
Resistencia fisica y capacidad para trabajo en
campo.

e Trabajo en equipo.

Habilidades laborales e Seguimiento a instrucciones técnicas.
¢ Organizacion y limpieza.
e Manejo basico de herramientas y equipo.
e Comunicacién efectiva.
e (Capacidad de reaccion ante situaciones de riesgo.
e Empatia y respeto hacia los animales.
e Responsabilidad y puntualidad.

Actitudes e Disposicion para el trabajo operativo
e Paciencia y tolerancia,
e Trabajo bajo presion
licse @&y = R
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e Honestidad
e Proactividad.
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| Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Capturador

Realizar la captura, contencion y traslado seguro de
animales en situacion de calle, riesgo o reporte ciudadano,
Objetivo contribuyendo al control sanitario, la proteccion animal y la
seguridad de la poblacién, bajo protocolos de bienestar
animal.

FUNCIONES

e Atender reportes ciudadanos sobre animales en via publica, agresivos,
enfermos o en riesgo.
e FEjecutar la captura humanitaria de animales utilizando equipo y tecnicas
adecuadas.
Realizar el traslado seguro de los animales al centro de control.
Aplicar protocolos de seguridad e higiene durante las capturas.
Apoyar en operativos y campafas (vacunacion, esterilizacion, control
poblacional).
e Manejar equipo especializado (lazos, jaulas trampa, transportadoras,
redes, etc.).
Colaborar con personal veterinario y operativo.
Promover el trato digno y respetuoso hacia los animales en todo momento.
e Atender y orientar a la ciudadania durante los servicios en campo.

Nivel minimo: secundaria concluida

Perfil Académico .
Deseable: bachillerato.

Manejo y contencién de animales caninos y felinos.
Resistencia fisica y capacidad para trabajo en
campo.

e Trabajo en equipo.
Habilidades laborales e Seguimiento a instrucciones técnicas.

¢ QOrganizacion y limpieza.

e Manejo basico de herramientas y equipo.

e Comunicacion efectiva.

e Capacidad de reaccidn ante situaciones de riesgo.
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Actitudes

Empatia y respeto hacia los animales.
Responsabilidad y puntualidad.
Disposicion para el trabajo operativo
Paciencia y tolerancia,

Trabajo bajo presion

Honestidad

Proactividad.
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| Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Asistente de Chofer

Apoyar al chofer en el traslado seguro de animales,
personal y equipo, asi como en las actividades operativas
Objetivo relacionadas con rescate, captura y campanas,
garantizando el bienestar animal y el cumplimiento de
protocolos de seguridad

FUNCIONES

e Apoyar en el traslado de animales.

e Asistir en la carga y descarga de animales, equipo € insumos.

Verificar que las unidades estén limpias, desinfectadas y en condiciones
adecuadas.

Apoyar en la limpieza y desinfeccidn de transportadoras y equipo.

Auxiliar en operativos y campafias de vacunacion y esterilizacion.

Cumplir con normas de seguridad e higiene.

Brindar apoyo general al equipo operativo en campo.

Nivel minimo: secundaria concluida
Deseable: bachillerato.

Perfil Académico

Trabajo fisico carga, traslado, apoyo en campo.
Trabajo en equipo.

Seguimiento de instrucciones.

Organizacion y limpieza.

Responsabilidad en el manejo de equipo.

Habilidades laborales

Empatia y respeto hacia los animales.
Responsabilidad y puntualidad.
Disposicién para el trabajo operativo
Paciencia y tolerancia,

Trabajo bajo presion

Honestidad

Actitudes
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e Proactividad.

PLAN DE SUCESION / PARRILLA DE REMPLAZO DEL PERSONAL

El plan de sucesion es el proceso mediante el cual la Dependencia identifica que
cuando un/a servidor publico se ausenta temporalmente, pueda ser sustituido por
otra persona servidora publica que debera llevar a cabo las funciones del puesto
con el mismo o mejor desempefio, ya que de no ser asi podrian existir
complicaciones en la ejecucion de actividades y en las operaciones del area.

En otras palabras, se establece un relevo o reemplazo, temporal o permanente, el
cual debe ser planificado de manera metddica y organizada desde antes de que se
pueda presentar la situacion, en el que se debe considerar el potencial que pudiera
demostrar la persona para puestos de mayor jerarquia o niveles directivos. Algunos
de los beneficios de tener un plan de sucesion son los siguientes:
e Motivar a los empleados en el desempefio de sus labores
e Cumplimiento de metas y objetivos
e Garantiza la continuidad en los procesos llevados en cada area
e Evita fuga de talentos y conocimientos
e Fomenta el crecimiento profesional dentro de la Administracién Publica
Municipal
e Garantiza mayor involucramiento por parte de las y los servidores publicos
en el rol de las actividades llevadas a cabo en la Dependencia

Por lo anterior, el plan de sucesion del Centro de Control, Salud y Bienestar Animal.,
se presenta de la siguiente manera:
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Ejemplo: Cuando se va de vacaciones el director, quien lo suple y asi
sucesivamente en cada uno de los puestos.

1. Direccion del Centro de Control, Salud y Bienestar Animal

Titular: MVZ. Guillermo Gonzalez Gonzalez.

Sucesor(a): LCE. Lilia Guadalupe Galvan Martinez.

2. Coordinacién Operativa

« Titular: C. Arleth Gonzalez Hernandez.

Sucesor(a): C. Jose de Jesus Beltran Luna.

3. Area Médica Veterinaria

o Titular: MVVZ. Rebeca Sanchez Armenta.

e Sucesor(a): MVZ. Efrain Rea Tabares.
4. Area Administrativa

Titular: LCE. Lilia Guadalupe Galvan Martinez.

Sucesor(a): C. Edsen Christian Gallo Rodriguez.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

LINEAS PARA COMUNICAR INFORMACION EN EL CENTRO DE CONTROL,
SALUD Y BIENESTAR ANIMAL

Las lineas de comunicacion son las vias a través de las cuales es posible
intercambiar informacion interna y externamente, por lo cual las lineas establecidas
dentro del Centro de Control, Salud y Bienestar Animal para comunicar informacion
entre el personal y/o con otras Dependencias son las siguientes:

e Correo Institucional: proteccion.animal@Ildm.gob.mx
e Teléfono: 474 7420602
e WhatsApp: 474 7420602

PROGRAMA DE INDUCCION PARA EL PERSONAL DE NUEVO INGRESO

La induccion es el procedimiento mediante el cual se presenta la Dependencia a

las y los nuevos empleados para ayudarles a integrarse al medio de trabajo y tener

un comienzo productivo. Es el conjunto de actividades que se realizan con objeto
de guiar, orientar e integrar a las y los nuevos empleados en el ambiente de trabajo
y en el puesto.

En caso de que el Centro de Control, Salud y Bienestar Animal tenga un(a) nuevo(a)
integrante en su equipo de trabajo, debera presentarse el Programa de Induccién
que debera incluir lo siguiente:

e Mision, visidn y objetivos de la dependencia.

e Funciones y atribuciones de la dependencia.

e Estructura organica y lineas de autoridad.

e Relacion del centro con la salud municipal.

e Campanas de esterilizacién, vacunacion, eutanasias, y servicios de la
dependencia.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

AUTORIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION:

MVZ. Guillermo Gonzalez | Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez ~ \_Mtro-Heliodoro Gémez
Gonzalez, Chavez, azquez,
Director del Centro de Presidente Municipal de Lagos Coordinador General de
Control, Salud y Bienestar de Moreno, Jalisco. Admijdistracion e Innovacién
Animal. Gubernamental.
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