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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Manual de Organizacién de la Direccidon de Innovacion e Informatica
Gubernamental, se constituye como un instrumento de apoyo al proceso de
modernizacion organizacional del H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno, Jalisco, al
facilitar de forma clara y precisa la estructura organica, atribuciones, objetivos y
funciones que realizan cada uno de los érganos administrativos que lo integran.

Dada la necesidad de que se contara con un documento como lo es el
Manual de Organizacion, por la razén consecuente de que permita a cada una de
las dependencias municipales unificar su plan de trabajo y facilitar los
procedimientos que emanan del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza
propuesto por el C. Presidente Municipal.

Es responsabilidad de la Administracion Publica Municipal realizar dicho
documento con eficiencia, calidad y estricto apego a derecho, e incorporando en su
actuar los principios de transparencia y rendicion de cuentas, pero procurando en
todo momento un dinamismo que permita adaptarse a los constantes cambios. Es
por ello que el Manual de Organizacién de la Direccion de Innovacién e Informatica
Gubernamental, tiene por objetivo proporcionar informacién de todas las funciones
especificas, requisitos, habilidades y actitudes, que el puesto exige para poder
desempeiniarlo adecuadamente, como una referencia obligada para lograr el
aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones encomendadas,
evitando la duplicidad de puestos y actividades.

El Reglamento de la Administracién Publica Municipal del Municipio de
Lagos de Moreno Jalisco en su Articulo 20 Ter, fraccion VIii, faculta al Area de
Planeacion Gubernamental, proponer de forma conjunta con la Coordinacién
General de Administracion e Innovacion Gubernamental, los lineamientos para la
elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacién, procedimientos y
servicios de las dependencias municipales.

En el Articulo 88, fraccion XLVIIl de dicho reglamento, faculta a la
Coordinacion General de Administracién e Innovacion Gubernamental, registrar los
manuales de organizacion y procedimientos de las Dependencias.
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El Articulo 5° transitorio del Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, enuncia: que deberan expedirse los
reglamentos, manuales de organizacion y demas instrumentos normativos
necesarios para el cumplimiento de estas modificaciones, en un término que no
exceda de ciento ochenta dias, contados a partir de la entrada en vigor del presente
decreto. En tanto se expiden, continuaran vigentes los actuales en lo que no se
opongan a la presente reforma, acorde a lo establecido en el Articulo Segundo
Transitorio del presente decreto.

En mérito a los fundamentos y motivos anteriormente expuestos y, ademas,
con apoyo en lo dispuesto por el articulo 45 y 46 de la Ley de Gobierno y la
Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, el Mtro. Edgar Alfredo
Gonzalez Chavez, Presidente Constitucional del Municipio de Lagos de Moreno,
Jalisco, a todos los habitantes del Municipio hago saber que apruebo el presente:

Manual de organizacién de la Direccién de Innovacion e Informatica Gubernamental
del H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno, Jalisco.

Para quedar en los siguientes términos:
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' DE MORENO :
INTRODUCCION:

El Manual de Organizacion es un instrumento considerado como un recurso
indispensable en toda Entidad plenamente estructurada, que permite la definicion
de sus objetivos y atribuciones, delimitando sus responsabilidades y ambito de
competencia, asi como las funciones del personal adscrito a la Dependencia
municipal, los cuales deben operar siempre con estricto apego a las leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, y orientarse para dar cumplimiento
a todo el marco juridico que rija su actuacion, buscando desempenario de manera
eficiente y eficaz, siendo esto una referencia para lograr un mejor aprovechamiento
de los recursos humanos, econémicos y materiales.

Cabe destacar que dicho manual también favorece la coordinacién entre las areas,
a partir de una precisa delimitacion funcional, constituyendo un instrumento de
consulta que permita identificar con claridad objetivos, funciones y
responsabilidades de cada una de las areas que integran, asi como evitar su
duplicidad, ademas permite conocer las lineas de comunicacién de mandos y
proporciona los elementos indispensables para alcanzar la excelencia en el
desarrollo de sus funciones.

OBJETIVOS DEL MANUAL DE ORGANIZACION:

1. Servir como un instrumento de apoyo que establezca la estructura organica y
que defina los niveles jerarquicos de la Direccion de Innovacion e Informatica
Gubernamental.

2. Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la Direccién de Innovaciéon e Informatica Gubernamental para
detectar omisiones y evitar duplicidad de funciones, que repercutan en el uso
indebido de los recursos.

3. Definir, describir y ubicar los objetivos y funciones de cada puesto y unidades
administrativas con el fin de evitar sobrecargas de trabajo.

4. Actuar como medio de informacién, comunicacion, difusion para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

5. Servir de marco de referencia para la division del trabajo, capacitacion y
medicién de su desempefio.

6. Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuesto de la
Direccion de Innovacién e Informatica Gubernamental
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FUNDAMENTO LEGAL:

El Manual de Organizacién de la Direccion de Innovacién e Informatica
Gubernamental, se emite en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 37 fraccion
Il, 40 fraccion I, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Pdblica
Municipal del Estado de Jalisco, asi como articulo 73 y 88 fraccion XLVIIl y LVIII
del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Lagos de Moreno,
Jalisco, siendo autorizado por el Presidente Municipal y por el Coordinador General
de Administracion e Innovacién Gubernamental, para su publicacion y
conocimiento, y en consecuencia, sera de observancia obligatoria para las y los
servidores publicos municipales que integran ésta Dependencia de Innovacién e
Informatica Gubernamental.

MISION:

Planear, desarrollar, implementar y mantener Servicios de tecnologias de
informacién Innovadores, que contribuyan a la transformacion de procesos
institucionales del H. Ayuntamiento Constitucional de Lagos de Moreno, Jalisco.

VISION:

Nuestra direccién proporciona servicios de tecnologias de informacién que cumplen
con las mejoras practicas reconocidas y ajustadas a los lineamientos del H.
Ayuntamiento Constitucional de Lagos de Moreno, Jalisco.
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VALORES:

i DE MORENO
=F0s principios y valores que rigen el desempefio de la Dependencia de Innovacion
e Informatica Gubernamental son los establecidos en el articulo 4 y 5 del Cédigo
de Etica de los Servidores Publicos del Municipio de Lagos de Moreno, Jalisco,

ademas:

CALIDAD:

Somos parte de una administracion cercana a las demandas y necesidades de la
ciudadania, brindamos tramites eficientes, eficaces y efectivos, otorgamos los
servicios oportunamente.

CALIDEZ:

Poseemos empatia y calidad moral para atender a todas las personas, con buena
predisposicion para recibirlos, escucharlos y entender sus problemas e inquietudes
para ayudarlos a encontrar la mejor solucion.

ESPIRITU DE SERVICIO:
Realizamos cada dia mejor nuestro trabajo, con buena actitud, compaferismo y
entusiasmo desempefiamos nuestras funciones.

HONESTIDAD:

Trabajaremos de la mano de la ciudadania y gobierno para brindar certidumbre,
honestidad, equidad y eficiencia en la aplicacion del derecho, la justicia y el ejercicio
de los recursos publicos.

OBJETIVO GENERAL.:

Coordinar, promover, conducir, evaluar e implementar el uso de tecnologias de
informacién, a través del desarrollo e integracién de sistemas de informacion, sitios
web, redes de comunicacion electronica, soporte técnico y bases de datos para
satisfacer los requerimientos de las diferentes Dependencias del H. Ayuntamiento
Constitucional de Lagos de Moreno, Jalisco, de igual manera atender a los
ciudadanos llevando a cabo actividades relacionadas con el mantenimiento del

equipo de computo, dispositivos y la adquisicién de estos.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

e Brindar las facilidades a través de servicios y buenas practicas a las
dependencias del Ayuntamiento de Lagos de Moreno en materia de TIC'S.

e En coordinacién con la Direccion de Patrimonio Municipal, mantener los
equipos tecnoldgicos actualizados de todas y cada una de las Dependencias
del H. Ayuntamiento Constitucional de Lagos de Moreno.

e Mantener la red de voz y datos bajo un nivel éptimo de funcionamiento.

e Brindar servicios de soporte técnico a usuarios de las dependencias con
responsabilidad y ética profesional.

e Asesorar a las areas que soliciten la adquisicion de equipos tecnoldgicos con
diagnésticos técnicos precisos

e Evaluar constantemente el riesgo en materia de seguridad de la informacion
en todos los departamentos.

e Presupuestar la gestion de adquisicion de equipos de trabajo (computadoras,
impresoras, etc.).

e Tener los correos electronicos oficiales, actualizados y en Optimas
condiciones para su maximo rendimiento.

MARCO JURIDICO APLICABLE:

A) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 115

B) Constitucion Politica del Estado de Jalisco: Articulo 77

C) Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Lagos de
Moreno: Articulo 73 Y SEXTO TRANSITORIO
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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL:
ORGANIGRAMA GENERAL:

ORGANIGRAMA GENERAL DE ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LAGOS DE MORENO, JALISCO.
@ 2024 - 2027
ABRIL DEL 2025

it

: LaGQS PR ? PALACIO MUNICIPAL
= DE ; :

il 47474121 21/47474 121 00/474 74 204 01
MORENC RE D)) s Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUEBLOMAGICD N Gior

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx




ORGANIGRAMA DIRECCION DE
INNOVACION E INFORMATICA
GUBERNAMENTAL

A

» A
w I 1 | [ wves ma namia D6 CanueEn | [ apanry sermminmey sassia, somongvs
PSRRIy EErEmaEneem | | ~aesmesmseeasmsme | |-

| ONMECONDUEIOWSTOPERADIN | | SANDOVAL SANCHEZ AN OSE |

[ comumumnn ont mocos, |
~ RN
[ RooRGAZ GUTHRAST ANALUZ |
g
i. SOTO SANTILLAN NALLELT SARM 1
8 Mujeres
10 Hombres
¥ PALACIO MUNICIPAL
19GOS pE LNy e L 4747412121/4747412100/4747420401
0 l\ ) e Judrez esq. Francisco Gonzalez Ledn S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUEBI2 MAGICO e LAFUMANIDAD Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx




LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

OBJETIVOS, FUNCIONES Y DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA
DEPENDENCIA Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Alinear los proyectos y actividad del departamento, organizar,

garantizar el cumplimiento de las actividades, desarrollar

Objetivo competencias del equipo mediante un plan, promover un
ambiente laboral positivo para el mejor desempefio del
departamento.

FUNCIONES

Liderar al equipo de la Direccion de Innovacién e Informatica Gubernamental, disefiando,
coordinando y supervisando los planes estratégicos siempre alineados a los objetivos de
la actual administracién 2024-2027, establecer metas de transformacion, dirigir y
supervisar proyectos, asi como las actividades diarias de la direccion, promover nuevas
tecnologias para mejorar los servicios, establecer seguridad en los equipos, asi como en
las paginas y correos oficiales.

¢ Licenciatura en ingenieria en software y sistemas

Perfil Académic o computacionales (en curso).

 Habilidades

o Lbokles | ° Liderazgo, Toma de decisiones, Manejo de conflictos.

Actitudes : e Proactivo, Responsable, Honesto.
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Brindar soporte técnico a los compaiieros del H. Ayuntamiento,
Objetivo asi como dar mantenimiento y atencién a todos los equipos de
este.

FUNCIONES

Garantizar el funcionamiento optimo de los equipos.

Administrar la infraestructura tecnolégica.

Resguardar la seguridad de la informacion (correos y paginas oficiales).

Capacitar a los compafieros en el uso adecuado de las herramientas.

Formateo y configuracion de equipos de cémputo e instalacion de software

basico. '

Acomodo e instalacién de cables de red y configuracién de Reuters.

e Mantenimiento a equipos de cémputo (sopleteada aplicaciéon de pasta térmica y
dieléctrico.

e Revision de impresoras y multifuncionales.

e Apoyar a las bibliotecas de las delegaciones a revision y mantenimiento de

equipos de cémputo.

e Carrera técnica en informatica.
e Licenciatura en ingenieria de informatica
¢ Ingeniero en informatica, etc.

Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucién de
conflictos, etc.

Trabajo en equipo, Responsable, Honesto,
disponibilidad, etc.
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asegurar la instalacion, operaciéon, mantenimiento y mejora
continua del sistema de telefonia interna de este H.
Objetivo Ayuntamiento, garantizando una comunicacion eficiente,
estable y segura entre las distintas areas administrativas,
conforme a los lineamientos técnicos y operativos establecidos

FUNCIONES

» Atender reportes de extensiones de teléfono de presidencia municipal y unidad
administrativa y en dependencias que cuentan con conmutador

e Atender problemas con conmutadores en el site presidencia, site unidad
administrativa, seguridad publica, transito municipal, registro civil, obras publicas
y agua potable.

e Reportar fallos en el servicio de Telmex en todas las dependencias del
ayuntamiento al CASE servicio de atencién a la cuenta empresarial Telmex

e Solicitar pago de factura mes por mes a proveeduria (direccién general y
tesoreria)

e Solicitar con ejecutivo de cuenta empresarial Telmex cambio de domicilio,
cambios de lugar y servicios nuevos, asi como incrementos de velocidad en
servicios ya instalados.

. = = e Técnico en telecomunicaciones.
~ Perfil Académico Técnico en electronica.
SRl e e Técnico en redes y comunicaciones.
: ' ; e Ingenieria en telecomunicaciones, etc.
Habilidades Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucién de
laborales conflictos, etc.
e Trabajo en equipo, Responsable, Honesto,
« Achtiges disponibilidad, etc.
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Disefiar, desarrollar, implementar sistemas de informacién que
respondan a las necesidades operativas y administrativas del H.

Objetivo Ayuntamiento, mediante andlisis, programacion estructura y
pruebas funcionales asegurar eficiencia, confiabilidad y
lineamientos técnicos y normativos del ente gubernamental.

FUNCIONES

o Encargado de Area de Disefio y Desarrollo

e Mantenimiento a sitios Web y desarrollo e implementacion de
seguridad ante vulnerabilidades

o Sitios web oficiales

¢ Plataforma Oficial de Declaraciones
Desarrollo y mantenimiento del sistema en la nube
Implementacién de modulos especificos para la gestion de
vehiculos, bienes inmuebles y bienes muebles.

e Integracion con Google Maps APl para la geolocalizacién de
inmuebles.

e Migracién del sistema a tecnologias mas actualizadas, optimizando

su seguridad y rendimiento.

Migracién y modernizacién del codigo

Administraciéon y monitoreo del VPS

Gestion de usuarios

Soporte y resolucion de incidencias

Respaldos y seguridad de la informacion

e Licenciatura o Ingenieria en informatica.
e Ingenieria en tecnologias de la informacién
e Licenciatura en ciencias de la computacién
e Ingenieria en software, etc.
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Habilidades Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucion de
laborales conflictos, etc.

. _Ac't‘it_;idé)s:_ﬁf . .

Trabajo en equipo, Responsable, Honesto,
disponibilidad, etc.

Objetivo

Brindar apoyo administrativo y operativo en las actividades de la
oficina, mediante la organizacién de agendas, atencion a
comunicaciones y reportes de las Dependencia, manejo de
documentacién oficial y coordinacion en tramites internos,
contribuyendo al buen funcionamiento de la direccion y
cumpliendo eficientemente los objetivos institucionales.

FUNCIONES

Gestionar agenda institucional

Atender llamadas telefénicas reportes y correspondencia

Redactar y escribir documentos administrativos

Organizar y archivar documentacion

Coordinar la recepcion de visitantes

Apoyar en logistica de reuniones y ventos internos.

Llevar el control de materiales de oficina

Colaborar con otras areas administrativas

Asignacién de reportes a técnicos

Realizacion de informe de actividades mensual al departamento de
Transparencia Municipal, evaluacion y seguimiento y OIC.

Redaccion de Oficios y Dictamenes y archivo de estos.

Envi6 de oficio para pago de factura mes por mes a proveeduria del Servicio
de Telmex

Realizacion de Incidencias al personal (vacaciones, dias a cuenta y

econdmicos) y Requisiciones de Compra
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de las Dependencias de Transparencia y Archivo Histérico
?Elm'm%on de subir los reportes mensuales a la plataforma nacional de
Transparencia del Comité de Informética y Telecomunicaciones
e Redaccion de Oficios

e Enlace de las Dependencias de control interno de control y evaluacion y
seguimiento.

Bachillerato general
Perﬁl Académico | Estudios nivel medio superior

Habilidades

| Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucién de
| conflictos, etc.

- Trabajo en equipo, Responsable, Honesto, disponibilidad, etc.
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Objetivo

las distintas dependencias.

Brindar apoyo administrativo en centro de copiado, asegurando
calidad, confidencialidad y eficiencia en el servicio brindado a

FUNCIONES

e Realizar copias e impresiones de documentos oficiales
e Controlar el uso de los recursos de copiado

e Clasificar y entregar documentos

e Apoyar en tareas administrativas

e Bachillerato general
o Estudios nivel medio superior

Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucién de
conflictos, etc.

Trabajo en equipo, Responsable, Honesto,
disponibilidad, etc.
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Gestionar y canalizar eficazmente las llamadas telefénicas

Objetivo entrantes y salientes de la institucion mediante el sistema de
conmutador, asegurando una comunicacion &gil, profesional y

oportuna entre las distintas areas internas y con ciudadanos

FUNCIONES

Operar el sistema de conmutador telefénico
Brindar atencién telefonica cordial y profesional
Llevar control de llamadas y directorio
Canalizar comunicaciones internas

Reportar fallas en el sistema telefénico
Colaborar con tareas internas

e Secundaria

Toma de decisiones, Manejo de problemas, solucién de
conflictos, etc.

Trabajo en equipo, Responsable, Honesto,
disponibilidad, etc.
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PLAN DE SUCESION / PARRILLA DE REMPLAZO DEL PERSONAL

El plan de sucesion es el proceso mediante el cual la Dependencia identifica que
cuando un/a servidor publico se ausenta temporalmente, pueda ser sustituido por
otra persona servidora publica que debera llevar a cabo las funciones del puesto
con el mismo o mejor desempefio, ya que de no ser asi podrian existir
complicaciones en la ejecucion de actividades y en las operaciones del area.

En otras palabras, se establece un relevo o reemplazo, temporal o permanente, el
cual debe ser planificado de manera metddica y organizada desde antes de que se
pueda presentar la situacion, en el que se debe considerar el potencial que pudiera
demostrar la persona para puestos de mayor jerarquia o niveles directivos. Algunos
de los beneficios de tener un plan de sucesion son los siguientes:
e Motivar a los empleados en el desemperio de sus labores
e Cumplimiento de metas y objetivos
e Garantiza la continuidad en los procesos llevados en cada area
e Evita fuga de talentos y conocimientos
o Fomenta el crecimiento profesional dentro de la Administracion Publica
Municipal
e Garantiza mayor involucramiento por parte de las y los servidores publicos
en el rol de las actividades llevadas a cabo en la Dependencia

Por lo anterior, el plan de sucesién de La Direccién de Innovacion e Informatica
Gubernamental, se presenta de la siguiente manera:

Director: Edson Jair Torres Frausto

Sucesor; Maestro. Heliodoro Gémez Vazquez
Técnicos en informatica: 6 seis

Técnico en telefonia interna: 1 uno
Programador analista: 2 dos

Secretarias: 2 dos

Auxiliar del centro de copiado: 3 tres

Operador de conmutador: 2 dos
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1. Edson Jair torres Frausto - lo sustituye el maestro Heliodoro Gémez

Vazquez

2. Reyes Ruiz Maria del Carmen- la sustituye Santoyo Torres Maria
Asuncion

3. Contreras Infante Luis Fernando - lo sustituye Orliz Gonzdlez
Christopher Addan

4. Esparza Nolasco José Juan - lo sustituye Villalobos Muiioz Oscar
5. Tavares Herndndez Maria Genoveva - la sustituye Trujillo Gallardo

Yareli

4. Sandoval Sdnchez Juan José - lo sustituye Espinoza Bueno Leonardo
Daniel

7. Espinoza Bueno Leonardo Daniel - lo susfituye Sandoval Sdnchez
Juan José

8. Mufioz Gémez Socorro Reyes - la sustituye Ruiz Maria del Carmen
9. Villalobos Mufioz Oscar - lo sustituye Esparza Nolasco José Juan
10.Gonzdlez Ramirez José Pascual - lo sustituye Sandoval Sdnchez Juan

José

11.Gutiérrez Lozano Armando - lo sustituye Bocanegra Gutiérrez Juan
Carlos

12.Bocanegra Gutiérrez Juan Carlos - lo susfituye Gutiémrez Lozano
Armando

13.Moreno Villalobos Maribel la sustituye - Rodriguez Gutiérrez Ana Luz

14.Santoyo Torres Maria Asuncién - la sustituye Rodriguez Gutiérrez Ana
Luz

15.Trujillo Gallardo Yareli - la sustituye Tavares Herndndez Maria
Genoveva

16. Orfiz Gonzdlez Christopher Addn lo sustituye Espinoza Bueno
Leonardo Daniel

Rodriguez Gutiérrez Ana Luz - la sustituye Santoyo Torres Maria Asuncién
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S'PARA COMUNICAR INFORMACION EN LA DEPENDENCIA DE
E MORMVACION E INFORMATICA GUBERNAMENTAL

- AYUNTAMIENTO 2024 -2027

La Direccion de Innovacion e Informatica Gubernamental, cuenta con equipos de
computo en funcionamiento, los que resultan aptos para el desempeifio de las
labores, se cuenta con conexion a internet y red WI-Fi, por parte de la empresa
TELMEX, de igual manera contamos con correo electronico oficial
informatica@ldm.gob.mx; asi mismo, cuenta con cuatro lineas telefénicas y una
extensioén siendo los nimeros:

Numeros directos de la Adelita:
4747421039

4744031068

4747412075

Numero de extensién
4744712040 ext. 132

Numero directo (centro)
4744031705

Asi mismo de manera interna contamos con una comunidad en WhatsApp con un
grupo para informacién y uno para reportes, donde estamos todos los miembros de
la direccion.

PROGRAMA DE INDUCCION PARA EL PERSONAL DE NUEVO INGRESO

La induccién es el procedimiento mediante el cual se presenta la Dependencia a
las y los nuevos empleados para ayudarles a integrarse al medio de trabajo y tener
un comienzo productivo. Es el conjunto de actividades que se realizan con objeto
de guiar, orientar e integrar a las y los nuevos empleados en el ambiente de trabajo
y en el puesto.

En caso de que la (agregar nombre de la Dependencia) tenga un(a) nuevo(a)
integrante en su equipo de trabajo, debera presentarse el Programa de Induccién
que debera incluir lo siguiente:

INFORMACION QUE DEBE CONOCER EL NUEVO INTEGRANTE RESPECTO

A LA DIRECCION.

Presentacion del personal y bienvenida al equipo de trabajo de la Direccion de
Innovacion e Informatica Gubernamental.
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Atribuciones de la Direccién de acuerdo al Reglamento de la Administracion
Puablica Municipal

Objetivo General y Especificos
Mision

Visién

Valores

Organigrama

Funciones de cada integrante
Funciones que desempefara

Normatividad del Municipio y de la Direccién de Innovacion e Informatica
Gubernamental

Cédigo de Etica y Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos
Plataformas digitales.

Se le otorgara de manera digital los manuales de induccion, procedimientos,
organizacion para posteriores consultas.

Se realizaréa la evidencia correspondiente (minuta de induccion)
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AUTORIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION:

e

Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez

Chavez,
Presidente Municipal de Lagos de AdminiStracion e Innovacion
Moreno, Jalisco. Gubernamental.

-~
:.i ILAGOS

COORDINACION GENERAL DE
ADMINISTRACICN E
INNOVACION
GUBERNAMENTAL
H. AYUNT: ENTE 2
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