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H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027 MISION

Garantizar la correcta aplicacién de las leyes y normativas en beneficio del
interés publico, promoviendo soluciones legales a los asuntos que sean materia de
estudio del Municipio y garantizando procedimientos administrativos legales
ejecutados con eficacia y eficiencia que fortalezcan la transparencia, la justicia y el
respeto al estado de derecho.

VISION

Ser un referente dentro de la administracion publica en la gestion juridica
gubernamental, impulsando practicas legales innovadoras y consolidando un
entorno de legalidad que fomente la confianza ciudadana y establezca los
procedimientos administrativos con agilidad y animo de servicio.

OBJETIVO GENERAL DE LA DEPENDENCIA:

Ser una direccidn que conozca de procedimientos administrativos / legales
que sean de su competencia o de los que se le requiera conocimiento y soluciones,
ademas de servir como enlace y apoyo con otros entes gubernamentales para la
atencién y desahogo de las necesidades de tramites y/o servicios que la ciudadania
demande.

OBJETIVOS DEL MANUAL

Dar a conocer los requisitos para la conformacién de expedientes para la
obtencién del Titulo de Propiedad, por medio del Programa de Regularizacion de
Predios Rusticos, asi mismo asesorar juridicamente a la poblacion en general, en
cualquier duda que les surja en su ambito, ya que el objetivo de este programa es
ayudar a los ciudadanos de Lagos de Moreno, Jalisco, en obtener el Titulo de
Propiedad de su predio rustico de manera facil y gratuita, para que el propietario
tenga seguridad y certeza jarica sobre sus bienes.
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INVENTARIO DE SERVICIOS:

ZQUIEN PUEDE

DEPENDENCIA | SERViclo | | DESCRECON  ligonciiense
: o dew o o S | LEBRINDA?
El Programa de
R e e Regularizaciéon de Predios Los
DIRECCIONDE o Rusticos de la Pequena ciudadanos del
ASUNTOS : RegL.llar[z'ac.lon de Propleq?d, mwtal a la | municipio de
LEGALES Y predios rusticos dela Poblacion del Municipio de Lagos de
ADMIN!STRATIVOS persona interesada. Lagos de Moreno, Jalisco, a Moreno,
= T Regularizar su Predio | Jalisco, que
S gl Rustico, para obtener el | asilodeseen.

Titulo de Propiedad de su
predio de forma gratuita.

Domicilio: Casa de la Cultura, Zona Centro, Calle Miguel Leandro Guerra sin numero, codigo

postal 47400.

Teléfono: 4747941107

Correo electronico:

Dias y horario de atencién: De lunes a viernes con un Horario de 9:00 de la mafiana a 4:00 de

la tarde.

_ PASOS A SEGUIR Y REQUISITOS i e

Regularizacion del
Predio Rustico en
el Municipio de
Lagos de Moreno,

= Jalisco: @
& | los Estados Unidos.

" | 1.-El ciudadano debera acercarse a la Direccién de Asuntos Legales y
" | de requisitos necesarios para iniciar el tramite de regularizacion.

Asesoria juridica. —

| mas de dos servicios publicos dotados por el H. Ayuntamiento de Lagos

| acerca a la oficina de la Direccion de Asuntos Legales y Administrativos

e

Administrativos, para exponer su caso y darle asesoria juridica y la lista

a) Ser Poseedor a titulo de duefio, de forma pacifica y continua por lo
menos cinco afios de un predio.
b) Que el terreno sea rustico de la pequefa propiedad y no cuente con

de Moreno, Jalisco.
c) Que la superficie no exceda lo permitido por la Constitucion Politica de
Requisitos. - Una vez que el ciudadano tiene listos los requisitos, se

del Gobierno Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, para la revision de
llos siendo los siguientes.
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LAGOS

RENO
" [) Plano Topografico con superficie con coordenadas U.T.M. elaborado

| por profesionista con cedula.

| b) Certificado de inscripcion o de no inscripcion catastral con descripcion

| del predio rustico que se pretende regularizar.

c¢) Acta de nacimiento del Promovente.

d) Acta de matrimonio del Promovente en caso de ser casado.

e) CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

f) Credencial de identificacion del Promovente (INE vigente).

g) Comprobante de domicilio.

h) Copia de identificacion de los colindantes del predio (INE vigente).

i) Copia de credencial para votar de tres testigos de notorio arraigo que

conozcan el predio y al promovente.

| j) Carta poder de gestor, en caso de que por razones justificadas el

| promovente no pueda realizar el tramite de forma personal. Ya sea por

| cuestiones de fuerza mayor o se encuentre fueras del pais.

A e P N e e e O R R e R

| 2.- Una vez estudiado y analizado el expediente del ciudadano interesado
en regularizar su predio, se procede a los siguientes pasos.

| a) Se le asigna fecha y hora para la toma de declaraciones y firmas que

| debe llevar cada declaracion.

b) El dia de la fecha de la toma de declaraciones se inicia con la

declaracién de solicitud del promovente en donde se describe sus

generales y descripcion del predio.

c) Se toma declaracion de los colindantes del predio del promovente, en

donde se les da a conocer el motivo de la declaracion.

d) Se toma la declaracion de 3 tres testigos de notorio arraigo del lugar

donde se ubica el predio que se pretende regularizar.
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DE MORENO

H.Avuuuulsurozoza.mAGRAMAS DE FLUJO DE LOS SERVICIOS:

SOLICITUD DEL

PROMOVENTE

EL PROGRAMA DE REGULARIZACION DE PREDIOS RUSTICOS DE LA
PEQUENA PROPIEDAD.

Politica de los Estados Unidos.

exceda lo permitido por la Constitucion

l -':_Slm_t!glogln- ; !fs‘eudocédlgo : Fu_r!clén

Asesoria juridica. —A) Ser Poseedor a E.r W R
titulo de duefio, de forma pacifica y P == Preguntas _ de | Sive para hacer
continua por lo menos cinco afios de un S | e RS
predio. B) Que el terreno sea rustico de la Activiaad Se estabiece o

. __] cti
pequefa propiedad y no cuente con mas ——, | Fomaw Rosuliado
de dos servicios publicos dotados por el e Flachas 35 | Direccon delFiuio
H. Ayuntamiento. C) Que la superficie no fba. g Qiraccion

Se le da el visto bueno y se le

\

Cumple

Se presenta a la Direccion de Asuntos
Legales y Administrativos para estudio y
analisis de la documentacion completa.

Se le hace saber al promovente

NO el motivo por el que no es

con los
requisitos

Sl l

— procedente su tramite.

Se toman las declaraciones de los
promoventes, colindantes y testigos.

Enesperadel Titulo N

Se entrega el Titulo
— de Propiedad.

de propiedad

Se archiva.
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PROTOCOLO DE ACTUACION DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
PARA LA ATENCION Y PRESTACION DEL SERVICIO:

/1.-Estando todo el personal de Ia\

Direccion de Asuntos Legales vy
Administrativos, bien presentables y con
gafete  puesto, amablemente le
saludamos al ciudadano, asi mismo se le
invita a pasar a la oficina y tomar asiento.

N 1 A

2.-Se le pregunta al ciudadano en que le podemos
ayudar o en que le podemos servir.

1

3.- Se le da el uso de la voz al ciudadano y escuchamos
con mucha atencion su asunto.

!

4.- Se le orienta y se le da informacién de lo que se necesita para
resolver su asunto.

!

5.- Si es competencia de la Direccién se le da inmediata atencion al
asunto, caso contrario, se canaliza al ciudadano con la persona
responsable de brindarle el servicio.

!

6.- Me despido de la persona y se le agradece el tiempo de espera y se le
manifiesta que estamos para servirle.

PALACIO MUNIC

i LAGESDE TN, bimossno T4747412121/4747412100/4747420
MORENO § j e br Judrez esq. Francisco Gonzalez Ledn S/N Zona Centro, C.P-4
PUEBLE MEGICE L homanioan Lagos de Moreno, Ji
wwwldm.ge




' LAGOS

. DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

AUTORIZACION DEL MANUAL DE SERVICIOS:

ASUNTOS LEGALES
DMINISTRATIVOS
L

Directora de Asuntos Legales y
Administrativos

iodoro Goémez
azquez,
Coordinador General de
Admiristracion e Innovacion
~ Gubernamental

Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez
Chavez,
Presidente Municipal de Lagos
de Moreno, Jalisco.

o -

COORDINACION GENERAL DE
ADMINISTRACION E
INNOVACION
GUBERNAMENTAL

H AYUNTAMIENTC 222.-2027
T LAGOS DE MORENO —
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