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H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

PRESENTACION:

Se propone el Manual de Procedimientos de la Direccion de Prevencion Social
como instrumento administrativo dentro de las labores de la Dependencia, que
permite la identificacion de las etapas de cada procedimiento y actividades que son
ejecutadas por la Dependencia.

INTRODUCCION:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 73 del Reglamento de la
Administracion Pablica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, se propone el
presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Prevencion Social con la
finalidad de armonizar y homologar la definicién de sus objetivos, funciones,
obligaciones y ambito de competencia, las cuales deben operar con estricto apego
sus atribuciones y facultades establecidas en las leyes, reglamentos y demas
disposiciones aplicables, motivo por el cual, el Manual de Procedimientos debe
delimitar las funciones y responsabilidades de cada uno de los servidores publicos
adscritos a la Direccion de Prevencion Social y que especifique claramente las
distintas actividades que se realizan en el area, asi como la forma de impulsar y
mejorar su eficiencia.

OBJETIVO DEL MANUAL.:

El Manual de Procedimientos de la Direccién de Prevencion Social tiene como
objeto dar a conocer de manera clara y sencilla las actividades que se deberan
realizar a través de los procesos, normas y lineamientos operativos de la Direccién
de Prevencion Social, con el fin de garantizar la eficiencia, uniformidad y calidad en
la ejecucion de sus funciones, facilitar la capacitacién del personal, mejorar la toma
de decisiones y asegurar el cumplimiento de los programas y objetivos
institucionales del municipio.
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MARCO JURIDICO:

v" Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115,
fraccion Il.

v" Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 21 parrafo
noveno.

v" Constitucion Politica del Estado de Jalisco articulos 77 fraccién Il, articulo
78,79, 80,83y 86.

v" Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia
articulos 2, 3, 12y 15.

v" Ley del Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal del Estado de
Jalisco en sus articulos 2, 4 numeral 56, 37, 38, 38 bis, 40, 41, 42, 44, 47
fracciones V'Y XIll 50, 94 fracciones IVY X y del 103 al 119.

v Reglamento de la Administracion Publica municipal de Lagos de Moreno,
Jalisco en su Articulo 124 bis, donde se establecen las atribuciones y
facultades que tiene la Direccion de Prevencion Social y demas normativa
aplicable en materia de Prevencion Social.

v" Reglamento de Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia para
el municipio de Lagos de Moreno, Jalisco

DESCRIPCION DE LOS PROCESOS:

Programas y/o estrategias en escuelas. | Todo el personal

Programas y/o estrategias en empresas Todo el personal Reporte
| Programas y/o estrategias en sociedad | Todo el personal Reporte
| (colonias, agencias, delegaciones vy
| grupos captivos)

04 | Actividades Especificas. Todo el personal Reporte

Nota: (Las actividades generadas pueden surgir de distintas modalidades, ya sean por solicitud,
programacién o reportes especificos.)
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Procedimiento 1
Programas y/o estrategias en escuelas

INSUMOS Solicitudes

Proveedor Escuelas y/o Instituciones
Acuden Encargados, Directores, Padres de

ENTRADA familia a solicitar informacién con respeto a

Procedimientos los programas ofertados por la direccién
mostrando interés en la aplicacién de
alguno dentro de la institucion.

Producto o Servicio Platicas, talleres o programas

Usuario o Cliente Poblacion Estudiantil

SALIDA Se acude a las instituciones a realizar las

Procedimiento actividades de acuerdo a la solicitud

presentada.

Objetivo: Implementar acciones preventivas dirigidas a estudiantes, docentes y padres para
fomentar la cultura de la legalidad y prevenir violencia, adicciones y conductas de riesgo.

Diagrama de flujo 1
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Identificacion
de escuelay
grupos
objetivos.

Asignacion de programa
y/o estrategia.

‘...,..___‘

Implementacion de
Talleres, platicas o

actividades. -+

Reporte de
actividad.

J

Seguimientoy
evaluacion de
resultados.

Registro de
Evidencias y
Reporte.
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ANEXOS:

o1

COORDINACION DE EDUCACION BASICA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA
DIRECCTON SECUNDARIA TECNICA

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA N° 162

C.C.T. 14DSTO067T

Exp. 2024-2025

ASUNTO: PREVENCION SOCIAL.

Betulia, Lagos De Moreno, Jalisco, a 22 de enero de 2025.

UC. ADRIANA GUTIERREZ ATILANO.
DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL.
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito saludarle desedndole éxito en esta
encomienda que tiene a su cargo como servidor publico para dignificar a nuestro
municipio.

Por lo consiguiente, la Escuela Secundaria Técnica N° 162, ubicada en la calle
soledad del tanque s/n, en la localidad de Betulia, Municipio de Lagos de Mcrens,
Jalisco: en respuesta al oficio PV5/427. 1/02/2025, de fecha 14 de enero de 2025,
le solicita coordinar y agendar fecha para realizar las charlas que en su catalogo de
programas describe. Seleccionado las siguientes: Prevencién Juvenil, PREFAVI y
Otras Estrategias y/o Charlas.

De antemano le agradezco la atencién que se sirva dar a la presente, pues sin duda
siguna siempre hemos oblenido buena respuesta de parte del Ayuntamiento para

diversas necesidades que se han presentado. 3 e
¢ PREVENCION Jas
SOCIAL U

3 W o 04 FEB. 2025 0
h, TECHIC Dr. Hugo nv&:mtr :,,,.,E.-.cmln- el'rv «-2027
Director. iz
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20

REPORTE DE ACTIVIDAD
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL 2024 -2027

=ociat. l

06 DE FEBRERO 2025

- T

ANTONIO MORENO OVIEDO 124
SOMICILIO TONIO MORENO

SECUNDARIA TECNICA 2

CULTURA VIAL
ICURSO O PLATICA
SESION
1
TOTAL
DE PERSONAS
PERSONAL ASIGNADO
IOBSERVACIONES

Lies

MA DEL DIRECTOR

il
EY

DE LA ESCUELA
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Procedimiento 2

Programas y/o estrategias en empresas.

Procedimiento

lnsumos SO’iCItUdes
Proveedor Empresas, Sectores industriales.
ENTRADA s Acuden directivos, recursos humanos a
Procedimientos o A 7
pedir intervencién de temas preventivos.
Producto o Servicio Platicas, talleres o programas
Usuario o Cliente Poblacién Laboral
SALIDA Se acude a las instituciones a realizar las

actividades de acuerdo a la solicitud
presentada.

Objetivo: Implementar acciones preventivas dirigidas a adultos en edad laboral para
fomentar la cultura de la legalidad y prevenir violencia, adicciones y conductas de riesgo.

Diagrama de flujo 2
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Identificacion
de grupos
objetivos.

A 4

Asignacion de programa
y/o estrategia.

Implementacién de
Talleres, platicas o
actividades.

Reporte de
actividad.

el

Seguimientoy
evaluacion de
resultados.

Registro de
Evidencias y
Reporte.
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Procedimiento 3

Programas y/o estrategias en Sociedad (colonias, agencias, delegaciones y grupos

cautivos.
INSUMos Solicitudes
Proveedor Sectores Sociales
Se presenta solicitud a las actividades que se
ENTRADA Pespadilart ofertan en la direccién, en esta modalidad
imientos puede ser peticién del sector o por
intervencién programa de la Direccion.
Producto o Servicio Platicas, talleres o programas
Usuario o Cliente Poblacion Social
SALIDA P —— Se acude al sector a realizar las actividades
i A de acuerdo a la solicitud presentada.

Objetivo: Implementar acciones preventivas dirigidas a sectores sociales para fomentar la
cultura de la legalidad y prevenir violencia, adicciones y conductas de riesgo.

Diagrama de flujo 3
Area 1 Area 2 Area 3
2N
/ DIRECCION 3
DE //
PREVENCION / Diagnéstico
socal. /| < de >
Ny Necesidades. /
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Identificacidn
de grupos
objetivos.

v

Asignacién de programa

y/o estrategia.

Implementacion de
Talleres, platicas o
actividades.

Reporte de
actividad.
—

e

Seguimientoy
evaluacion de
resultados.

Registro de
Evidencias y
Reporte.

T

|
\
\
|

9 PALACIO MUNICIPAL
LA4747412121/4747412100/47474204 01
Juérez esq. Francisco Gonzélez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400

Lagos de Mareno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx




DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

? PALACIO MUNICIPAL
L4747412121/4747412100/47474204 01

Juérez esq. Francisco Gonzélez Leén 5/N Zona Centro, C.P. 47400
Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx



Procedimiento 4

Actividades Especificas.

Programas, talleres, Cursos de Verano, Actividades en recesos escolares, programas
disefiados para situaciones, etc.

Insumos Necesidades de los Sectores

Proveedor Direccion de Prevencion Social.
Actividades en las que se disefian,

ENTRADA Procedimientos estructuras intervencioqgs en base a las
necesidades de la poblacidn con enfoque a la
prevencion.

Producto o Servicio Platicas, talleres o programas
Usuario 0 Chente PObIaCién SOC'aI
SALIDA

Se acude al sector a realizar |las actividades

Procedimiento de acuerdo a la solicitud presentada.

Objetivo: Implementar acciones preventivas dirigidas a sectores sociales para fomentar la
cultura de la legalidad y prevenir violencia, adicciones y conductas de riesgo.

Diagrama de flujo 4

Area 1 Area 2 Area 3

__,_\\
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Identificacion
de grupos
objetivos.

v

Asignacién de programa
y/o estrategia.

Implementacién de
Talleres, platicas o

Reporte de
actividad.

actividades.

g ool L

Seguimientoy
evaluacion de
resultados.

Registro de
Evidencias y
Reporte.
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