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PRESENTACION:

Se propone el Manual de Procedimientos de la Direccion de Atencion al
Migrante, como instrumento administrativo dentro de las labores de la
Dependencia, que permite la identificacion de las etapas de cada procedimiento y
actividades que son ejecutadas por la Dependencia.

INTRODUCCION:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 73 del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, se propone el
presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Atencion al Migrante con la
finalidad de armonizar y homologar la definicién de sus objetivos, funciones,
obligaciones y ambito de competencia, las cuales deben operar con estricto apego
sus atribuciones y facultades establecidas en las leyes, reglamentos y demas
disposiciones aplicables, motivo por el cual, el Manual de Procedimientos debe
delimitar las funciones y responsabilidades de cada uno de los servidores publicos
adscritos a la Direccion de Atencion al Migrante, y que especifique claramente las
distintas actividades que se realizan en el area, asi como la forma de impulsar y
mejorar su eficiencia.

OBJETIVO DEL MANUAL.:

El Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Atencion al Migrante tiene como
objeto dar a conocer de manera clara y sencilla las actividades que se deberan
realizar para dar respuesta mediante la atencién, asesoria e informacion a las
demandas y necesidades de nuestra comunidad Laguense que radica en el exterior,
particularmente en los Estados Unidos.
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MARCO JURIDICO:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOQOS. Titulo
Quinto, Art. 115 Fraccion ll, incisos a, b, ¢, dy e.

LEY DE GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE JALISCO. Titulo Primero, Capitulo I, Art. 1 y 2; Capitulo VIII, Art. 37,

Fraccion 1, 11, XVI; Capitulo IX, Art. 40 Fraccién Il, Art. 41, Fraccion |, 11, Il y IV; Art.
42, Fraccion |, 11, 11l, IV, V, VI, VII; Art. 43; Art. 44, Fraccion 1, 11, 11, 1V, V, VI, VII,
VIII; Art. 45 Fraccién |, 11, Hll; Art. 46.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO. Articulo 77 fracciones Il y
V.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
LAGOS DE MORENO, JALISCO. CAPITULO |, Seccién Quinta, Articulo 69,
fraccion | a Vii.
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DESCRIPCION DE LOS PROCESOS:

PETICION DE CARTA ORIGEN

| Se atiende al
| proporcionandole los requisitos de la
| informacién y documentacion necesaria

| pararealizar el oficio de peticion de Carta
_| Origen

apoderado

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

Hoja de requisitos

Una vez que el apoderado se presenta
nuevamente o dice ya ftraer |la
| informacién y documentacion necesaria,
se revisa que todo esté completo y si es
|asi se pasa la informacién vy
documentacion al Técnico
| Administrativo/Director

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

Informacion y
documentacion
requerida

Recibe la informacién y documentacion
| para proceder en la elaboracion del
expediente y del oficio, una vez vaciados
12 | todos los datos necesarios se verifican

| con el apoderado que estén correctos, y
si es asi se pasa el oficio a firma de
| autorizacion del Director de Atencion al
| Migrante.

Técnico
Administrativo/
Director

Oficio de peticion

| Firma el oficio de peticién

Director de Atencion
al Migrante/persona

Oficio de peticion

D6 | la elaboracion del oficio, se resguarda
| bajo llave. FIN

- sucesora
| Entrega el oficio al apoderado el cual
| deberd acusar de recibido vy TARIco
| conformndaq para qgspues el apoderado Administrativo/ Oficio de peticion
| entregar dicho oficio en la Secretaria Diretor
| General para la tramitacion de Carta
| Origen.
El expediente fisico que se genero para Técnico

Administrativo

Expediente
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DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia | Pseudocodigo Funcién
e Inicio o Fin Se uthza = para
) empezar o terminar
Preguntas de | Sirve para hacer
decision decisiones
R Actividad Se establece la
actividad
Formato Resultado
l = Flochas  de | Direccidn del Fijo
S Direccién
P1
Hoja de requisitos
- Trae la
P2 EE—— documentacion NO —»
e informacion?
A
Sl
P6
[} Se genera
P3 expediente
P4 PS
Oficio de peticion
Carta Oriaen
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OFICINA DE ATENCION AL MIGRANTE
Tramitacion de Carta Origen

Requisitos del connacional:

* Carta Poder simple del connacional al
apoderado.

2. Acta de Nacimiento.

3. Domicilio exacto en el extranjero.

4. Ubicacion del consulado donde realizara
el tramite.

5. Tiempo de residenciaen el extranjero.

Requisitos del apoderado:
1. Comprobante de domicilio.
2. Credencial de elector.

Nota: Todos los documentos requeridos deberan
presentarseen copialegible.

Lagos de Moreno, Jal. A de del
EXPEDIENTE: __/

ASUNTO: Carta Crigen.

Secretario General
H. Ayuntamiento de Lagos de Moreno, Jal.
Presente.-

En las labores de vinculacion y de proteccion con las comunidades laguenses
en el exterior que la competen a esta oficina municipal, la solicito de la manera mas
atenta, se pueda expedir CARTA ORIGEN al connscional

hijo de ¥y
con fecha de nacimiento el
. Originario de LAGOS DE MORENO,

JALISCO. Quien radica en desde hace anos, con
domicilio en EE. UU., y realizara
tramites legales y/o ini i ante el C de Mexico en

de acuerdo a los intereses del titular del caso.

Sin otro particular por el momento, me despido quedando a sus ordenes para
cualquier duda y/o aclaracion al teléfono 474 403 1305, en nuestro domicilio calle
Hidalge no. 230, col. Centro, Lages de Moreno, JAL o al comeo electrénico
atencionalmigrante@!dm.gob.mx.

Atentamente.

Director de Atencion al Migrante

C.c.p. Archive
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TRASLADO DE CUERPO O RESTOS DEL EXTRANJERO

| Se atiende al familiar proporcionandole
| los requisitos de la informacion y
documentacion necesaria para realizar
| el oficio de apoyo para traslado de
| cuerpo o restos del extranjero.
" | Una vez que el apoderado se presenta
| nuevamente o dice ya traer |la
e mformgcnon y documer}tac:on necesaria, SanalEiEAdliEF Informacmn_ y
02 | se revisa que todo esté completo y si es i ; documentacion
| T, . " ministrativo .
asi se pasa la informacion vy requerida.
| documentacion al Técnico
| Administrativo/Director.
| Recibe la informacién y documentacién
para proceder en la elaboracion de un
| oficio, una vez vaciados todos los datos
" | necesarios, se verifican con el familiar
na | Que estén correctos, y si asi es, el
| familiar firma el oficio para que esta
| Direccidon pueda enviarlo junto con toda
| la documentacion requerida a la
| Direccion de Atencidn a Personas
| Migrantes de Jalisco para su gestion.
| En cuanto la Direccién de Atencién a
| Personas  Migrantes de  Jalisco Técnico
| proporciona la resolucién, damos aviso Administrativo/
- 04 | al familiar que solicito el apoyo y si fue Director
| favorable se les proporcionan las
| indicaciones  necesarias para el
_ | recibimiento del cuerpo o restos.
.= | El expediente fisico que se generd, se Teécnico
| resguarda bajo llave. FIN Administrativo

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

Hoja de requisitos

Técnico
Administrativo/
Director

Oficio de apoyo
con anexos

Expediente
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DIAGRAMA DE FLUJO:

Simbologia Funcién
s Inicio o Fin Se utiliza para
empezar o terminar
Preguntas de | Sirve para hacer
decisién decisiones
. Actividad Se establece la
_—} actividad
y Formato Resultado
- Flechas de | Direccién del Flujo
i Direccién
P1
Hoja de requisitos
%
Traela
P2 e documentacion NO —p
e informacién?
|
Sl
]
P3
P4 —— P5

Se genera
expediente
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TRASLADO DE CUERPOS Y RESTOS DE LAGUENSES FALLECIDOS
EN EL EXTRANJERO

Conssie en apoyar con 10§ gastos del rasiado de los reslos o cuerpo del

asropuerlo a la draccion acardada dentrd dé este Municipio da Lagos da Moneno.
B 490yC 65D S0 A S0T00GCEN ¥ S CANG STMREAATRE

y
Nombre tompleto del laguense fallecdo en ol extrangio

¥ del {este debe ser lag
Nombre complets del familiar tramitante

Numeo tekldnico/cetular dol flamilar laguense tramitante
Nombre de la funerania en este municipio que recibe

Numen lelefdnico de la funerana que recibe
DmmndmwbdanuMlaqn

Acladln.umhnh
CURP
Oficio de paticion

Informacion adicional
Hombre compieto del familiar o contacto en e axiranjero
Numero telefémca/celular del fanvhar o contacto en el extianaro

aummummmmmmmmnm
dela que raslada

Asrotines que trasiade

Fechas y horario de trastado
‘Lagos de Moreno, Jal. A {fecha}
Asunto: Sciictud de apoyo
P rasaco do sl
Director da Atencién al Migrante
H. Ayuntamiento de Lagos de Morena
Presente.-

Por media del presenss scholomos ol apoyo de Urasiaco de resios de mi
(nombre fallecido), quan

Talingo on n sudad do (astada y pais),
o3 restos. soran travadades por [ funeraria
(nombra huneraria

o Y > m e

El wastac sa solcila sl murooo de Lagas de Moreno. Jaisco
Anean o8 siguisnles documentos

CURP (fatecido y fomdiar soicitanta).

ACTA DE NACIMIENTO (fafecido y tanshar sosciants)
IDENTIFICACION (famviar sobcitante)

Esperamcs contar oon 84 apayo.

(Nombre y firma del familiar sobciants)
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ASESORAMIENTO PARA EL TRAMITE DE PENSION DEL SEGURO SOCIAL
NORTEAMERICANO

la Secretaria/Auxiliar |

| Una vez que
Adrr_nmstrat;vo |qen_t|ﬁco que desft?a Senretriaihuiise
realizar el tramite de Pension s ;
. . Administrativo
Norteamericana, pasa al interesado con
_ | el Tecnico Administrativo/Director.
| Recibe el interesado brindandole una Técnico
tarjeta y el asesoramiento adecuado Adritistratives Tarjeta u hoja con
para que pueda realizar su tramite con ; guia y datos
: v Director
satisfaccion. FIN
DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia | Pseudocédigo Funcion
Inicio o Fin Se utiliza para
{ empezar o terminar
Preguntas de | Sirve para hacer
decision decisiones
I N I c I 0 ——= ] Actividad as;ividgztableca la
; Formato Resultado
o= |
4 Flechas de | Direccion del Flujo
P1 — Direccién
P2 e

Tarjeta u hojita con
guia y datos
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Benefu:los Federaler Guada!alara

FBU Guadalajara@ssa gov

-Numero de Seguro Social bajo el cual quiere hacer

un tramite o recibe pension,

-Su nombre completo, fecha y lugar de nacimiento.
-Domicilio completo y numero de teléfono (10 digitos).
-Breve descripcion de como podemos ayudarle.

Si su tramite requiere una entreévista nos comunicaremos ¢on usted para agendaria 2]
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atiende

| informacion y documentacion necesaria Administrativo
| para realizar la inscripcion al programa.
| Una vez que el interesado relne toda la
| informacion y  documentaciéon, se
2o | Proporciona cita para que se presente a | Secretaria/Auxiliar
" | esta Direccion para realizar el Administrativo
| expediente para su inscripcion al

| El interesado se presenta a su cita y se
03 | informacion y documentacion necesaria,

| y si es asi, se pasa con el Director para
| elaborar su expediente.

| Recibe la informacion y documentacion
| para proceder en la elaboracion de su
| expediente y una vez completo el Director Expediente

| Secretario Técnico.
| darlo de alta en la base de datos de
e | Federacion Jalisco Internacional para su
| revision y posible aceptacion. Una vez
| hecho lo anterior se pasa el expediente

| fisico a la secretaria/auxiliar

"n | Recibe el expediente y se resguarda bajo | Secretaria/Auxiliar
~ | llave. FIN Administrativo

al interesado Hoja de requisitos
roporcionandole los requisito e ecretaria/Auxiliar : b !
prop o} s de la| Secretaria/Auxilia e

indicaciones.

Agenda

programa

verifica que cuente con toda la . . i
q Secretaria/Auxiliar Informacion y

Administrativo documentacion

expediente, se lo proporciona al

Recibe el expediente completo para

inscripciones y hacerlo llegar a la
Secretario Técnico Expediente

administrativo.

Expediente
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DIAGRAMA DE FLUJO:

Simbologia | Pseudocédigo Funcién
Sais Inicio o Fin Se utiliza para
) empezar o terminar
Preguntas de | Sive para hacer
decision decisiones
S——— Aclividad Se  eslablece la
L] actividad
Formato Resultado
‘L = Flechas  de | Direccion del Fiujo
. Direccion
P1
{oja de requisitos
Trae la
documentacién FIN
P2 e informacion? -— Nog —*
Sl
F6
P3 Expediente
P4 P5
TRSCripcién
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| PROGRAMA “UNIENDO FAMILIAS”

Consiste en asesorar y acompanar en el tramite de VISA Americana
a personas que cumplan con cada uno de los siguientes requerimientos.

Descripcién del solicitante:

dns LN =

. Ser mayor de 60 anos.

. Tener hijos o hermanos viviendo de manera ilegal en E.U.A.

. Tener mas de 10 afios sin ver a sus hijos o hermanos que viven en E.UA.
. Que no tenga antecedentes penales en México ni E.U.A.

No haber estado en E.U.A. de manera ilegal.
Ser oniginario o tener residencia en Lagos de Moreno.

Documentacién e informacion necesaria:

oW =

6.

. Original y copia del Pasaporte Mexicano con vigencia mayor a 3 (tres) anos.

. Onginal y copia del IFE/INE vigente.

. Original y copia del Acta de Nacimiento.

. Nombre completo, direccién y teléfono de todos los hijos y/o hermanos que se encuentran

viviendo en E.U.A., asi como su estaltus legal.

. Nombre completo, direccién y teléfono de algun familiar o conocido que viva en E.UA. de

manera legal.
Correo electronico del interesado o familiar de confianza.

Pagos a realizar al ser seleccionado:

T
2.

3.

Afiliacion a la Federacion Jalisco Internacional (se paga en£ U A y puede cambiar sin previo awsa) 170 Déllares.
Solicitud de cita para tramite de VISA en el Consulado Americano en Guadalajara (se pags ol
Consulado Amencano y puede cambiar sin previo aviso o segun lo disponga el Consulado Amencana) 185 Délares.
Los viaticos de hospedaje y alimentos de cada uno de los beneficiarios para los dias que tendran
su cita en el Consulado (si la cita del CAS y el Consulado fuera en dias continuos).

Observaciones:

“PARA REALIZAR EL LLENADO DEL CUESTIONARIO PARA TRAMITAR LA VISA, DEBERA CUMPLIR CON CADA UNO DE LOS
REQUISITOS AL 100% Y SOLICITAR CITA A ESTA DIRECCION PARA BRINDARLES LA ATENCION ADECUADA.

“CON EL FIN DE CONTINUAR CON SU TRAMITE AL SER BENEFICIARIO DEBERA FIRMAR DE ENTERADO NUESTROS
TERMINOS Y CONDICIONES ASI COMO NUESTRO AVISO DE PRIVACIDAD.

*LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO QUE BRINDA EL H. AYUNTAMIENTO A TRAVES DE LA DIRECCION DE ATENCION AL
MIGRANTE NO TIENE NINGUN COSTO.

*LA DECISION DE OTORGAR O NO LA VISA, LA TIENE UNICA Y EXCLUSIVAMENTE EL CONSULADO AMERICANO.

Direccion de Atencion Al Migrante

Calle Hidalgo No. 230, col. Centro.

Tel. 474 403 1305

Correo electrénico atencionalmigrante@ldm.gob.mx
Horario de oficina de 8am a 2Zpm
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IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y MEDIDAS PARA APOYOS A
JALISCIENSES DEPORTADOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL MUNICIPIO DE
LAGOS DE MORENO, JALISCO.

|04 | Se atiende al interesado.

Administrativo

' Secretaria/Auxiliar

Seabre
expediente

| Se realiza entrevista y recepcion para
| brindar atencion integral, humanizada y
| coordinada, para facilitar su
| reintegracion  social y econdmica,
| generandose un expediente con todos
| los datos personales, antecedentes
| migratorios y necesidades inmediatas,
| tales como financieras, sociales, laboral
| y de salud.

Administrativo

Secretaria/Auxiliar

Se canaliza, gestiona y nos coordinamos

| con otras entidades o direcciones tales
| como: SAMU (servicio de Atencién
| Medica de Urgencias), Direccion de
| Desarrollo Econdmico, Direccidn de

| Registro Civil, Direccidon de Desarrollo

| Social y DIF (Desarrollo Integral Familiar)
| buscando la forma de integrar y facilitar
| de nueva cuenta a la sociedad a
| nuestros migrantes.

al Migrante

Director de Atencién

| Después de canalizarlo a las areas
| correspondientes, se brinda una

4 | despensa de articulos de higiene

| personal o cobija, dependiendo la
| necesidad. FIN

al Migrante

Director de Atencién

Judrez esq.

@ PALACIO MUNICIPAL
L4747412121/4747412100/47474 204 01
Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx
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DIAGRAMA DE FLUJO:

!

P1 o Inicio o Fin Se utliza para
' ‘ empezar o terminar
v . Preguntas de | Sirve para hacer
decision decisiones
P2
I Actividad Se establece |a
_] actividad
- | Formato Resultado
i - Flechas  de | Direccion del Fiujo
—» Direccién
v
P2
N 9 PALACIO MUNICIPAL
: ; AR L 4747412121/4747412100/474 74 20401
J Iﬁgﬁ% @j &m Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén $/N Zona Centro, C.P. 47400
=~ PUEBLOMEGICO | ST Lagos de Moreno, Jalisco.

www.Idm.gob.mx
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SAMU (Servicio de Atencién Médica de Urgencias)

Domicilio: Calle Maria Greever S/N, La Aurora, 47400 Lagos de Moreno, Jal.
Teléfono: 474 742 4873

Direccion de Desarrollo Econdmico

Domicilio: C. Pedro Moreno 336A, Centro, 47400 Lagos de Moreno, Jal.
Teléfono: 474 116 3072

Direccion de Registro Civil
Domicilio: Agustin Rivera 350, Centro, 47400 Lagos de Moreno, Jal.
Teléfono: 474 746 5888

Direccion de Desarrollo Social

Domicilio: San Gregorio Esq. Av. Guadalajara S/N, La Adelita, 47400 Lagos de Moreno, Jal.
Teléfono: 474 741 2070

DIF (Desarrollo Integral Familiar)
Domicilio: C. Lépez Cotilla 479, Cuesta Blanca, 47420 Lagos de Moreno, Jal.
Teléfono: 474 746 5909

? PALACIO MUNICIPAL

b/ T L4747412121/4747412100/4747420401
¢ } e Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
\__,/ LA HUMANIDAD Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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INFORMACION TRAMITE PARA PASAPORTE MEXICANO

Se atiende al interesado el cual llega a
| esta oficina por desconocimiento
referente a cual es la oficina
correspondiente para llevar a cabo su

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

tramite.

| Se le proporciona al interesado una hoja
con los datos de la oficina Hoja con datos
correspondiente y el nimero de teléfono | Secretaria/Auxiliar para sacar cita y
al cual debera llamar previamente para Administrativo realizar tramite de
obtener una cita, para presentarse a pasaporte.

realizar su tramite. FIN

DIAGRAMA DE FLUJO:

Simbologia Pseudocédigo Funcién
=, Inicio o Fin Se utliza para
empezar o terminar
Preguntas de | Sirve para hacer
decision decisiones
P Actividad Se establece Ia
___] actividad
: Formato Resultado
\L — Flechas de | Direccion del Flujo
—P Direccion
P1
4
P2 T
Hoja con informacién
- — e
9 PALACIO MUNICIPAL
Ny, ees L 4747412121/4747412100/474 7420401
§ ; oo, Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
\.../ L Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx




LAGOS

| DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

.. Relaciones Exteriores

“. 7 Secretaria de Relaciones Exteriores

Vit gt *

OFICINA DE ENLACE LAGOS DE MORENO JALISCO

Direccion: C. Nicolas Bravo 714, Centro, 47400
Teléfono: 474 403 2496

Horario: Lunes a viernes de 08:00 a las 14:00 horas

Solicitar cita para pasaporte al teléfono: 55 893 24827

9 PALACIO MUNICIPAL

LAGOSpE Ry s 47474121 21/474 74121 00/ 474 74 204 01
MOR EP‘O ﬁ@, PATRIOND Judrez esq. Francisco Gonzilez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
-~ PUEBLOMEGICE NS G Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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INFORMACION PARA TRAMITE DE DOBLE NACIONALIDAD

Se atiende al interesado el cual llega a
| esta oficina por desconocimiento
referente a cual es la oficina
correspondiente para llevar a cabo su
| tramite.
| Se le proporciona al interesado una hoja

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

. - . Hoja con
gornres IQ;%EZr?tzonara deu e ;2 rgzglr::z Secretaria/Auxiliar informacion de
orresp para q o Administrativo oficina y datos de
directamente y comience a realizar su o Lesyy
tramite. FIN '
DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia Pseudocddigo Funcién
A Inicio o Fin Se utliza para
‘ / empezar o terminar
Preguntas de | Sirve para hacer
decisién decisiones
— : Actividad Se tabl |
'NICIO J i activid::laem i
‘ Formato Resultado
e de | Direccion del Fljo
P Direccién
4
P1
—
P2 —
Hoja con informacién
.
9 PALACIO MUNICIPAL
LAGOSpE T - L 4747412121/4747412100/474 74 20401
@ MORENC !@} Semcm Juérez esq. Francisco Gonzdlez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUEBLOMEGICT WL Snmsaso Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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ANEXOS:

REGISTRO CIVIL

Lagos de Moreno, Jalisco

Direccidn: Agustin Rivera 350, Centro, 47400
Teléfono: 474 746 5888

Horario: Lunes a Viernes
09:00 a las 14:30 horas

9 PALACIO MUNICIPAL

LAGOSpE RN L, L 4747412121/ 4747412100/ 474 74 204 01

@ MORENO i - peacsn Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUFBLO MEGICS W Giseors

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx
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INFORMACION DE APOYO PARA REPATRIADOS/RETORNADOS

| Se atiende al interesado el cual llega a
esta oficina por desconocimiento
01 |referente a cual es la oficina
| correspondiente para llevar a cabo su

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

| tramite.
| Se le proporciona al interesado una hoja Flids s
con informacién de la  oficina Técnico )

informacion de

correspondiente para que se presente | Administrativo/Auxili oficina y datos de

directamente y comience a realizar su| ar Administrativo

| tramite. FIN contacto.
DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia Pseudocodigo Funcion
i Inicio o Fin Se utliza para

empezar o terminar

Preguntas de | Sirve para hacer

decision decisiones
Actividad Se establece Ia
INICIO J actividad
Formato Resultado
- Flechas de | Direccion del Flujo
v R Direccion
P1
h 4
P2 e ——————

Hoja con informacién.

.

@ PALACIO MUNICIPAL
1AGOSpE AN, vimonno 474 7412121/47474121 00/ 474 74 204 01
(4] { , o) Juérez esq, Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PULBLE MEGICS fo | = Lagos de Moreno, Jalisco.
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ANEXOS:

Teléfono: 474 742 6106

Domicilio: San Modesto 50, La Palma, 47410

(en el edificio donde se encuentran las oficinas del SAT)
Pagina: https://www.empleo.gob.mx/PortalDigital

Horario: 08:00 a las 16:00 horas

? PALACIO MUNICIPAL

1AGOSpE o~ L 4747412121/47474121 00/ 474 74204 01

5 ORENO { ) DI Judrez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUFBLO MEGICO | W oo

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx
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INFORMACION PARA TRAMITE DE VISAS DE TRABAJO EN EL
EXTRANJERO

['Se atiende al interesado el cual llega a
esta oficina buscando orientacion y
__| apoyo para llevar a cabo su tramite.
| Se le proporciona al interesado una hoja
con informacion de la  oficina
| correspondiente para que se presente
directam comi ali s - . . informacion de
'eqta e camience @ regizar B4 | aqministrativolAudl nrorma
tramite, ademas de que se e o . oficina y datos de
. ar Administrativo
proporcionan unas breves contacto.
recomendaciones para que no caiga en
fraudes o estafas al respecto. FIN

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

- Hoja con
Técnico )

DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia | Pseudocodigo Funcion
P Inicio o Fin Se utiliza  para
) empezar o terminar
N | C [ Preguntas de | Sirve para hacer
I 0 : decision decisiones
- Actividad Se establece la
- 1 actividad
P1 i Formato Resultado
Flechas de | Direccion del Flujo
—p Direccién
_..__,___T.....—-._..—ﬁ-
P2
Hoja con informacion.
e
9 PALACIO MUNICIPAL
- L 4747412121/4747412100/4747420401
_ ﬁgﬁ%ﬂ% (\ )} Pamons Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
- PUEBLS NEGICY CAHUMAMIOAD Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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SNE

Teléfono: 474 742 6106

Domicilio: San Modesto 50, La Palma, 47410
(en el edificio donde se encuentran las oficinas del SAT)

Pagina: https://www.empleo.gob.mx/PortalDigital

Horario: 08:00 a las 16:00 horas

9 PALACIO MUNICIPAL
LAGOSpE l-"“\- e ' 47474121 21/ 474 74121 00 / 474 74 204 01

; RAERSSDMRO, Juérez esq. Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
MORENC \__/‘ Eoaace

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx
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LAGOS

| DE MORENO

INFORMACION DE TRAMITES MIGRATORIOS PARA MEXICANOS
| Se atiende al interesado el cual llega a
esta oficina buscando orientacion y

| apoyo para llevar a cabo su tramite.
| De acuerdo al asunto o tramite que

Secretaria/Auxiliar
Administrativo

, : s e Hoja con
desea realizar, se le proporciona al Técnico isdor rriacién dis
interesado una hoja con informacion de Administrativo/ oficina y datos de
la oficina correspondiente para que Director comiatis
pueda realizar su tramite. FIN '
DIAGRAMA DE FLUJO:
' Inicio o Fin Se utiliza para
\ - empezar o terminar
- P S h
INICIO . decmon. | docwones
< Actividad Se tablece la
| ackididad
h 4 .‘ Formato Resultado
P1 G Flechas de | Direccion del Flujo
—» Direccién
. -
e g FIN
Hoja con la
informacion
9 PALACIO MUNICIPAL
LAGOSpE R 47474 12121/474 74121 00/ 474 74 208 01
M'ORENO H ‘l ot Judrez esq, Francisco Gonzalez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUERLO MAGICY N Lo Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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ANEXOS:

- Relaciones Exteriores

©  Secretaria de Relaciones Exteriores

OFICINA DE ENLACE LAGOS DE MORENO JALISCO

Direccion: C. Nicolas Bravo 714, Centro, 47400
Teléfono: 474 403 2496

Horario: Lunes a viernes de 08:00 a las 14:00 horas

Solicitar cita para pasaporte al teléfono: 55 893 24827

Direccién de Atencién
a Personas Migrantes

SNE

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Teléfono: (33) 1001 8601 Teléfono: 474 742 6106
Domicilio: Calle Jests Garcia #720, El Santuario, Domicilio: San Modesto 50, La Palma, 47410
44200, Guadalajara, Jalisco. (en el edificio donde se encuentran las oficinas del SAT)

Correo: atencionmigrantes.sgg@)jalisco.gob.mx s : .
Pagina: https://atencionmigrantes.jalisco.gob.mx/home Pagina: https://www.empleo.gob.mx/PortalDigital

Horario: Lunes a Viernes de 09:00 a las 17:00 horas Horario: 08:00 a las 16:00 horas

9 PALACIO MUNICIPAL

LAGOSpE o 474 74 12121 /474 74 121 00 / 474 74 204 01
: M { J oy Juérez esq. Francisco Gonzélez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUIBLE W Samason Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx
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INFORMACION DE TRAMITES MIGRATORIOS PARA EXTRANJEROS

| Se atiende al interesado el cual llega

esta oficina buscando orientacion vy S?éﬁ?;:gg%ﬂ;ar
| apoyo para llevar a cabo su tramite.
De acuerdo al asunto o trdmite que Hoia con
| desea realizar, se le proporciona al Técnico R rr:acién 45
interesado una hoja con informacion de Administrativo/ SFitina v datos do
la oficina correspondiente para que Director y
. P contacto.
| pueda realizar su tramite. FIN
DIAGRAMA DE FLUJO:
Simbologia | _Pseudocédigo Funcién
T, Inicio o Fin Se utliza para
empezar o terminar
Preguntas de | Sive para hacer
decision decisiones
INICIO
7 Actividad Se establece la
J actividad
, Formato Resultado

Flechas de | Direccién del Flujo
P1 . Direccion

P2 —
Hoja con la
informacion
9 PALACIO MUNICIPAL
LAGOSpE g-"-“‘- o 4747412121/ 47474121 00 / 474 74 204 01
R ENQ SETMAACHED Juédrez esq. Francisco Gonzalez Le6n 5/N Zona Centro, C.P.47400
r Nﬂlguym N ./j et Lagos de Moreno, Jalisco.

www.ldm.gob.mx




 LAGOS

ANEXOS:

SECRETARIA DE (ﬂMRNACIO’N

I\ vM

INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

Oficina de representacion del INM en Jalisco

Teléfono: 33 3942 0290 6 33 3613 8437

Domicilio: Av. Fray Antonio Alcalde 500, Centro,
44200 Guadalajara, Jal.

Pagina: https://www.gob.mx/inm

Horario: Lunes a Viernes de 09:00 a las 15:00 horas

COMISION MEXICANA a Personas Migrantcs
SECRETARIA DE GOBERNACION DE AYUDA A REFUGIADOS

SEGOB 2 COMAR y Direccién de Atencion

Comisién Mexicana de Ayuda a Refugiados GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
e : Teléfono: (33) 1001 8601
Domicilio: C. m?;(]ag %E::‘;T%Zr?g’a?nesanos' Domicilio: Calle Jesus Garcia #720, El Santuario,

44200, Guadalajara, Jalisco.

Pagina: https://www.gob.mx/comar

. Correo: atencionmigrantes.sgg@)jalisco.gob.mx
Correo electrénico: gdicomar21@gmail.com.mx Pagina: https://atencionmigrantes.jalisco.gob.mx/home

Horario: Lunes a Viernes de 09:00 a las 15:00 horas Horario: Lunes a Viernes de 09:00 a las 17:00 horas

9 PALACIO MUNICIPAL

LGOS Ny, e . 47474 12121/474 74121 00/ 474 74 204 01

/ MOR ENO l\ j mecaace Juérez esq. Francisco Gonzélez Ledn S/N Zona Centro, C.P. 47400
PUEBLOMEGICY | MEZ DanmANDD

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx
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AUTORIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

9
C:‘_ N “%f/;" %

Giovana Aguifiaga Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez \Mtre7Heljodoro Gomez
Guerrero, Chavez, azquez,
Direccion de Atencidn al Presidente Municipal de Lagos Coordifiador General de
Migrante. de Moreno, Jalisco. Adminjistracion e Innovacion
Gubernamental.
2%, - e

fLAGOS

| DE MORENO

COORDINACION GENERAL DE

—_

N B DMINISTRACION E
ﬂ?ENClO 4 INNOVACION
m_ MIGRANTE _ GUBERNAMENTAL

9 PALACIO MUNICIPAL
LAGOSpe e 47474121 21/474 74121 00/ 474 74 204 01
' MORENC €\ )J e Judrez esq. Francisco Gonzalez Ledn S/N Zona Centro, C.P. 47400
HOMIGICY u

Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx




