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CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

PROCEDIMIENTO 1.

ENTRADA

Solicitudes de Informacion.

INSUMOS

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Solicitud de Informaciéon presentada a la

PROVEEDOR

Unidad de Transparencia.
Todas las Unidades Administrativas del
Sujeto Obligado.

PROCEDIMIENTOS

Requisitos

Forma de Presentacién.
Lugar de Presentacion.
Revision de Requisitos.
Integracién de Expedientes.
Respuesta de Acceso ala
Informacion.

Sentido de Respuesta.
Procedimiento para declarar
inexistente.

SALIDA

RESOLUCION

Resolucion a la Solicitud de
Informacion.

PROCEDIMIENTO 2.

Entrega de Informacion al solicitada.

ENTRADA INSUMOS UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Entrega de Informacion.
Proveedor Todas las Unidades

Administrativas del Sujeto
Obligado

INTERMEDIO Intermedio uTl
Recaba informacién

SALIDA Producto o Servicio Sujeto Obligado acceso ala

informacion:
e Consulta Directa de
documentos.
e Reproduccion de
Documentos

e Elaboraciéon de informe

especifico.
e Una combinacién de |
anteriores

as

Procedimiento

Entrega de Informacién al
solicitante.
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LAGOS

BEMORENOD
' :»PROCEDIMIENTO 3.

Alimentacidn de Informacién Fundamental en el Portal de Transparencia del Gobierno
Municipal del Lagos de Moreno.
INSUMOS Unidad de Transparencia

Portal de Obligaciones de Transparencia.

PROVEEDOR.
Todas las Unidades Administrativas que
conforman el Gobierno Municipal de
Lagos de Moreno.

PROCEDIMIENTOS A los titulares de las unidades
administratfivas se les solicita designen un
enlace como responsable para el flujo de
informacion fundamental a la unidad de
fransparencia.

A todas las unidades administrativas se les
envia oficio para informarles de los
articulos, fracciones, incisos y periodicidad
que corresponden a su drea en base a sus
funciones.

INTERMEDIO Via oficio y Digital la Unidad Administrativa
enfrega a la unidad de fransparencia la
informacion requerida vy verifica su
publicacién en el portal de obligaciones.
PRODUCTO O SERVICIO La unidad de fransparencia publica la
informacion de las unidades
administrativas en el portal de
obligaciones

USUARIO O CLIENTE Cuenta con la informacién publicada de
conformidad con la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica articulo 71.

Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion PUblica del Estado de Jalisco
y sus Municipios Articulos 8° y 15°
PROCEDIMIENTO El ITEI INSTITUTO DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE JALISCO realiza anualmente
de manera aleatoria de todos los sujetos
obligados una evaluacién diagnostico al
portal oficial de transparencia.

Los ciudadanos pueden acceder para
consultar el Portal de Obligaciones de
Transparencia del Gobierno de Lagos de
Moreno, en:
https://www.ldm.gob.mx/transparencia
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DEMORENO

'PROCEDIMIENTO 4.

CARGA DE INFORMACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
LAGOS DE MORENO, JALISCO EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.

INSUMOS UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Formatos de la Plataforma Nacional de
Transparencia.
PROVEEDOR 26 Unidades Administrativas del Gobierno
Municipal del Lagos de Moreno quienes proveen
informacién fundamental.

PROCEDIMIENTOS e A todas las Unidades Administrativas se les
asigna un usuario y conifrasena para
acceder a la plataforma nacional de
transparencia.

¢ Acadaunade las Unidades Administrativas
le son asighados los formatos de acuerdo a
sus funciones de conformidad conla Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Piublica del Estado de Jalisco y sus
Municipios Articulos 8° y 15° y de la Ley
Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica Articulos 70 y 71.

INTERMEDIO Las Unidades Administrativas con la informacién

fundamental completa y vigente proceden al

llenado de formatos que incluye una liga que lo

redirecciona a la informacién publicada en el

portal de obligaciones de transparencia.

Una vez llenados los formatos se dan de alta en la
plataforma nacional de transparencia la cual le
expide un comprobante de carga para el control
interno de cada unidad administrativa.

PRODUCTO O SERVICIO Plataforma Nacional de Transparencia

USUARIO O CLIENTE Cuenta con la informaciéon publicada de
conformidad con la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de
Jalisco y sus Municipios Articulos 8° y 15°
PROCEDIMIENTO El ITEI (INSTTUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO)
redliza anualmente de manera aleatoria de todos
los sujetos obligados una Evaluacion Diagnostico al
Portal de Obligaciones de Transparencia del
Gobierno Municipal de Lagos de Moreno

Los ciudadanos pueden acceder para consultar la
plataforma nacional de ftransparencia en:
www.plataformadetransparencia.org.mx
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CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

1 DIAGRAMA DE FLUJO.

PROCEDIMIENTO 2.
PRESENTE LOS PASOS DEL PROCEDIMIENTO EN FORMA GRAFICA PARA VISUALIZAR LA

SECUENCIA:
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION.
RECEPCION DENTRO DE LA JEFATURA SECRETARIA TECNICA JEFE DE TRANSPARENCIA
DE TRANSPARENCIA
Requisitos: Forma de presentacion:
Consultar mas ampliamente en el Consultar ampliamente en el
articulo 79 de la LTAIPJM, a articulo 80 de la LTAIPJM a
Solicitud de Acceso de continuacién, un extracto: continuacién, un extracto:
Informacidn. Via electrénica
Toda persona tiene derecho Nombre Completo del solicitante o Fax
al acceso de la informacién seudénimo Correo Electrénico
- e e e Domicilio para recibir notificaciones o Correo Convencional
publica sin justificacion por correo electrénico Telegrama
alguna, articulo 78 de la Ley Forma de entrega sujeta a lo que Mensajeria
i | .0.
de Transpare.r’\aa y A_cceso a resuelva S.0 Por escrito
la Informacién Publica del

Estado de Jalisco y sus
municipios

Integracion de Expedientes
Consultar ampliamente en
el articulo 83 de la LTAIPJM
a continuacién un extracto:
Original de la solicitud

Respuesta de Acceso de
Informacién.
Consultar ampliamente de
respuesta en el articulo 84 de la
LTAIPJM, a continuacion, un

Su Contenido. tracto: Comunicacién interna entre
Consultar ampliamente en el articulo 85 de extracto: UTI v Unidad
la LTAIPJM, a continuacién, un extracto: La UTI debera dar respuesta y y .m a . es
Nombre :e' 5“1'920 Obligado notificar al solicitante dentro de Administrativas
Nimero de Expediente los 8 dias hébiles siguientes a la Original de la Respuesta

Constancia de
Cumplimiento

Datos de la Solicitud
Motivada y fundamentada
Puntos resolutivos

Lugar, fecha, nombre y firma.

recepcion de la solicitud

Procedimiento para declarar

inexistente.

Sentido de respuesta Consultar ampliamente en el ..
Consultar ampliamente en el articulo 86 Bis de la LTAIPIM, a Resolucion a la
articulo 86 de la LTAIPJM a continuacién, un extracto: Solicitud de

El S.0. debera demostrar que la Informacién.

continuacion un extracto
informacion no se refiere a

Afirmativo
Afirmativo Personal alguna de sus facultades o
Negativo funciones.
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LAGOS
DENOREND

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

PROCEDIMIENTO 3.
PRESENTE LOS PASOS DEL PROCEDIMIENTO EN FORMA GRAFICA PARA VISUALIZAR LA
SECUENCIA: ACCESO A LA INFORMACION.

Medios
Consultar ampliamente en el articulo 87 de la
LTAIPJM a continuacion un extracto:
Acceso a la informacion
Art. 87 de la Ley de Consulta directa de Documentos
Reproducciéon de Documentos
Elaboracion de Informe Especifico

Una combinacion de las anteriores

Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica
del Estado de Jalisco

Consulta Directa
Consultar ampliamente en el articulo 88 de la
LTAIPJM a continuacion un extracto:
e Imposiciones: cuando el S.0. determine
Reproduccién de Documentos que no es viable entregar la informacién
Consultar ampliamente en el articulo 89 de la LTAIPJM a continuacién un mediante otro formato
extracto:
e  Restricciones a) cuando existan restricciones legales para ello.
e  b) Testar la informacion publica reservada
e  imposiciones cuando el S.0. determine que no es viable entregar
la informacién mediante otro formato

e Restricciones: no se podra cuando se trate
de informacion protegida

e Sin costo

e Lugar: donde se encuentre la informacion

e  costo: El S.0. debera determinarlo y notificarlos al solicitante e Tiempo: cualquier dia y hora habil a
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la respuesta de acuerdo a eleccidn del solicitante
la ley de ingresos del S.O0. expidiendo de forma gratuita las e Caducidad: a los 30 dias naturales
primeras 20 hojas siguientes a la notificacion de la respuesta.

e lugar: se entregaran en el domicilio de la UTI

e tiempo: 5 dias habiles siguientes a la exhibicion del pago en caso
de que existe

o formato: impreso, magnético electrénico o de otro uso similar

e caducidad: a los 30 dias habiles naturales siguientes a la

Informe Especifico:
Consultar ampliamente en el articulo 90 de la LTAIPJM a continuacion un extracto:

e  Restricciones: no puede imponerse al solicitante, salvo cuando existan ENTREGA DE INFORMACION AL
restricciones legales.
e Imposiciones: el sujeto obligado determinara unilateralmente la SOLICITANTE

procedencia de este formato para el acceso y entrega de la informacion

e Notiene costo

e  Lugar: en el domicilio de la UTI o salvo que el solicitante sefiale un correo
electrénico para su remision

. Tiempo: deben de estar a disposicion del solicitante dentro de los tres
dias habiles siguientes a la emisién de la respuesta

e  Formato: forma clara, precisa y completa.

e  Caducidad: a los treinta dias habiles siguientes a su notificacién.
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LAGOS
DENOREND

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

PROCEDIMIENTO 4.
PRESENTE LOS PASOS DEL PROCEDIMIENTO EN FORMA GRAFICA PARA VISUALIZAR LA SECUENCIA:
PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE LAGOS DE MORENO.

Unidad de Transparencia
Via oficio, la UTl solicita a los
— tit.uI.ares fie las unidades -
administrativas el nombre de

sus enlaces para brindarles
capacitacion y apoyo para

Portal de Obligaciones de Transparencia del
Gobierno Municipal de Lagos de Moreno.
Conforme a la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, articulo
71y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y

Unidad de Transparencia
Via oficio, se les comunica
a los titulares y sus enlaces

sus municipios Articulos articulos 8 y 15

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Publica la informacion de
conformidad con la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
informaciéon Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios Articulos 8 y
15

ITEI

El itei, el Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Jalisco realiza anualmente en forma
aleatoria de todos los sujetos obligados,
una evaluacion diagnéstica de los adjetivos
cargados en el portal de transparencia del
Gobierno Municipal de Lagos de Moreno.

JUAREZ ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N

contar con la informacion
fundamental requerida de
acuerdo a las funciones de su
area, completa y vigente para
su publicacidn en el portal de
transparencia.

la informacién que
deberan enviar
mensualmente a la UTl de
conformidad con la Ley
General de Transparencia

l

Unidad de Transparencia
Recibe via oficio y digital la
informacién de cada una de las
unidades administrativas, se «
procede a revisarla de acuerdo
a los parametros establecidos
para su publicacién, es decir
vigente y completa en caso
contrario se les notifica para
subsanar las observaciones.

Unidades Administrativas

Deberan enviar a la UTI la
informacion indicando el
articulo fraccion e inciso
correspondiente via oficio y
digital en archivo PDF de
manera mensual en base al
articulo 32 fraccién Il que

dice: Actualizar
mensualmente la
informacion del sujeto
obligado.

Los ciudadanos pueden acceder al
portal de obligaciones de
transparencia del gobierno
municipal de Lagos de Moreno, a
través del siguiente link:
www.ldm.gob.mx/transparencia
para consultar la informacion
publicada
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LAGOS
DENOREND

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

PROCEDIMIENTO 5.

PRESENTE LOS PASOS DEL PROCEDIMIENTO EN FORMA GRAFICA PARA VISUALIZAR LA SECUENCIA:
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.

PLATAFORMA NACIONAL DE U:: ?\igg:;aen;':zz?:'a' Unidad de Transparencia
TRANSPARENCIA (P.N.T.) g I ; y asignacién de formatos a
contrasefia a las unidades .

f | 1 d administrativas para ‘ las unidades
Conforme .a a ley Genera Ie acceder a la Iata?orma administrativas por el
Tr:mspart'ef\aa 'b¥' A(;:cleso : da nacionZI de administrador de la
In _ormaaon Publica . .e_ Estado de e plataforma nacional de
Jalllsco y sus Municipios en los P . transparencia.
articulos 8°y 15°

!

Unidades Administrativas
Debe tener vigente vy
completa mensualmente la

Unidades Administrativas
Realiza el llenado de los formatos con
la informacion requerida y da de alta
en P.N.T. la cual le expide un

comprobante de carga - informacion del sujeto
obligado en el portal de
obligaciones de

transparencia

ITEI
El instituto de transparencia y Acceso a los ciudadanos  pueden
la Informacién Publica del Estado de acceder a la plataforma
Jalisco realiza anualmente en forma ‘ nacional de transparencia en
aleatoria de todos los sujetos obligados www.plataformadetransparen
una evaluacién diagnostica de los cia.org.mx para consultar lo
adjetivos cargados en la plataforma publicado por las unidades
nacional de transparencia. administrativas  del sujeto
obligado.
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LAGOS
DENOREND

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

2. DESCRIPCION.

No.

RESPONSABLE DE

LA UNIDAD
(PUESTO)

Jefe de la
Unidad de
Transparencia

#+ #

ACTIVIDAD

Ser vinculo entre solicitante y sujeto obligado.
Coordinar la recepcidn, tramite y atencidon a
solicitudes de acceso a la informacién publica, asi
como la de acceso, rectificacidn, cancelacién y
oposicién a datos personales que requiere la
ciudadania, ingresadas por los medios manuales,
correo electronico y la plataforma nacional de
transparencia.

Recabar, publicar y actualizar la informaciéon
publica de oficio.

Proponer los procedimientos internos que
contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién
de las solicitudes de acceso.

Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la
elaboracidn de las solicitudes de acceso, asi como
su derecho a interponer el recurso de revision,
modo y plazo para hacerlo y en los demas
tramites para el efectivo ejercicio de su derecho
de acceso a la informacion.

Llevar el registro de las solicitudes de acceso
y actualizarlo

Establecer los procedimientos para
asegurarse que en el caso de la informacion
confidencial los datos personales se
entreguen solo a su titular o en términos de
la legislacién aplicable.

Contribuir con las unidades responsables de
la informacién en la elaboracién de los
acuerdos de clasificacion de la informacion
reservada y de las versiones publicas
correspondientes.

Suscribir las declaraciones de inexistencia de
la informacion conjuntamente con el titular
de la unidad responsable de la informacion.
Supervisar la catalogacion y conservacion de
los documentos administrativos, asi como la
organizacion de archivos del sujeto obligado
Supervisar el cumplimiento de criterios y
lineamientos en material de informacién de
acceso restringido.

Representar al sujeto obligado en el tramite
de recursos de revisién

FORMATO DE GUIAS Y
PLANTILLAS

Solicitudes, sitio Web,
SISAIl 2.0,

PNT, ITEI,
REGLAMENTOS
CRITERIOS
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LAG bs + Tener a su cargo y administrar las claves de los

sistemas electrdnicos de atencién a solicitudes de
DEMORENO acceso y de su publicacién de informacién.

rorssmuvebe 4+ Desempefiar las funciones y comisiones que al

titular del sujeto obligado le asigne en la materia

# Organizar campafas de difusién de la ley de
transparencia y acceso a la informacién publica
del estado de Jalisco y sus municipios entre las
unidades administrativas, organos y areas
administrativas pertenecientes al Gobierno
Municipal de Lagos de Moreno.

* Coordinar con el comité de transparencia y el
instituto de transparencia, informacién publica y
proteccion de datos personales del estado de
Jalisco, la capacitacién en materia de acceso a la
informacion publica, el ejercicio de derecho a la
proteccion de datos personales y lo conducente a
la archivonomia

% Fungir como secretario técnico del Comité de
Transparencia de Lagos de Moreno.

% Aprobar y firmar los informes correspondientes,
respecto del ejercicio del derecho de acceso,
rectificacion cancelacion y oposicion.

%+ Coordinar la publicacién y actualizacién en los

respectivos sitios de internet, las obligaciones de

transparencia de la informacién publica de oficio

a que hace mencion la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacidon Publica del Estado de

Jalisco y sus municipios.

Coadyuvar en lo relativo al sistema de archivos.

Coordinar la elaboracién del modelo en gestién

basado en resultados de Ila Unidad de

Transparencia.

Participar en la elaboracién del informe anual de

actividades del area.

Coordinar las actividades del personal asignado al

area.

Coordinar la elaboracién e integracion del

proyecto de presupuesto de egresos de la UTI

Las demds actividades en materia de

Transparencia.

=

- & + #

2 Abogado Técnico Atender y requerir a los sujetos obligados internos Solicitudes, sitios:
Auxiliar. mediante oficios la informacién solicitada por los C. Web, de SISAI 2.0
solicitantes de informacidn, con la finalidad de ITEI

brindar la informacién requerida por el sistema SISAl | REGLAMENTOS
2.0, PNT, via personal y correo electrdnico, para dar CRITERIOS
tramite correspondiente a las solicitudes realizadas
por parte de los ciudadanos.

Sistema SISAI 2.0

Recibe y determina competencia 1 dia
Verifica requisitos 1 dia

Reconduccidn de la solicitud 1 dia
Selecciéon de unidades internas 1 dia
Para efectuar derivacion 1 dia

Para prevenir 2 dias
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CONSTRUYEN
LA CIUDAD oeL H

Incompetencias 1 dia

Rendicién de informes de recursos de revision 3 dias
Informes complementarios 3 dias

Modificacién de informes 3 dias

Llevar el control del estatus de las solicitudes
Realizar el reporte bimestral, mensual y semanal de
las solicitudes de informacidn.

Cargar el reporte de solicitudes en SIRES

Realizar el tramite juridico, ante el ITEI, elaborar
Reglamento Interno, Criterios Generales de la
Unidad de Transparencia, labores de propias de
oficina.

Auxiliar
Administrativo

Tener a disposicidn del publico formatos para
presentar solicitudes de informacién publica.
Integrar expedientes de cada solicitud de
informacién, recibida en la UTI cualquiera que sea la
via.

Dar seguimiento a las Unidades Administrativas para
gue entreguen la informacidn en tiempo y forma.
Acomodar la informacién que nos remiten en el
expediente correspondiente.

Revisar SISAl 2.0 de manera constante

Revisar correo electrdnico oficial constantemente
Contestar las solicitudes, fundado y motivado de
acuerdo a las leyes de la materia.

Dar un niumero de expediente Unico para para
archivar una vez que la respuesta ya fue entregada,
para el cual tenemos una lista en formato EXCEL,
donde vaciaremos la informacién mas relevante
Dar inicio con los reportes de SIRES

Buscar expedientes cuando sea necesario

Dar vista al ITEl y al Organo Interno de Control en
caso de negacidn de las unidades administrativas
sobre sus responsabilidades.

Llevar un calendario y revisar cuando vencen las
solicitudes de informacion.

Apoyo a Secretaria Técnica con la elaboracién de
solicitudes SISAI 2.0 a las dependencias
correspondientes.

Auxiliar
Administrativo

Técnico
Administrativo

Disefio Web y Grafico: Publicacidn, Revision y
Ediciéon de Informacidon, documentos de las
diferentes Unidades Administrativas del Gobierno
Municipal para su publicacion en el Portal de
Obligaciones en el portal de Transparencia.
Elaboracion de Solicitudes de informacion
fundamental a las Unidades Administrativas
Clasificar la informacién fundamental, de libre
acceso y reservado acceso.

Sitio Web, de
transparencia, logos,
plantillas, programas de
disefio, software

ITEI

Leyes

Reglamentos

Leyes

Criterios
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Auxiliar
Administrativo

Técnico
Administrativo

Administracién de la plataforma nacional de
transparencia.

Dar de alta, asignando usuarios y contrasefia a las
unidades administrativas

Asignacidn de formatos de la plataforma nacional de
transparencia a los sujetos obligados

Capacitacidon y acompainamiento a los enlaces de las
unidades administrativas para el correcto llenado de
formatos resolviendo sus dudas de las cuestiones
técnicas derivadas al dar de alta en la plataforma
nacional de transparencia. (PNT)

Manejo y uso del portal de Transparencia del
Gobierno Municipal de Lagos de Moreno.

Carga y descarga de documentos en digital para su
revision y publicacidn en el sitio web

Realizar monitoreo mensual de la Plataforma
Nacional de Transparencia de los formatos cargados
por las Unidades Administrativas

Apoyo y elaboracidn y/o actualizacién de los
manuales de organizacion y procedimientos, informe
trimestral entre otros.

Portal de Transparencia
del Gobierno Municipal de
Lagos de Moreno.
Plataforma Nacional de
Transparencia.

Secretaria

Atender oportunamente al publico en general y
darle la informacién que solicite en cuanto a su
ubicacion de dependencia donde atiende su llamada
o visita.

Realizar y recibir llamadas telefdnicas, transferirlas y
registrar la informacion correspondiente.
Administrar los recursos materiales de papeleria de
la Unidad de Transparencia.

Disefiar los diferentes oficios que requiera el Jefe de
la Unidad de Transparencia.

Seguimiento a oficios y circulares que girados y
recibidos por la Unidad de Transparencia.

Organizar la Agenda de Trabajo de la Unidad de
Transparencia.

Vigilar que se cuente con todo lo necesario en cada
una de las reuniones.

Dar seguimiento en las actividades que para la
Unidad de Transparencia requiera especial atencién.
velar por la conformacion, organizacion,
preservacion y control de archivo de gestion de la
unidad de transparencia, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original el ciclo
vital de los documentos.

Realizacién de comprobacién de gastos.
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LAGOS

DE MORENO

AYUNTAMIENTO 2021-7024

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

3. ANEXOS
Aqui se anexan los formatos y demas documentos que se requieran en el desarrollo de los procedimientos.

LAGOS SUJETO OBLIGADO H. AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO.
DE MORENO SOLICITUD DE INFORMACION

Ty
L TG FUTLEHG
FECHA: TRANSPARENCIA
Mo, Exp. UTIC ) LAGES BE MORENG
SUIETD OBLUG
NOMEBRE:

AUTORIZADODS FARA RECIBIR LA INFORMACION:

Con el fn de mmmmmﬁmmmkﬂmﬂqmuﬂnuw proporcionan iodos los dolos que
tociliben ba de dicho iGn. 5 ed e5pocio no oS puede anexy hojos a esio seliciud

DESCRIBA LA INFORMACION GUE SOLICITA:

La Unidod de Transparencia & Informaciin POblico de Logos de Moreno debe resolver y nolificor ol solicitanie deniro de 2 dics
hdbiles ko odmisian de su solichud v noilicor 5 dios hdbiles sig alka in o ka nespecie o b eadenci de ka

CA LY. dencio de su BCCesd o ocuendo Com esia Loy, los Eneamienhos generoles de closilicockin de inlormocidn
plblico y h:dﬂusummﬂmmummmmdmmumﬂLln
cuu-aummplmummummmtuwummmnlmmwmmm
¥ &cceso a la informackin Poblico del Eslodo de Jolisco y sus Municipios

Sopoite maleral selichods: Copio simole | (Copia coowo | Faro que ingrese oficialmente |o seliciud
di inlommiocion esperamas su vitiia en b Unidosd de Trons parencia &n Colle Nicolds Brava Mo. 714, Col. Cenio n Logos
die Morens, Jolboo, de lunes o viemes de 9:00 o 15:00 hus. donde ke brindaremos o osesonio y onenlocion necesonas. Arculs 25,
punie 1, feoccibn IV de ko LTAIFEIM Teldfona: (474) 741 1397 | Comeo slecihanicn: ulliogos demonenas Bgmallc om

el o e -y LAGOS ok
miuzlsbmmmrqau;::uﬁwuim -i MEE E

LAGIS pe
?@MORENO
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LAGOS

DE MORENO

N OAYUNTAMIENTO 2021-7024

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD o FUTURO

DE MORENO DESCRIBA LA INFORMACION QUE SOLICITA:

ey

o PP s PP

Solicitud de infformaciin via Bechanica

Poro ingresar una solicitud de informacion por vio electronica debend registrorse via internet en ol sislema SISA 2.0
1.- Ingraz= a hitps:§ wwaw_plataformodekaomsparencio.ong.mayf

2- B sisterna le solicitord regisfrarze por dnica ocoasion, es importanfe que anohe en kigor seguro el nomibre de
usumno § confrosefio que registra.

4 Una ves regisToda, slsistera ke guiond parg presenior de rmanero exjtosa s soigtud. B sujeto coiigado que
efjo contestora la solicitud porla mma vig =n wn pericdo maximo de cinco dias habies, confodos o parir del dia
b siguiente a la preseniocion de la solictud.

4.- Para dar seguimienta a la respuesta deberd ingresar a ko misma pagina con su nomore de usuano ¥ confrosenia.
Soliciiud de informocian personal - Arficuls 31, punio 1, froccion B, 1V, W1 ¢ VIl de lo LTAIPEIRA Asirismo podra
presentar su soliciiud de informacion previaomenie sloboroda, ko cudl debend contener nombre, aulorizodos para
recibir informacion, telefono, dorriciio o cores elechonico para recibr nofificociones, describir de manera clara
I informrmacion gue reguiers [proporcionondo & mayor rdmero de datos gue foworezcon ba localimcion]
marifestar =n &l formato =n gue se eguisrs, & dedr, copio simple, cerificoda, sfc.

En nuesiras oficings comtomes con formoio esloblecido para que ingrese lo soiciied.

Recurso de Bevisian Con fundamento en la LTAIPENA En caso de gue no reciba respuesta en fi=mpo y forma, o
que no este conforme con la mismo podra ocudi al lnsfituto de Tronsporenda = Informacion Poblica de Jalsco;
parainterponer Becums de Revision, =l cuolse encuentra vbicodo en A lgnodo YValarho 1312, Armenicona, £4160,
Guodalgjora, Jalsco. Tel 3430 5745, asimisrmo podnd inferponedo en los oficings de los Unidod de Transparendia
ubicoda =n Calle Nicola: Brave Na. 714, Col. Cerire &n Logoz d= fAoreno, Jolsco, de lunes a viemas de 900 0
15:00 brs.

1.vanifiesto expresamente mi valurtad ¥ conformidad de recibir todas ks notificacicres relafivas o la

presenfe solicitud, enla direccion de comeo electronico sefdoda en el apartado corespondente de
este formate guia, en el enfendido que en case de no revisare dicha omisan serd en mi perjuicic.

Acepto:

HOMERE COMPLETOD FIRMAA

Lo direccion de coren elechrorico a ko cwadl el solicitonte puede comunicarse
via elecidnica para aclarar, subsanar o cumplie

cualquier regueimiento es ko siguiente: yflogocgemoreno§gmal.ocgm

Con fundaomento = o Arficulo Bo. panio 1, indso b

B caso de gque la presente solicitud de informocion sea recumida ante
&l Irsfiuio de Transparencia = Informacion Plblica del Estodo de Jolisco, AN T L0
I direccion de coren elechonico paro realizor cualquier comunicaocion, UMD OO TRARSAARTHOIA
rofficocion, reguenmiento a5 la sguiente; wilogosdermoreno@grrail.com
9PALACIO MUNICIPAL ;
AT M1 {4 T T 00 | A7 2 304 6 [
JUAREZ ES( FRANCISO0 GOMIALET LEGH SN
TOMA CEMTRG  CR ATA00
LADCE DE MOREND. JALEECO.
wwmldmgobme :
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4, Autorizacion del Documento.

{

LIC. MARCE ANTONIO RTIN'CEDILLIO FACIO.

WEWEREZ C.
LENA

TITULAR DEL ORGANQ COORDINADOR GENERAL
INTERNO DE CONTROL. DE ADMINISTRACION E DE LAGOS DE MORENO,
.NOVACION v JALISCO.

COORDINACION GENERAL
DEADMI_NISTRACION
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