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PRESENTACION

El Manual de Servicios de la Oficina de Enlace de la Secretaria de
Relaciones Exteriores tiene por objetivo proporcionar informacion al
ciudadano de todas las funciones especificas, requisitos, responsabilidades
comprendidas y las condiciones que el puesto exige para poder
desempeniarlo adecuadamente, como una referencia obligada para lograr el
aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones

encomendadas.

Darles la confianza suficiente para que se acerquen y aclaren sus dudas y
poder indicarles el camino con la seguridad de que seran atendidos de la

mejor manera y al final se consiga lo que necesita.
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M. AYUMTAMIENTO 2018-2021

MISION:

Conducir la politica exterior de México mediante el didlogo, la cooperacién, la promocion
del pais y la atencién a los mexicanos en el extranjero, asi como coordinar la actuacion

internacional del Gobierno de la Republica.

VISION:
Hacer de México un pais con una presencia constructiva en el mundo, a través de una
politica exterior responsable y activa que promueva el cumplimiento de las Metas

Nacionales desde una institucién fortalecida e innovadora.
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OBJETIVOS DEL MANUAL

OBJETIVO GENERAL:

El objetivo de la Oficina Municipal de Enlace con la S.R.E. en Lagos de Moreno es acercar
y facilitar a la ciudadania y la regién en general los servicios que la Secretaria de Relaciones
Exteriores ofrece, mediante el establecimiento de una adecuada coordinacién con las
instituciones y organizaciones gubernamentales de los estados y municipios de tal manera
que se facilite los tramites y los servicios que esta oficina en Lagos de Moreno ofrece a sus

usuarios.
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SERVICIOS QUE OFRECE LA OFICINA DE ENLACE DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

TRAMITE DE PASAPORTE

PASAPORTE MAYORES DE EDAD PRIMERA VEZ

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. Acudir personalmente ante cualquier Delegacién de la

SRE u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE con
cita previa marcando al 800 8010 773.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en las Delegaciones de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de alguno de los siguientes documentos.

a) Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

El registro de nacimiento no debe ser extemporaneo
ocurrido después de los primeros tres afios de vida, si
rebasa la temporalidad, solicite por favor el folleto
"Documentacién complementaria para actas de
nacimiento con registro extemporaneo.

b) Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por las oficinas consulares.

c) Original y copia del certificado de nacionalidad
mexicana.

d) Original y copia de la declaratoria de nacionalidad
mexicana por nacimiento.

e) Original y copia de la carta de naturalizacion.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada, en su caso, con el anverso
(delantero) y reverso (vuelta) en hojas separadas.

4. Acreditar identidad presentando original y copia* de
alguno de los siguientes documentos oficiales con
fotografia y firma del titular, cuyos datos deberén coincidir
con el documento que compruebe la nacionalidad.
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, ial para-votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral lantes IFE.

b) Cédula Profesional.

c) Titulo Profesional.

d) Carta de pasante.

e) Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.

f) Credencial vigente expedida por el Instituto Nacional de
las Personas Adultas Mayores INAPAM.

g) Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de Gobernacion.

h) Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

i) Carta de naturalizacién.

j) Certificado de nacionalidad mexicana.

k) Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
1) Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

m) Credencial para jubilados o pensionados, emitida por
una institucién de seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial, firma y cargo de quien la
expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

n) Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF.

* La copia fotostética debe ser legible, en blanco/negro y
sera aceptada Unicamente con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio de la identificacion no lo permita, las copias
deberan ser en hoja separada.

5. Entregar una fotografia tamafio pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claroy
que haya sido tomada recientemente.

6. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.

PERSONA CON QUIEN Atencién en ventanilla

DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION | Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PALACIO MUNICIPAL JUAREZ
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PROCEDIMIENTO yig agendaraiaat <00 8010 773

DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497
COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 10 afios $ 2,750.00

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito- Bancomer - BanBajio -
Bansi- Banorte - BanRegio - Interacciones

- HSBC - Banca Mifel - Bank of Tokio- Inbursa - Afirme -
CIBanco- Santander — Multiva.

El tramite realizado en alguna Oficina de Enlace Estatal o
Municipal con la SRE, podra tener un costo adicional fijado
por los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte.

Es aplicable para personas mayores de 60 afios, personas
con discapacidad y trabajadores agricolas temporales
México-Canada.

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Pasaporte por 10 afios $ 1,375.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la presentacién de uno de los siguientes
documentos

a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucién publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

En el caso de trabajadores agricolas temporales, para que
se haga efectivo el descuento deben presentar la
constancia en original, emitida por el Sistema Nacional de
Empleo de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social. Sélo
sera aplicable para pasaportes con una vigenciade36 6
anos.

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
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%@f’o dél Jocumentonoaparmita, las copias deberan

ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno
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PASAPORTE MAYORES DE EDAD RENOVACION

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. Acudir personalmente ante cualquier Delegacion de la
SRE u

Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE con cita
previa al 800 8010 773.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en alguna de las Delegaciones de la SRE u
Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Entregar el pasaporte a renovar acompafiado de una
copia de la libreta de pasaporte abierta que contengala
hoja de datos personales y el nimero de libreta, ambas
deberan ser impresas en el mismo frente de la copia.

El pasaporte servira como identificacion, excepto en los
casos en que exista variacién de algun dato personal o
cuando los rasgos fisicos hayan cambiado. En estos casos,
la SRE podré solicitar una identificacién oficial adicional.
En caso de error o modificacién de algln dato personal en
el pasaporte a renovar, debera entregar el original de Ia
copia certificada de los documentos que comprueben
dicha circunstancia otorgada por autoridad competente y
presentar original y copia de una identificacion oficial que
contenga los datos correctos o modificados.

4. Entregar una fotografia tamafio pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claroy
que haya sido tomada recientemente.

5. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.

6. S6lo en los siguientes casos, deberd acreditar la
nacionalidad

mexicana e identidad:

a) Si su pasaporte fue expedido antes de 1995.

b) En caso de robo, pérdida o destruccion.

c) En caso de mutilacién o por un deterioro notorio. El
pasaporte debera ser presentado en la Delegacion de la
SRE u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE y
llenar la forma correspondiente que se le proporcionara
gratuitamente. d) Si su pasaporte fue expedido en alguna
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; DE MORENO
yslt eMexiea,en este caso Unicamente
debera acreditar nacionalidad mexicana, debido a que su
pasaporte es su medio e identificacion.

Si usted se encuentra en alguno de los supuestos
sefialados, solicite el folleto primera vez, personas
mayores de edad para que conozca los requisitos que debe
cumplir.

En caso de robo, pérdida, o destruccién del pasaporte
usted deberd, adicionalmente, cumplir con lo siguiente:

a) Cuando el hecho ocurra en el territorio nacional, deberd
levantar un acta ante el Ministerio Publico o autoridad
competente y entregarla en original a la SRE,
comunicandole a la vez y bajo protesta de decir verdad, el
hecho y las circunstancias en que hubiera ocurrido a través
de la forma que le seré proporcionada de manera gratuita.
b) Si el hecho ocurrié en el extranjero, entregara el acta
levantada ante la Oficina Consular o autoridad competente
del pais. La SRE podra requerirle que el acta esté legalizada
o apostillada y traducida al espafiol.

Causas de renovacion de un pasaporte

m Concluir su vigencia.

m Agotarse las hojas de visados.

m Cuando los rasgos fisicos de una persona cambien, de tal
forma que no correspondan con los de la fotografia del
pasaporte.

m En caso de robo, pérdida o destruccion.

m En caso de mutilacién o por un deterioro notorio.

m Por modificacién de datos personales.

PERSONA CON QUIEN Atencién en ventanilla

DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 10 afios $ 2,750.00

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del trdmite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito- Bancomer - BanBajio -
Bansi- Banorte - BanRegio - Interacciones

PALACIO MUNICIPAL JUAREZ
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virs Ty H

~Bank-ot 1okio- Inbursa - Afirme -
CIBanco- Santander — Multiva.

El tramite realizado en alguna Oficina de Enlace Estatal o
Municipal con la SRE, podrd tener un costo adicional fijado
por los estados 0 municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte.

Es aplicable para personas mayores de 60 afios, personas
con discapacidad y trabajadores agricolas temporales
México-Canada.

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Pasaporte por 10 afios $ 1,375.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la presentacién de uno de los siguientes
documentos

a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucion publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

En el caso de trabajadores agricolas temporales, para que
se haga efectivo el descuento deben presentar la
constancia en original, emitida por el Sistema Nacional de
Empleo de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social. Sélo
serd aplicable para pasaportes con una vigencia de366
afnos.

*La copia fotostética debe ser tamafiio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de

Moreno
PALACIO MUNICIPAL JUAREZ |
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RECONSTRUYENDO
H. AYUNTAMIENTO 1018-3021

PASAPORTE MENORES DE EDAD PRIMERA VEZ

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad o
tutela ante cualquier Delegacién de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE con cita previa al 800
8010 773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicién de pasaporte a
personas menores de edad.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en las Delegaciones de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de uno de los siguientes documentos:

a) Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano. El
registro de nacimiento no debe ser extemporaneo
(ocurrido después del primer afio de vida), si rebasa la
temporalidad, solicite el folleto (Documentacion
complementaria para actas de nacimiento con registro
extempordneo).

b) Original y copia de la copia certificada del acta de
nacimiento expedida por las oficinas consulares.

c) Original y copia de la carta de naturalizacion.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

4. Acreditar identidad presentando original y copia* de
uno de los siguientes documentos oficiales con fotografia,
cuyos datos deberén coincidir con el documento que
compruebe la nacionalidad y filiacién de la persona menor
de edad:

a) Certificado escolar de educacion primaria, secundaria,
de bachillerato o su equivalente con fotografia cancelada

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ :
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BECONSTPUYFNDG D

5ellb oficiakde ta-instieacion publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacion Publica.
b) Constancia del grado de estudios que cursa, a partir de
la educacién de nivel basico preescolar, primaria,
secundaria y bachillerato o su equivalente, la cual debera
contener fotografia de la persona menor de edad
cancelada con sello oficial que incluya el nimero de
incorporacion, firma y cargo de quien la expide, y que sea
otorgada por alguna institucion publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica. La
constancia del grado de estudios debera hacerse valida
dentro de los 90 dias naturales a partir de su expedicién.
No seran aceptadas constancias de maternales ni de
guarderias.
c) Credencial escolar, a partir de la educacién de nivel
basico (preescolar, primaria, secundaria y bachillerato o su
equivalente), la cual deberd contener fotografia del menor
cancelada con el sello oficial que incluya el nimero de
incorporacién, firma y cargo de quien la expide, y que sea
otorgada por alguna institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.
En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
d) Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién.
En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
Nota: Las cartillas de vacunacién y los carnets de citas no
se aceptan como documentos oficiales para acreditar la
identidad.
e) Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria
de Gobernacion.
F) Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.
g) Carta de naturalizacion.
h) Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF.
i) Exclusivamente para personas menores de 7 afios, a falta
de cualquiera de las identificaciones mencionadas de los
incisos “a” a la “h”, podra entregar constancia del médico
familiar, que atendi6 el parto o del pediatra en hoja
membretada que contenga nimero de la cédula
profesional, nombre del menory de los padres y tiempo de
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RECONS THUYENDO INCTTYY]

nte-pepera contener fotografia del
menor con el sello o firma del médico sobre la misma,
nombre y firma del médico suscribiente agregando copia
simple y legible de su cédula profesional. La constancia
debera hacerse valida dentro de los 90 dias naturales a
partir de su expedicion.

* La copia fotostética debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamario de la identificacion no lo permita, las copias
deberdan ser en hojas separadas.

5. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad o tutela presentando original y copia* de alguno
de los siguientes documentos oficiales vigentes con
fotografia y firma del titular, y cuyos datos deberan
coincidir fielmente con el documento que compruebe la
nacionalidad y filiacién de la persona menor de edad:

a. Pasaporte mexicano.

b. Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral antes IFE.

¢. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores INAPAM.

d. Cédula Profesional.

e. Titulo Profesional.

f. Carta de pasante.

g. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.

h. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de Gobernacion.

i. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

j. Carta de naturalizacion.

k. Certificado de nacionalidad mexicana.

l. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
m. Para el caso de extranjeros, se aceptan como
documentos de identificacién uno de los siguientes
documentos:

- Pasaporte extranjero.

- Tarjeta de residente, expedida por el Instituto Nacional
de Migracion.

- Tarjeta de visitante, expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

n. Credencial de servicios médicos de una institucién
publica de salud o seguridad social, con fotografia

IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 121 00
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 MQRNQEGNIGQ
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dal coneraene ofiear-de l1a institucion, firma y cargo

de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser

aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

A. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por

una institucién de seguridad social, con fotografia

cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo

de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser

aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

0. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad

emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral

de la Familia DIF.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, en

blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso

(delantero) y reverso (vuelta) en el mismo frente de la

hoja.

Cuando el tamafio de la identificacién no lo permita, las

copias deberan ser en hojas separadas.

6. Entregar una fotografia tamaiio pasaporte sin lentes,

cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claroy

que haya sido tomada recientemente.

7. Entregar el comprobante del pago de derechos en

original.

PERSONA CON QUIEN Atencién en ventanilla

DIRIGIRSE

TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 1 afio* $ 625.00

* E| pasaporte con vigencia de 1 afio sdlo se expide a
menores de 3 afios de edad.

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
Interacciones — Santander - HSBC - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -CIBanco
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Bidite|realizas eniasOticnas de Enlace Estatales o

Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por

los estados o municipios por el servicio brindado en su

localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del

pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.

Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo

mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:

a) Original de la constancia o certificado médico expedido

por alguna institucion publica de salud o de seguridad

social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas

con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el

Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en

blanco/negro y seréd aceptada con el anverso (delantero) y

reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el

tamafio del documento no lo permita, las copias deberan

ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno
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RECONSTRUYENDO
H. AYUNTAMIENTO 2018-3011

PASAPORTE MENORES DE EDAD RENOVACION

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad o
tutela ante cualquier Delegacion de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE con cita previa al 800
8010 773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicion de pasaporte a
personas menores de edad.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en alguna de las Delegaciones de la SRE u
Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Entregar el pasaporte a renovar acompafiado de una
copia de la libreta de pasaporte abierta que contenga la
hoja de datos personales y el nimero de libreta, ambas
deberan ser impresas en el mismo frente de la copia.

El pasaporte servira como identificacion, excepto en los
casos en que exista variacién de algin dato personal o
cuando los rasgos fisicos hayan cambiado. En estos casos,
la SRE podra solicitar una identificacién oficial adicional.
En caso de error o modificacién de algin dato personal en
el pasaporte a renovar, se debera entregar original de la
copia certificada de los documentos que comprueben
dicha circunstancia otorgada por autoridad competente y
presentar original y copia de una identificacidn oficial que
contenga los datos correctos o modificados.

4. Acreditar la filiacion de la persona menor de edad
presentando original y copia* de uno de los siguientes
documentos:

a) Copia certificada del acta de nacimiento expedida por la
oficina del registro civil mexicano.

b) Copia certificada del acta de nacimiento expedida por
las oficinas consulares.

c) Carta de Naturalizacién.

* La copia fotostatica debe ser tamafo carta, en
blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso
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) y Teverso (vaetcaren el mismo frente de la

hoja. Cuando el documento tenga informacién por ambos
lados, las copias deben entregarse en hojas separadas.

5. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad o tutela presentando original y copia* de uno de
los siguientes documentos oficiales vigentes con
fotografia y firma del titular, y cuyos datos deberdn
coincidir con el documento que compruebe la filiacion de
la persona menor de edad.

a. Pasaporte mexicano.

b. Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral antes IFE.

c. Titulo Profesional.

d. Cédula Profesional.

e. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.

f. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de

Gobernacion.

g. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

h. Carta de naturalizacion.

i. Certificado de nacionalidad mexicana.

j. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
K. Carta de pasante.

. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas

Adultas Mayores INAPAM.

m. Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucion, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

n. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por
una institucion de seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial, firma y cargo de quien la
expide, En caso de credenciales en formato digital, podran
ser aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
fi. Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida

por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral dela
Familia DIF.

0. En el caso de extranjeros, se aceptan como medios de
identificacién los siguientes documentos:
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- Tarjeta de residente, expedida por el Instituto Nacional

de Migracion.

- Tarjeta de visitante, expedida por el Instituto Nacional de

Migracion.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, en

blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso

(delantero) y reverso (vuelta) en el mismo frente de la

hoja.

Cuando el tamafio de la identificacién no lo permita, las

copias deberdn ser en hojas separadas.

6. Entregar una fotografia tamaiio pasaporte sin lentes,

cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claro y

que haya sido tomada recientemente.

7. Entregar el comprobante del pago de derechos en

original.

8. Se deberd acreditar la nacionalidad mexicana e

identidad sélo en los siguientes casos:

a) En caso de robo, pérdida o destruccion.

b) En caso de mutilacién o por un deterioro notorio. El

pasaporte debera ser presentado a la Delegacion de la SRE

u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE y llenar

el formato correspondiente que se entregara

gratuitamente.

¢) Si el pasaporte fue expedido en alguna Oficina Consular

de México, en este caso Unicamente debera acreditar

nacionalidad mexicana, debido a que el pasaporte es su

medio de identificacion.

Si la persona menor de edad se encuentra en algunos de

los supuestos sefialados, solicite el folleto “Pasaporte por

primera vez, personas menores de edad”) para que

conozca los requisitos que debe cumplir.

En caso de robo, pérdida, o destruccién del pasaporte se

debera adicionalmente cumplir con lo siguiente:

a) Cuando el hecho ocurra en el territorio nacional, debera

levantar un acta ante el Ministerio Publico o autoridad

competente y entregarla en original a la SRE,

comunicandole a la vez y bajo protesta de decir verdad, el

hecho y las circunstancias en que hubiera ocurrido

mediante el formato que se entregara gratuitamente.

b) Si el hecho ocurrié en el extranjero, entregara el acta

levantada ante la Oficina Consular o autoridad competente

del pais. La SRE podrd requerirle que el acta esté legalizada

o apostillada y traducida al espafiol.
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de|renovation ae uir pasaporte

m Concluir su vigencia

m Agotarse las hojas de visado

m Cuando los rasgos fisicos de una persona cambien, de tal

forma que no correspondan con los de la fotografia del

pasaporte

m En caso de robo, pérdida o destruccion

m En caso de mutilacién o por un deterioro notorio

m Por modificacién de datos personales debidamente

otorgados por autoridad competente.

PERSONA CON QUIEN Atencién en ventanilla

DIRIGIRSE

TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 1 afio* $ 625.00

* E| pasaporte con vigencia de 1 afio s6lo se expide a
menores de 3 afios de edad.

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
Interacciones — Santander - HSBC - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -ClBanco

El tramite realizado en las Oficinas de Enlace Estatales o
Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por
los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.
Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

* E| pasaporte con vigencia de 1 afio so6lo se expide a
menores de 3 afios de edad.

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:
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Wnal déTa constancia o-certificado médico expedido
por alguna institucion publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamaiio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno
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REQONSTRUVENDO
H. AYUNTAMIENTO 2018-3021

PASAPORTE PRIMERA VEZ PERSONAS CON DISCAPACIDAD

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS Comparecencia de la persona que asistira a la persona con

discapacidad que no esté en posibilidad de manifestar su
voluntad en el llenado la ficha de datos de pasaporte y del
formato que para tal efecto le proporcione la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

l. La asistencia en la toma de decisiones sera ejercida por
las

siguientes personas quienes deberan acreditar el ejercicio
dela

tutela o su parentesco con el interesado, atendiendo a las
siguientes consideraciones, segun sea el caso:

a. Si la asistencia es ejercida por un tutor, éste debera
acreditar el ejercicio de la tutela mediante la entrega de
una copia certificada por la autoridad competente de la
resolucion judicial que le confiere el cargo, del auto por el
que causo ejecutoria o en el que se hizo constar la protesta
y discernimiento del mismo.

En caso de que exista tutor, el ejercicio de la tutela y por
tanto de la asistencia en el trdmite por parte del tutor no
es excusable bajo ninguna consideracion.

b. A falta de tutor y en caso de que el usuario esté casado,
podra ejercerla el o la cényuge.

Para acreditar tal vinculo, el o la cényuge debera entregar:
-Original de la copia certificada del acta de matrimonio
expedida por la Oficina del Registro Civil o Consular.

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de acta de nacimiento de
la persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.

En su caso, debera acreditar la imposibilidad del tutor de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad, para asistir a éste ultimo en su
tramite.

En ese contexto, y segun sea el supuesto, debera
presentar:

- Por fallecimiento del tutor: Original de la copia

certificada del acta de defuncién de cada uno.
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ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N 25 474 74 121 21 LQGQSDE
IONA CENTRO C.P, 47400 {. 474 74 121 00 MORENO
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 ~ mm.-

www lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

: DE MORENO
Wextteﬁmﬁﬁ% o la cényuge formulard y
firmard, de su pufio y letra, una declaracién bajo protesta

de decir verdad, en la que manifieste este hecho.

c. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor)
y b (cdnyuge) podra ejercerla cualquiera de los padres del
solicitante.

Para acreditar su parentesco debera entregar:

- Original de la copia certificada del acta de nacimiento de
la persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad en la solicitud, expedida por la
Oficina del Registro Civil o Consular.

Asimismo, el padre o la madre del solicitante, debera
acreditar la imposibilidad del tutor y en su caso, cényuge
de la persona con discapacidad que no esté en posibilidad
de manifestar su voluntad, para asistir a éste Ultimo en su
tramite. En ese contexto, y segun sea el supuesto, el padre
o la madre del solicitante debera presentar:

- Por fallecimiento del tutor o, en su caso, del cényuge:
original de la copia certificada del acta de defuncién de
cada uno.

- Por extincién del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular.

- Por inexistencia de la tutela o vinculo matrimonial:
formulara y firmara, de su pufio y letra, una declaracion
bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste este
hecho.

d. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor)
y b (Cényuge) y (padres) podra ejercerla cualquiera de los
hijos del solicitante, siempre y cuando sea mayor de edad.
Para acreditar su parentesco deberd entregar:

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad. Asimismo, el hijo de la persona
con discapacidad que no esté en posibilidad de manifestar
su voluntad, deberé acreditar la imposibilidad del tutor, el
padre o la madre y en su caso cényuge del solicitante para
asistir a éste Ultimo en su tradmite. En ese contexto, y segun
sea el supuesto, el hijo del usuario debera presentar:
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llefimiento del tetor-ae los padres, y en su caso,
del conyuge: original de la copia certificada del acta de
defuncién de cada uno.
- Por extincidn del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio.
- Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, o
padres: formulard y firmard, de su pufio y letra, una
declaracién bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste este hecho.
e. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor),
b (cényuge), c (padres) y d (hijos), podran ejercerla
cualquiera de los abuelos, hermanos o nietos, estos
ultimos dos siempre y cuando sean mayores de edad.
Para acreditar su parentesco debera entregar:
- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.
- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.
Asimismo, cualquiera de los abuelos, hermanos y, en su
caso, nietos de la persona con discapacidad que no esté en
posibilidad de manifestar su voluntad, debera acreditar la
imposibilidad de los padres y, en su caso, conyuge e hijos,
del usuario para asistir a éste ultimo en su tramite. En ese
contexto, y seguin sea el supuesto, el abuelo, hermano o
nieto del usuario debera presentar:
- Por fallecimiento del tutor, padres y, en su caso, del
cényuge e hijos: original de la copia certificada del acta de
defuncién de cada uno.
- Por extincién del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular.
-Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, hijos o
padres: formulara y firmard, de su pufio y letra, una
declaracién bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste este hecho. f. A falta de las personas sefialadas
en los incisos a (tutor), b (conyuge), ¢ (padres), d (hijos) y
he (abuelos, hermanos o nietos), podran ejercerla
cualquiera de los bisabuelos, tios, sobrinos y bisnietos,
estos ultimos tres siempre y cuando sean mayores de
edad. Para acreditar su parentesco deberd entregar:
- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del

Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.
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iofhal He Tocopia-certimcada expedida por la Oficina del

Registro Civil o Consular del acta de nacimiento dela

persona con discapacidad que no esté en posibilidad de

manifestar su voluntad.

- Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, padres,

hijos y abuelos: formulard y firmara, de su pufioy letra,

una declaracién bajo protesta de decir verdad, en la que

manifieste este hecho.

Il. La persona que asista a la persona con discapacidad que

no

esté en posibilidad de manifestar su voluntad debera

identificarse, presentando para tal efecto original y copia

de alguno de los siguientes documentos oficiales vigentes

con fotografia, que debera coincidir con el documento que

compruebe la nacionalidad y filiacién de la persona con

discapacidad que no esté en posibilidad de manifestar su

voluntad.

a. Pasaporte mexicano.

b. Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional

Electoral (antes IFE).

c. Cédula Profesional.

d. Titulo Profesional.

e. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional

Liberada.

f. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la

Secretaria de Gobernacién.

g. Carta de pasante expedida por la Direccién General de

Profesiones de la Secretaria de Educacién Publica.

h. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las

Personas Adultas Mayores (INAPAM).

i. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

j. Carta de naturalizacién.

k. Certificado de nacionalidad mexicana.

. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.

m. Para el caso de extranjeros se aceptan como medios de

identificacion los siguientes documentos:

- Pasaporte extranjero.

- Tarjeta de residente expedida por el Instituto

Nacional de Migracion.

- Tarjeta de visitante expedida por el Instituto Nacional de

Migracion.

n. Credencial de servicios médicos de una institucion

publica de salud o seguridad social, con fotografia
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dalcon ersere-oticial-de la institucion, firmay cargo

de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser

aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por

una institucién de seguridad social, con fotografia

cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo

de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser

aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

0. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad

emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral

de la Familia (DIF).

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en

blanco/negro y seréa aceptada con el anverso (delantero) y

reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el

tamafio del documento no lo permita, las copias deberan

ser en hojas separadas.

PERSONA CON QUIEN Atencion en ventanilla

DIRIGIRSE

TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 315.00

pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Pasaporte por 10 afios $ 1,375.00

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito- Bancomer - BanBajio -
Bansi- Banorte - BanRegio - Interacciones

- HSBC - Banca Mifel - Bank of Tokio- Inbursa - Afirme -
ClBanco- Santander — Multiva.

El tramite realizado en alguna Oficina de Enlace Estatal o
Municipal con la SRE, podra tener un costo adicional fijado
por los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte.
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aiLoN:ruuunuu- DAD

Sty fad deberan comprobarlo
mediante la presentacnon de uno de Ios siguientes
documentos

a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucién publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostética debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y seré aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno
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RECONSTRUYEND O ITECFITYYT N
H. AYUNTAM IENTO 21018-3011

PASAPORTE RENOVACION PERSONAS CON DISCAPACIDAD

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS Comparecencia de la persona que asistira a la persona con

discapacidad que no esté en posibilidad de manifestar su
voluntad en el llenado la ficha de datos de pasaporte y del
formato que le proporcione la SRE.

1. La asistencia en la toma de decisiones sera ejercida por
las

siguientes personas quienes deberan acreditar el ejercicio
de la

tutela o su parentesco con el interesado, atendiendo a las
siguientes consideraciones, segun sea el caso:

a. Si la asistencia es ejercida por un tutor, éste debera
acreditar el ejercicio de la tutela mediante la entrega del
original de la copia certificada por la autoridad
competente de la resolucién judicial que le confiere el
cargo, del auto por el que causé ejecutoria o en el que se
hizo constar la protesta y discernimiento del mismo.

En caso de que exista tutor, el ejercicio de la tutela y por
tanto de la asistencia en el tramite por parte del tutor no
es excusable bajo ninguna consideracion.

b. A falta de tutor y en caso de que el usuario esté casado,
podra ejercerla el o la conyuge.

Para acreditar tal vinculo, el o la conyuge debera entregar:
- Original de la copia certificada del acta de matrimonio
expedida por la Oficina del Registro Civil o Consular.

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.

En su caso, debera acreditar la imposibilidad del tutor de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad, para asistir a éste ultimo en su
tramite.

En este contexto, y segun sea el supuesto, debera
presentar:

- Por fallecimiento del tutor: Original de la copia
certificada del acta de defuncién de cada uno.
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exitte o la cényuge formularé y
firmara, de su pufio y letra, una declaracién bajo protesta
de decir verdad, en la que manifieste este hecho.

c. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor)
y b (conyuge) podra ejercerla cualquiera de los padres del
solicitante.

Para acreditar su parentesco debera entregar:

- Original de la copia certificada del acta de nacimiento de
la persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad en la solicitud, expedida por la
Oficina del Registro Civil o Consular.

Asimismo, el padre o la madre del solicitante, debera
acreditar la imposibilidad del tutor y en su caso, conyuge
de la persona con discapacidad que no esté en posibilidad
de manifestar su voluntad, para asistir a éste ultimo en su
tramite. En ese contexto, y segun sea

el supuesto, el padre o la madre del solicitante debera
presentar:

- Por fallecimiento del tutor o, en su caso, del conyuge:
original de la copia certificada del acta de defuncién de
cada uno.

- Por extincién del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular.

- Por inexistencia de la tutela o vinculo matrimonial:
formulara y firmard, de su pufio y letra, una declaracion
bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste este
hecho.

d. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor)
y b (cényuge) y (padres) podra ejercerla cualquiera de los
hijos del solicitante, siempre y cuando sea mayor de edad.
Para acreditar su parentesco debera entregar:

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.

- Original de la Copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.

Asimismo, el hijo de la persona con discapacidad que no
esté en posibilidad de manifestar su voluntad, debera
acreditar la imposibilidad del tutor, padres y en su caso
cényuge del solicitante para asistir a éste Gltimo en su
tramite. En ese contexto, y segun sea el supuesto, el hijo
del usuario debera presentar:
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llefimiento-dertetor e padre, la madre, y en su
caso, del ¢conyuge: original de la copia certificada del acta
de defuncién de cada uno.

- Por extincién del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio.

- Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, o
padres: formulard y firmard, de su pufioy letra, una
declaracion bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste este hecho.

e. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor),
b (conyuge), c (padres) y d (hijos), podran ejercerla
cualquiera de los abuelos, hermanos o nietos, estos
ultimos dos siempre y cuando sean mayores de edad.

Para acreditar su parentesco deberd entregar:

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.

- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.

Asimismo, cualquiera de los abuelos, hermanos y, en su
caso, nietos de la persona con discapacidad que no esté en
posibilidad de manifestar su voluntad, debera acreditar la
imposibilidad de los padres y, en su caso, cényuge e hijos,
del usuario para asistir a éste ultimo en su tramite. En ese
contexto, y segun sea el supuesto, el abuelo, hermano o
nieto del usuario debera presentar:

- Por fallecimiento del tutor, el padre, la madre, y en su
caso, del cényuge e hijos: original de la copia certificada
del acta de defuncién de cada uno.

- Por extincién del vinculo matrimonial: original de la copia
certificada del acta de divorcio expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular.

- Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, hijos o
padres: formulara y firmard, de su pufio y letra, una
declaracién bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste este hecho.

f. A falta de las personas sefialadas en los incisos a (tutor),
b (cényuge), c (padres), d (hijos) y e. (abuelos, hermanos o
nietos), podran ejercerla cualquiera de los bisabuelos, tios,
sobrinos y bisnietos, estos ultimos tres siempre y cuando
sean mayores de edad.

Para acreditar su parentesco debera entregar:
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He Ta-copie eertimicada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular de su acta de nacimiento.
- Original de la copia certificada expedida por la Oficina del
Registro Civil o Consular del acta de nacimiento de la
persona con discapacidad que no esté en posibilidad de
manifestar su voluntad.

- Por inexistencia de la tutela, vinculo matrimonial, padres,
hijos y abuelos: formulara y firmara, de su pufio y letra,
una declaracion bajo protesta de decir verdad, en la que
manifieste este hecho.

2. La persona que asista a la persona con discapacidad que
no esté en posibilidad de manifestar su voluntad debera
identificarse, presentando para tal efecto original y copia
de alguno de los siguientes documentos oficiales vigentes
con fotografia, que debera coincidir con el documento que
compruebe la nacionalidad y filiacién de la persona con
discapacidad que no esté en posibilidad de manifestar su
voluntad.

a. Pasaporte mexicano.

b Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral (antes IFE).

c. Cédula Profesional.

d. Titulo Profesional.

e. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.

f. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de Gobernacion.

g. Carta de pasante expedida por la Direccién General de
Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.

h. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores (INAPAM).

i. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

j. Carta de naturalizacién.

k. Certificado de nacionalidad mexicana.

|. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
m. Para el caso de extranjeros se aceptan como medios de
identificacién los siguientes documentos:

- Pasaporte extranjero.

- Tarjeta de residente expedida por el Instituto Nacional de
Migracién.

- Tarjeta de visitante expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

n. Credencial de servicios médicos de una Institucion
Publica de Salud o Seguridad Social, con fotografia
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con eFseno-oficialde la institucion, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

f. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por
una institucién de seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podréan ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

o. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo

Integral de la Familia (DIF).

*La copia fotostatica debe ser tamaiio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamano del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

PERSONA CON QUIEN Atencion en ventanilla

DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 1 afios $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Pasaporte por 10 afios $ 1,375.00

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del trdmite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito- Bancomer - BanBajio -
Bansi- Banorte - BanRegio - Interacciones

- HSBC - Banca Mifel - Bank of Tokio- Inbursa - Afirme -
CIBanco- Santander — Multiva.

El tramite realizado en alguna Oficina de Enlace Estatal o
Municipal con la SRE, podra tener un costo adicional fijado
por los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte.
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RECONSTYUVENDO pLUDAD

lad deberdn comprobarlo
mediante la presentac:on de uno de los siguientes
documentos

a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucién publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamaiio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno
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DE MORENO

RECONSTRUYENDO METHTYY)

H. AYUMTAMIENTO 1018-3021

PASAPORTE ADOPCION PLENA POR EXTRANJEROS

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad
ante cualquier Delegacion u Oficina de Enlace con previa
cita al 800 8010 773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicién de pasaporte a
personas menores de edad.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en cualquier Delegacién u Oficina de
Enlace.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de:

a. Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

4. Para el caso de adopciones plenas realizadas en
territorio nacional que no sean efectuadas bajo los
términos de la Convencidn de la Haya sobre la Proteccién
de Menores y la Cooperacién en Materia de Adopcién
Internacional, los interesados deberan entregar original de
la copia certificada de la resolucién judicial y del auto por
el cual causo ejecutoria la adopcién y presentar original y
copia de la tarjeta de visitante con fines de adopcién
vigente o tarjeta de residente, expedidas por el Instituto
Nacional de Migracion.

5. Acreditar identidad de la persona menor de edad
presentando original y copia* de uno de los siguientes
documentos oficiales con fotografia, cuyos datos deberan
coincidir con el documento que compruebe la nacionalidad
y filiacién de la persona menor de edad:

a. Certificado escolar de educacién primaria, secundaria,
de bachillerato o su equivalente con fotografia cancelada
con el sello oficial de la institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacion Publica.

b. Constancia del grado de estudios que cursa, a partir de

la educacion de nivel basico preescolar, primaria,

PALACIO MUNICIPAL, JuAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N 474 74 121 21 LQGQSDE

IONA CENTRO C.P. 47400 37 474 74 121 00

LAGOS DE MORENO. JALISCO. MORENO
474 74 204 01 PUEBLO MaCico

www lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

DE MORENO
ih y Dachilerato o5 equivalente, la cual debera
contener fotografia del menor cancelada con sello oficial
que incluya el nimero de incorporacion, firma y cargo de
quien la expide, y que sea otorgada por alguna institucién
publica o privada incorporada a la Secretaria de Educacién
Publica. La constancia del grado de estudios debera
hacerse vélida dentro de los

90 dias naturales a partir de su expedicién. No seran
aceptadas constancias de maternales ni de guarderias.

c. Credencial escolar vigente, a partir de la educacién de
nivel basico preescolar, primaria, secundaria y bachillerato
o su equivalente, la cual debera contener fotografia del
menor cancelada con sello oficial que incluya el nimero de
incorporacion, firma y cargo de quien la expide, y que sea
otorgada por alguna institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica. En caso
de credenciales en formato digital, podran ser aceptadas
aun cuando el sello no cancele la fotografia. No seran
aceptadas credenciales de maternales ni de guarderias.

d. Credencial de servicios médicos de una institucién
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
Nota: Las cartillas de vacunacién y los carnets de citas no
se aceptan como documentos oficiales para acreditar la
identidad.

e. Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria
de

Gobernacion.

f. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

g. Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF.

h. Exclusivamente para personas menores de 7 afios, a
falta de cualquiera de las identificaciones mencionadas de
los incisos “a” a la “g”, podra entregar constancia del
médico familiar, que atendio el parto o del pediatra en
hoja membretada que contenga nimero de la cédula
profesional, nombre del menor y de los padres y tiempo de
ser el médico del menor. Debera contener fotografia del
menor con el sello o firma del médico sobre la misma,
nombre y firma del médico suscribiente agregando copia

legible de su cédula profesional. La constancia deberd
PALACIO MUNICIPAL, JuAREZ -
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S0 dias naturales a partir de
su expedicion.
* La copia fotostatica debe ser tamario carta, legible, en
blanco/negro y serd aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio de la identificacién no lo permita, las copias
deberan ser en hojas separadas.

6. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad

presentando original y copia* de alguno de los siguientes
documentos oficiales vigentes con fotografia y firma del
titular,

cuyos datos deberan coincidir con el documento que
compruebe la nacionalidad y filiacién de la persona menor
de edad:

a. Pasaporte extranjero.

b. Tarjeta de residente expedida por el Instituto Nacional
de

Migracidn.

c. Tarjeta de visitante expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, en
blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso
(delantero) y reverso (vuelta) en el mismo frente de la
hoja. Cuando el tamafio de la identificaciéon no lo permita,
las copias deberan ser en hojas separadas.

7. Entregar una fotografia tamafo pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claroy
que haya sido tomada recientemente.

8. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.

PERSONA CON QUIEN
DIRIGIRSE

Atencién en ventanilla

TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles
HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas
PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolds bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497
COSTO Pago de derechos federales 2020
Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00
Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00
Pasaporte por 1 afio* $ 625.00
* El pasaporte con vigencia de 1 afio sélo se expide a
e menores de 3 afios de edad.
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|es Dancarras attorzadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
Interacciones — Santander - HSBC - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -CIBanco

El tramite realizado en las Oficinas de Enlace Estatales o
Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por
los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.
Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:
a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucion publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamaiio carta, legible, en
blanco/negro y serd aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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RECONSTRUYENDO
H. AYUNTAMIEN TO 1018-201)

PASAPORTE ADOPCION PLENA POR MEXICANOS

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad
ante cualquier Delegacién de la SRE u Oficina de Enlace
Estatal o Municipal con la SRE con previa cita al 800 8010
773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicion de pasaporte a personas
menores de edad.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en las Delegaciones de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de uno de los siguientes documentos:

a. Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

El registro de nacimiento no debe ser extemporéneo
ocurrido después del primer afio de vida, si rebasa la
temporalidad, solicite por favor el folleto "Documentacién
complementaria para actas de nacimiento con registro
extemporaneo".

4. Acreditar identidad de la persona menor de edad
presentando original y copia* de uno de los siguientes
documentos oficiales con fotografia, cuyos datos deberan
coincidir con el documento que compruebe la nacionalidad
y filiacion de la persona menor de edad:

a. Certificado escolar de educacién primaria, secundaria,
de bachillerato o su equivalente con fotografia cancelada
con el sello oficial de la institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.

b. Constancia del grado de estudios que cursa, a partir de
la educacidn de nivel basico preescolar, primaria,
secundaria y bachillerato o su equivalente, la cual debera
contener Fotografia del menor cancelada con el sello
oficial que incluya el nUmero de incorporacion, firmay

cargo de quien la expide, y que sea expedida por alguna
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ |
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| pibTiea-o privada-mcorporada a la Secretaria de
Educacion Publica. La constancia del grado de estudios
debera hacerse vélida dentro de los 90 dias naturales a
partir de su expedicion. No seran aceptadas constancias de
maternales ni de guarderias.

c. Credencial escolar vigente, a partir de la educacién de
nivel basico preescolar, primaria, secundaria y bachillerato
o su equivalente, la cual deberd contener fotografia del
menor cancelada con sello oficial que incluya el nimero de
incorporacién, firma y cargo de quien la expide, y que sea
otorgada por alguna institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

d. Credencial de servicios médicos de una institucién
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucion.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
Nota: Las cartillas de vacunacién y los carnets de citas no
se aceptan como documentos oficiales para acreditar la
identidad.

e. Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria
de Gobernacion.

f. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

g. Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF .

h. Exclusivamente para personas menores de 7 afios, a
falta de cualquiera de las identificaciones mencionadas de
los incisos “a” a la “g”, podra entregar constancia del
médico familiar, que atendié el parto o del pediatra en
hoja membretada que contenga numero de la cédula
profesional, nombre del menor y de los padres y tiempo de
ser el médico del menor. Debera contener fotografia del
menor con el sello o firma del médico sobre la misma,
nombre y firma del médico suscribiente agregando copia
legible de su cédula profesional. La constancia deberd
hacerse valida dentro de los 90 dias naturales a partir de
su expedicion.

* |a copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y serd aceptada con el anverso delanteroy
reverso vuelta en el mismo frente de la hoja. Cuando el

¢
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L |3 ldentifeacion 1o 10 permita, las copias
er en hojas separadas. '

5. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad

presentando original y copia* de alguno de los siguientes
documentos oficiales vigentes con fotografia y firma del
titular,

cuyos datos deberdn coincidir con el documento que
compruebe la nacionalidad y filiacién de la persona menor
de edad:

a. Pasaporte mexicano.

b. Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral antes IFE.

c. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores INAPAM.

d. Cédula Profesional.

e. Titulo Profesional.

f. Carta de pasante.

g. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.

h. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de Gobernacion.

i. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

j. Carta de naturalizacion.

k. Certificado de nacionalidad mexicana.

|. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
m. Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

n. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por
una institucion de seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucion, firma y cargo
de quien la expide.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.

fi. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF.

* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, en
blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso
delantero y reverso vuelta en el mismo frente de la hoja.
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TiU0, s =
W elltalmano-defa-igentiicacion no lo permita, las

copias deberan ser en hojas separadas.
6. Entregar una fotografia tamafo pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claro y
que haya sido tomada recientemente.

7. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.

PERSONA CON QUIEN
DIRIGIRSE

Atencidn en ventanilla

TIEMPO DE RESPUESTA

8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION

Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO

Previamente agendar cita al 800 8010 773

DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497
COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 1 afio* $ 625.00

* El pasaporte con vigencia de 1 afio solo se expide a
menores de 3 afios de edad.

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del trdmite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
Interacciones — Santander - HSBC - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -CIBanco

El tramite realizado en las Oficinas de Enlace Estatales o
Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por
los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.
Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:
a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucion publica de salud o de seguridad
social.
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) - ial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y serd aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamano del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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W. AYUNTAMIENTO 1018-20121

PASAPORTE ADOPCION SIMPLE POR EXTRANJEROS

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad
ante cualquier Delegacién u Oficina de Enlace con previa
cita al 800 8010 773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicién de pasaporte a
personas menores de edad.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
solicitud de pasaporte ordinario, obteniéndola de forma
gratuita en cualquier Delegacion u Oficina de Enlace.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de uno de los siguientes documentos:

a. Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

b. Original de la copia certificada del acta de adopcién
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

4. Original de la copia certificada de la resolucién judicial
y del auto por el cual causé ejecutoria la adopciony
presentar original y copia de la tarjeta de visitante con
fines de adopcidn vigente o tarjeta de residente, expedidas
por el Instituto Nacional de Migracion.

5. Acreditar identidad de la persona menor de edad
presentando original y copia* de uno de los siguientes
documentos oficiales con fotografia, cuyos datos deberan
coincidir con el documento que compruebe la nacionalidad
y filiacién de la persona menor de edad:

a. Certificado escolar de educacién primaria, secundaria,
bachillerato o su equivalente con fotografia cancelada con
el sello oficial de la institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.

b. Constancia del grado de estudios que cursa, a partir de
la educacién de nivel basico preescolar, primaria,
secundaria y bachillerato o su equivalente, la cual debera
contener fotografia del menor cancelada con el sello oficial
que incluya el nimero de incorporacion, firma y cargo de
quien la expide, y que sea otorgada por alguna institucién
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\‘Q%{é o privada incorporada a la Secretaria de Educacion
Publica. La constancia del grado de estudios debera
hacerse vélida dentro de los 90 dias naturales a partir de
su expedicion. No serdn aceptadas constancias de
maternales ni de guarderias.

c. Credencial escolar vigente, a partir de la educacién de
nivel basico preescolar, primaria, secundariay
bachillerato o su equivalente , la cual debera contener
fotografia del menor cancelada con sello oficial que incluya
el nimero de incorporacién, firma y cargo de quien la
expide, y que sea otorgada por alguna institucidn publica o
privada incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.
En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia. No
serdn aceptadas credenciales de maternales ni de
guarderias.

d. Credencial de servicios médicos de una institucién
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
Nota: Las cartillas de vacunacidn y los carnets de citas no
se aceptan como documentos oficiales para acreditar la
identidad.

e. Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria
de

Gobernacion.

f. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

g. Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF.

h. Exclusivamente para personas menores de 7 afios, a
falta de cualquiera de las identificaciones mencionadas de
los incisos “a” a la “g”, podrd entregar constancia del
médico familiar, que atendio el parto o del pediatra en
hoja membretada que contenga nimero de la cédula
profesional, nombre del menor y de los padres y tiempo de
ser el médico del menor. Debera contener fotografia del
menor con el sello o firma del médico sobre la misma,
nombre y firma del médico suscribiente agregando copia
legible de su cédula profesional. La constancia deberd
hacerse vélida dentro de los 90 dias naturales a partir de
su expedicion.
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e sefr tamanio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso delantero y
reverso vuelta en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio de la identificacién no lo permita, las copias
deberan ser en hojas separadas.

6. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad

presentando original y copia* de alguno de los siguientes
documentos oficiales vigentes con fotografia y firma del
titular,

cuyos datos deberdan coincidir con el documento que
compruebe la nacionalidad y filiacion de la persona menor
de edad:

a. Pasaporte extranjero.

b. Tarjeta de residente expedida por el Instituto Nacional
de

Migracion.

c. Tarjeta de visitante expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

* La copia fotostética debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y serd aceptada con el anverso delantero y
reverso vuelta en el mismo frente de la hoja.

7. Entregar una fotografia tamafio pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claro y
que haya sido tomada recientemente.

8. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.

PERSONA CON QUIEN Atencidn en ventanilla

DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 1 afio* $ 625.00

* El pasaporte con vigencia de 1 aiio sélo se expide a
menores de 3 afos de edad.

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
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gnder~+5B8C - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -CIBanco
El trdmite realizado en las Oficinas de Enlace Estatales o
Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por
los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.
Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:
a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucién publica de salud o de seguridad
social.

b) Original y copia de la credencial nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamafio carta, legible, en
blanco/negro y sera aceptada con el anverso (delantero) y
reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el
tamafio del documento no lo permita, las copias deberan
ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de
Moreno

PALACIO MUNICIPAL JUAREZ

LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01
www.lagosdemoreno.gob.mx

ESQ. FRANCISCO GONIALEZ LEON S/IN 4o 474 74 121 21 LAGOSDE
ZONA CENTRO C.P. 47400 Q 474 74 121 00 MORENO
PUEBLOMEGICY




LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUVEND O IWECFTLYYN

W, AYUNTAMIENTO 2018-2011

PASAPORTE ADOPCION SIMPLE POR MEXICANOS

TRAMITE O Pasaporte

COMPROBANTE A

OBTENER

REQUISITOS 1. La persona menor de edad debera presentarse en

compaiiia de los padres, o quien ejerza patria potestad
ante cualquier Delegacion de la SRE u Oficina de Enlace
Estatal o Municipal con la SRE con previa cita al 800 8010
773.

Si alguno de los antes mencionados no puede comparecer,
solicite el folleto “otras formas de otorgar el
consentimiento para la expedicion de pasaporte a
personas menores de edad”.

2. Llenar con tinta negra, a mano y con letra de molde la
ficha de datos para pasaporte ordinario, obteniéndola de
forma gratuita en las Delegaciones de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

3. Acreditar la nacionalidad mexicana mediante la entrega
de uno de los siguientes documentos:

a. Original de la copia certificada del acta de nacimiento
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

b. Original de la copia certificada del acta de adopcién
expedida por la oficina del registro civil mexicano.

4, Original de la copia certificada de la sentencia que
contenga la resolucién de adopcién y el auto por el que
causo ejecutoria.

5. Acreditar identidad de la persona menor de edad
presentando original y copia* de uno de los siguientes
documentos oficiales con fotografia, cuyos datos deberan
coincidir con el documento que compruebe la nacionalidad
y filiacion de la persona menor de edad:

a. Certificado escolar de educacién primaria, secundaria,
bachillerato o su equivalente con fotografia cancelada con
el sello oficial de la institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacion Publica.

b. Constancia del grado de estudios que cursa, a partir de
la educacién de nivel basico preescolar, primaria,
secundaria y bachillerato o su equivalente, la cual deberd
contener fotografia del menor cancelada con sello oficial
que incluya el nimero de incorporacion, firma y cargo de
quien la expide, y que sea otorgada por alguna institucion

PALACIO MUNICIPAL JUAREZ ‘
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DE MORENO
hrivadaineorporada @ la Secretarfa de Educacion
Publica. La constancia del grado de estudios debera
hacerse valida dentro de los 90 dias naturales a partir de
su expedicion. No serdn aceptadas constancias de
maternales ni de guarderias.

c. Credencial escolar vigente, a partir de la educacién de
nivel basico preescolar, primaria, secundaria y bachillerato
o su equivalente, la cual debera contener fotografia del
menor cancelada con el sello oficial que incluya el nimero
de incorporacién, firma y cargo de quien la expide, y que
sea otorgada por alguna institucién publica o privada
incorporada a la Secretaria de Educacién Publica.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia. No
seran aceptadas credenciales de maternales ni de
guarderias.

d. Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucion.

En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
Nota: Las cartillas de vacunacién y los carnets de citas no
se aceptan como documentos oficiales para acreditar la
identidad.

e. Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria
de Gobernacion.

f. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.

g. Credencial Nacional para Personas con discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia DIF .

h. Exclusivamente para personas menores de 7 afos, a
falta de cualquiera de las identificaciones mencionadas de
los incisos “a” a la “g”, podré entregar constancia del
médico familiar, que atendié el parto o del pediatra en
hoja membretada que contenga niimero de la cédula
profesional, nombre del menor y de los padres y tiempo de
ser el médico del menor. Debera contener fotografia del
menor con el sello o firma del médico sobre la misma,
nombre y firma del médico suscribiente agregando copia
legible de su cédula profesional.

La constancia debera hacerse vélida dentro de los 90 dias
naturales a partir de su expedicion.

* La copia fotostética debe ser tamafio carta, legible, en

blanco/negro y serd aceptada con el anverso delantero y
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
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elta enef-mismo frente de la hoja. Cuando el
tamanfo de la identificacion no lo permita, las copias
deberan ser en hojas separadas.
6. Comparecencia de los padres, o quien ejerza patria
potestad
presentando original y copia* uno de los siguientes
documentos oficiales vigentes con fotografia y firma del
titular, cuyos datos deberan concordar fielmente con el
documento que se acredite la nacionalidad y filiacién de la
persona menor de edad:
a. Pasaporte mexicano.
b. Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral antes IFE.
c. Credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores INAPAM.
d. Cédula Profesional.
e. Titulo Profesional.
f. Carta de pasante.
g. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional
Liberada.
h. Cédula de Identidad Ciudadana expedida por la
Secretaria de Gobernacion.
i. Certificado de Matricula Consular de alta seguridad.
j. Carta de naturalizacién.
k. Certificado de nacionalidad mexicana.
|. Declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento.
m. Credencial de servicios médicos de una institucion
publica de salud o seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucidn, firma y cargo
de quien la expide.
En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
n. Credencial para jubilados o pensionados, emitida por
una institucién de seguridad social, con fotografia
cancelada con el sello oficial de la institucién, firma y cargo
de quien la expide.
En caso de credenciales en formato digital, podran ser
aceptadas aun cuando el sello no cancele la fotografia.
fi. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad
emitida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral
de la Familia.
* La copia fotostatica debe ser tamafio carta, en
blanco/negro, legible y sera aceptada con el anverso

delantero y reverso vuelta en el mismo frente de la hoja.
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RECONSTH) ENII(! CIUDAD

0 elitaman FrEIficacion no lo permita, las
copias deberan ser en hOJaS separadas.
7. Entregar una fotografia tamafio pasaporte sin lentes,
cabeza descubierta, de frente, a color con fondo claro y
que haya sido tomada recientemente.
8. Entregar el comprobante del pago de derechos en
original.
PERSONA CON QUIEN Atencidn en ventanilla
DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles
HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Previamente agendar cita al 800 8010 773
DOMICILIO Nicolds bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

cosToO Pago de derechos federales 2020

Pasaporte por 3 afios $ 1,300.00

Pasaporte por 6 afios $ 1,790.00

Pasaporte por 1 afio* $ 625.00

* El pasaporte con vigencia de 1 afio sélo se expide a
menores de 3 afios de edad.

Instituciones bancarias autorizadas por el SAT para realizar
el pago del tramite de pasaporte.

- Banamex -Scotiabank -Banjercito - Inbursa - Bancomer -
BanBajio - Bansi — Afirme - Banorte - BanRegio -
Interacciones — Santander - HSBC - Banca Mifel - Bank of
Tokio — Multiva -CIBanco

El tramite realizado en las Oficinas de Enlace Estatales o
Municipales con la SRE, tiene un costo adicional fijado por
los estados o municipios por el servicio brindado en su
localidad.

Beneficio del 50% de descuento en los costos del
pasaporte

Aplica para personas menores de edad con discapacidad.
Los costos son:

Pasaporte por 1 afio $ 315.00

Pasaporte por 3 afios $ 650.00

Pasaporte por 6 afios $ 895.00

Las personas con discapacidad deberan comprobarlo
mediante la entrega de uno de los siguientes documentos:
a) Original de la constancia o certificado médico expedido
por alguna institucién publica de salud o de seguridad
social.
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an y Copta deria eredential nacional para personas
con discapacidad expedida por el Sistema Nacional para el

Desarrollo Integral de la Familia DIF.

*La copia fotostatica debe ser tamaiio carta, legible, en

blanco/negro y serd aceptada con el anverso (delantero) y

reverso (vuelta) en el mismo frente de la hoja. Cuando el

tamaiio del documento no lo permita, las copias deberan

ser en hojas separadas.

Pago de derecho Municipal 2020

Por tramite $306.34

Pago a realizar en la Tesoreria Municipal de Lagos de

Moreno
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RECONSTRUYEND O IICHTTYTE

H. AYUNTAMIENTO 3018-3021

OTRAS FORMAS DE CONSENTIMIENTO

TRAMITE O Otras formas de otorgar el consentimiento para la
COMPROBANTE A expedicién de pasaporte a menores de edad por parte de
OBTENER los padres o quien ejerce la patria potestad o tutela
REQUISITOS 1. En caso de que las personas facultadas para otorgar el

consentimiento correspondiente no puedan acudir
personalmente a la oficina donde se llevard a cabo el
tramite porque se encuentren en una ciudad distinta de
donde se localiza la persona menor de edad, podran
hacerlo:

a) En territorio nacional ante cualquiera de las
delegaciones de la Secretaria; el permiso a distancia
(OP7/11) debera hacerse vélido dentro de los noventa dias
naturales posteriores a la manifestacién de la voluntad.

b) En el extranjero, ante una oficina consular; el permiso a
distancia (OP7/1l) debera hacerse vélido dentro de los
noventa dias naturales posteriores a la manifestacién de la
voluntad.

Los requisitos a cumplir son:

l. Entregar copia del documento que acredite la
nacionalidad y filiacion de la persona menor de edad.

Il. Acreditar la identidad de la persona que otorgara su
consentimiento mediante los documentos sefialados en el
folleto “tramite de pasaporte para personas menores de
edad”.

2. En territorio nacional, podra otorgarse el permiso ante
Notario Publico. El testimonio o la copia certificada del
mismo debera hacerse vélido dentro de los treinta dias
naturales

posteriores a la autorizacion de la escritura publica y
debera contener:

a) La declaracién expresa del tramite que se autoriza
realizar.

b) La vigencia del pasaporte, en términos del articulo 28
del Reglamento de Pasaportes y del Documento de
Identidad y Viaje (1, 3 6 6 afios) segun corresponda.
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| qUienes ejerzar fa-tutela deberan ademés
acreditar dicho carécter entregando original de la copia
certificada por la autoridad competente de la resolucién
judicial que le confiere el cargo, del auto por el que causo
ejecutoria o en el que se hizo constar la protesta y
discernimiento del mismo. De igual forma, dicho requisito
debera cumplirse si la patria potestad es ejercida por los
abuelos.

4. Cuando solamente viva uno de los padres o quien ejerza
patria potestad o tutela, se debera entregar original de la
copia certificada del acta de defuncién.

5. Si alguno de los padres o tutores ha perdido la patria
potestad o tutela, o la tiene suspendida, el que la ejerza en
exclusiva entregara original de la copia certificada de la
resolucion judicial correspondiente y del auto por el que
causo ejecutoria.

6. Si la sentencia fue expedida por un tribunal extranjero,
ésta debera ser homologada para que surta efectos en
territorio nacional, en términos de la legislacién aplicable.

7. En caso de suplencia del consentimiento de quien ejerce
la patria potestad o tutela por parte de la autoridad judicial
competente, se debera entregar a la SRE original de la
copia certificada de la resolucién judicial mediante la cual
el juez autoriza la salida del pais de la persona menor de
edad y la expedicién del pasaporte. El tiempo autorizado
por la autoridad judicial serd el mismo que debera tener el
pasaporte como vigencia.

PERSONA CON QUIEN Atencién en ventanilla.

DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Acudir personalmente ante cualquier Delegacion de la SRE
u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400

TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Ninguno

LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01
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RECONSTRUYEND O IWIECETTIY N

H., AYUNTAMIENTO 3018-3021

INFORMACION COMPLEMENTARIA

TRAMITE O Documentacién complementaria para actas de nacimiento
COMPROBANTE A con registro extemporaneo

OBTENER

REQUISITOS Acudir personalmente ante cualquier Delegacion de la SRE

u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

1. Se considera registro de nacimiento extemporaneo para
personas mayores de edad cuando éste se efectta después
de los primeros tres afios de vida y, para el caso de
personas menores de edad, cuando se realiza después del
primer afio de vida.

2. En estos supuestos el interesado debera entregar, uno
de los siguientes documentos:

a. Original de la copia certificada del acta de matrimonio
de los padres, expedida por la Oficina del Registro Civil
mexicano, si éstos contrajeron matrimonio en territorio
nacional antes del nacimiento del solicitante.

b. Original de la copia certificada del acta de nacimiento de
un hermano mayor, expedida por la Oficina del Registro
Civil mexicano, siempre y cuando éste haya nacido en
territorio nacional y registrado dentro de los tres afios
posteriores al nacimiento.

c. Original de la copia certificada del acta de nacimiento
del padre o madre mexicanos, expedida por la oficina del
registro civil mexicano, si fueron registrados dentro de los
tres afos de vida.

d. Original y copia del documento expedido por la
autoridad migratoria de la fecha de internacién al pais de
la madre extranjera, si ésta ocurri6 antes de la fecha de
nacimiento del interesado.

e. Original y copia del certificado de educacién primaria
expedido por la Secretaria de Educacién Publica o alguna
otra instituciéon reconocida por dicha Secretaria, siempre y
cuando ésta se haya concluido entre los 12 y 14 afios de
edad del interesado.
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PECONSTHUYANDO CLUDAD

de Ta-partséarretigiesa del interesado, cotejada
en los libros de la institucién correspondiente por notario
Publico y asentada dentro del afio de su nacimiento.

g. Original de la copia certificada del acta de nacimiento de
un medio hermano mayor expedida por la oficina del
registro civil mexicano, siempre y cuando éste haya nacido
en territorio nacional y registrado dentro de los tres
primeros afos posteriores al nacimiento.

h. Tratdandose de personas menores de 12 afios de edad,
podran presentar original y copia de la constancia de
alumbramiento o del certificado médico de nacimiento,
expedido por autoridad competente o partera autorizada
por la Secretaria de Salud.

i. Para el caso de personas menores de edad adoptadas
por mexicanos y/o extranjeros, entregar el original de la
copia certificada de la sentencia que contenga la
resolucién de adopcidn y el auto por el que causé
ejecutoria. (Articulo 15, fraccién VIl del Reglamento de
Pasaporte y del Documento de Identidad y Viaje vigente).

PERSONA CON QUIEN Atencion en ventanilla
DIRIGIRSE
TIEMPO DE RESPUESTA 8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO Acudir personalmente ante cualquier Delegacién de la SRE
u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400

TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497

COSTO Ninguno
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TRAMITES DE PROTECCION CONSULAR

PROTECCION CONSULAR

TRAMITE O
COMPROBANTE A
OBTENER

Asistencia, Orientacion y Asesoria

(La proteccion consular que ofrece el Estado mexicano
consiste en medidas que promueven el respeto a los
derechos de las personas, incluyendo el debido proceso de
ley, evitar dafios y perjuicios a las personas y/o sus
intereses, vigilar que no se cometan injusticias o
arbitrariedades de parte de autoridades extranjeras y
combatir actos de discriminacién. Para ello, el personal
consular tiene el mandato de las leyes mexicanas para
prestar ayuda y asistencia a connacionales o a sus
familiares, brindar orientacién y asesoria, y tomar medidas
para asegurar su adecuada representacion ante las
autoridades locales.)

REQUISITOS

Acudir personalmente ante cualquier Delegacién de la SRE
u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

PERSONA CON QUIEN
DIRIGIRSE

Encargada del Area de Proteccién Consular, Juridico y
Becas

TIEMPO DE RESPUESTA

8 a 10 dias habiles

HORARIO DE ATENCION

Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas

PROCEDIMIENTO

Acudir personalmente ante cualquier Delegacion de la SRE
u Oficina de Enlace Estatal o Municipal con la SRE.

DOMICILIO Nicolas bravo #714 centro, cp. 47400
TELEFONO (474) 403 2497 y 403 2497
COSTO Ninguno
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Orden Administrativo Como Politica General

FUNDAMENTO LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAMOS.
Titulo Quinto, Art. 115 Fraccién Il, incisos a, b, c,d y e.

LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE JALISCO.
Titulo Primero, Capitulo I, Art. 1y 2; Capitulo VIII, Art. 37, Fraccién |, Il, XVI; Capitulo

IX, Art. 40 Fraccion Il; Art. 41, Fraccion |, 11, lll y IV; Art. 42, Fraccioén |, II, 1, IV, V,
VI, VII; Art. 43; Art. 44, Fraccion |, 11, I, IV, V, VI, VII, VIII; Art. 45 Fraccién I, II, lII;
Art. 46.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO.
Articulo 77 fraccion Il y IV.

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE LAGOS DE
MORENO, JALISCO, Articulo 61.
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RECONSTRUVENDO NI E
H. AYUNTAMIENTO 3018-2011

DIAGRAMAS DE FLUJO

1. Diagrama de flujo por cada uno de los servicios, en el caso de que el usuario tenga
que realizar varios pasos, 0 esperar varios momentos para la obtencion del servicio.

f PROTECCION CONSULAR

. 4

[Acudir personalmente ante cualquier]

Delegacién de la SRE u Oficina de
Enlace Estatal o Municipal con la SER

4

[ Dirigirse con la persona Encargada

del Area de Proteccién Consular,
Juridico y Becas

4

—
Tiempo de respuesta 8 a 10 dias J

habiles

4

i
Horario de atencion Lunes a viernes ]

de 8:00 a 14:00 horas
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PALACIO MUNICIPA
ESQ. FRANCISCO GONZAL

IONA CENTRO C.P. 4740

LAGOS

DE MORENO

TRAMITE DE PASAPORTE

4

Agendar cita al 800 8010 773

g

i B

Acudir personalmente el dia y hora
de su cita (interesado o interesados)

\ —

h 4

Presentar confirmacion de cita W
impresa

4

Llenar con tinta negra, a manoy con Ietraw
de molde la ficha de datos para
pasaporte

> 4

S )

-

”

Acreditar la nacionalidad mexicana

@

Acreditar identidad

9

En caso de menores de edad los
padres deben Acreditar identidad

h 4

Entregar los comprobantes de los
pagos de derechos Federal y
Municipal

4

i ]

Tomar asiento en sala de espera hasta
ser llamado para la toma de biometricos

\ J

4

Se les entrega el recibo para recoger el
pasaporte de 8 a 10 dias habiles
posteriores al dia de la cita

4

Una vez que el pasaporte esta listo el usuario 1
recibira una llamada para presentarse a recoger
el pasaporte en un horario de 8:00 a 13:30 de

-~

lunes a viernes con su recibo e identificacion

LAGOS DE MORENO, JALISCO.
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DIRECTORIO DE SERVICIOS Y REQUISITOS:

N° | Servicio : Descripcién | 2¢Quién Puede {5 = i T _Dependencia Que Lo Ofrece | Horariode
Ser Beneficlario? |Dependencial Oficina | Domicilio | Teléfono | Correo Electrénico | Servicio
OFICINA
OBTENCION DEL PASAPORTE MEXICANO PARA QUE EL OFICINA MUNICIPAL  |NICOLAS
SOLICITANTE PUEDA ACREDITAR SU NACIONALIDAD E MUNICIPAL DE |DE ENLACE  |BRAVO #714 LUNES A
5 ;Eﬂ;i?: IDENTIDAD TANTO EN EL PAIS COMO EN EL Lig:::jg:; DE | eNLACE CON LA|cON LA COL. CENTRO, (2:75? :2303 VIERNES DE
EXTRANJERO. RECIBA LA PROTECCION O ASISTENCIA A SECRETARIA DE |SECRETARIA [LAGOS DE srelagos@autiookcom |0 1, 4 14:00
MEXICANO MEXICANA 2496
TRAVES DE NUESTRAS REPRESENTACIONES EN EL RELACIONES |DE MORENO, HORAS
EXTERIOR EXTERIORES  [RELACIONES [JALISCO
EXTERIORES
LA PROTECCION CONSULAR QUE OFRECE EL ESTADO
MEXICANO CONSISTE EN MEDIDAS QUE PROMUEVEN EL
RESPETO A LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS,
INCLUYENDO EL DEBIDO PROCESO DE LEY, EVITAR OFICINA
DARNOS Y PERJUICIOS A LAS PERSONAS Y/O SUS OFICINA MUNICIPAL |NICOLAS
INTERESES, VIGILAR QUE NO SE COMETAN INJUSTICIAS MUNICIPAL DE |DE ENLACE  [BRAVO #714 LUNES A
PROTECCION (O ARBITRARIEDADES DE PARTE DE AUTORIDADES L?\EQ;LTS(;:; PE | ENLACE CON LA|CON LA COL. CENTRO, (2':7:7} :2‘:3 VIERNES DE
CONSULAR  |EXTRANJERAS Y COMBATIR ACTOS DE DISCRIMINACION. WERICANA SECRETARIA DE|SECRETARIA  [LAGOSDE [ oo srelagos@outlookcom |0.05 4 1400
PARA ELLO, EL PERSONAL CONSULAR TIENE EL MANDATO RELACIONES  |DE MOREND, HORAS
DE LAS LEYES MEXICANAS PARA PRESTAR AYUDA Y EXTERIORES  [RELACIONES |JALISCO
ASISTENCIA A CONNACIONALES O A SUS FAMILIARES, EXTERIORES
BRINDAR ORIENTACION Y ASESORIA, Y TOMAR
MEDIDAS PARA ASEGURAR SU ADECUADA
REPRESENTACION ANTE LAS AUTORIDADES LOCALES
o et I | SR e R G R AR o= ) Pt | SRt o BTG TS
Su:I o Nombre del Servicio Pasos | Requisito 1 Requlsﬁoz Requisito 3 | Requisito 4 Requisito 6| Requisito 7| Requisito 8 Requisito 9| R
Una vez que
el pasaporte
esta listo el
Se les usuario
':'omar entrega el | recibira una
Acudie Likkes con En caso de |Entregar los asiaiko ¥k recibo para|llamada para
personalme tinta negra, sala de
. | nteeldiay| Presentar | amanoy éness e | comprobant espera mtoger ul | presentanis
Agendar cita Acreditar la edad los | esde los pasaporte |arecoger el | (474) 403
1800 8019 | Norade su |confirmacio |con letrade || o g Acreditar | o es | pagosde | "7 | de10a15 | pasaporte |2497y403
1 |TRAMITE DE PASAPORTE . cita | ndecita | moldela identidad llamado
773 mexicana deben derechos dias enun 2497
[iersoedo| wrpwesa. | Sehdve Acreditar | Federaly | P | nhabiles | horario de
5 heton pa identidad | Municipal | '°™ %€ |oosteriores| 8:00 a 13:30
interesados) pasaporte biometrico |\ dia de la | de lunes a
$ cita |viernes con
sureciboe
identificacio
n
Acudir
personalmen| Dirigirse
e B sl B
Delegacién | Encargada ;I:F:::Zt:as 7_‘:::::’: (474) 403
2 |pROTECCIONCONSULAR | 98 '@SREU |delAreade | Ry o | viemes do el b
Oficinade | Proteccién 2497
hébiles | 8:00:a 14:00
Enlace Consular, Hora
Estatalo | Juridicoy
Municipal Becas
con la SER
PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ ‘
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N 63 474 74 121 21 LQGQSDE
IONA CENTRO C.P. 47400
Norat avg v MORENO
PUEBLO MAGICO

www.lagosdemoreno.gob.mx
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Autorizacion del documento:
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