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1. RELACION SISTEMATICA

Insumos Oficio de peticion

Jefatura de Logistica y Relaciones
Publicas

Acude la dependencia publica o
solicitantes externos (Iglesias,
asociaciones, grupos, etc.)  a presentar
ENTRADA el oficio con su peticion de apoyo de
Procedimientos mobiliario, sonido, cafeteria o algun
espacio para realizar reuniones. Se
recibe y sella el oficio y se indica fecha
para confirmar si se otorgara el apoyo
solicitado.

Oficio de Peticion

Proveedor

Producto o
Servicio
Usuario o Cliente | Dependencias publicas y externos

Se agenda la solicitud y de acuerdo a
SALIDA disponibilidad se programa la entrega de
lo solicitado, se contacta al solicitante y
se hace entrega de los articulos,
firmando un resguardo y devolviendo las
cosas en la fecha acordada.

Procedimiento
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Area 1 Area 2 Area 3

Area de Logistica
y Relaciones Publicas

Acude la dependencia publica o
solicitantes externos (lglesias,
J, asociaciones, grupos, etc.) a presentar

el oficio con su peticion de apoyo de
mobiliario, sonido, cafeteria o algun
Oficio de espacio para realizar reuniones. Se
Peticién recibe y sella el oficio y se indica fecha
para confirmar si se otorgara el apoyo

i solicitado.

se recoge los
Se programa articulos
el evento y se prestados
entrega lo 3 3
solicitado Termina la
peticiéon
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3. DESCRIPCION

‘ o Formato de guias
No. | Respo I ivid s
ponsable (puesto y area) Actividad y platillas
1 Apoyo con mobiliario | Formato de
Encargado de Logistica y
Relaciones para eventos del Resguardo de
Publicas Ayuntamiento o Bienes Muebles
solicitantes externos
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