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H. AYUNTAMIENTO 2018

RELACION SISTEMATICA (ADMINISTRATIVOS)

L. RECEPCION DE OFICIOS

Insumos

Recepciodn de oficios

Proveedor

Ciudadania y otras dependencias del
Municipio

Procedimientos

Se hace la recepcién de los oficios con el
sello de la dependencia, con fecha actual y
hora, se captura en la base de datos.

ENTRADA
Producto o Recepcion de oficios varios
servicio
Usuario o Se pasan a revision con el jefe del
Cliente departamento y el valora cada uno de estos
Procedimiento | Sirequiere contestacién se le da respuesta,
SALIDA si no requiere seguimiento se archiva en su

carpeta especifica

Direccion de : Direccion de
A Director de 5
Inspeccién y v Inspeccién y :
Vigilancia '“3{’?;‘:\'2; Y | vigilancia FAICar
(Secretaria) 9 (secretaria)
Contestacion
—3 | /asustoen | | | Particular
Titular : T | particular ||~
Valoracién
Archivo

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ

LONA CENTRO C.P. 47400
LAGOS DE MORENO, JALISCO.

www.lagosdemoreno.gob.mx
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LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUVENDO D
H, AYUNTAMIENTO 1018-201

PALACIO MUN
9 ESQ. FRANCISCO
IONA CENTRO C

P. 47400 I“

Il.  ATENCION A REPORTES
Insumos Atencion a reportes.
Ciudadania y otras dependencias del
Proveedor Municipio.
Se hace la recepcion del reporte,
Procedimientos | realizacion de captura por escrito, se realiza
la valoracién para determinar la atencién,
ENTRADA evaluando si se atiende en el momento o se
programara, después de valoracion si esta
es al momento se pasa a inspector de turno
para dar atencién, se brinda un informe de
lo acontecido con la situacién reportada.
Producto o Atencién a queja de la ciudadania
servicio
Ciudadano con queja, sugerencia o reporte
Usuario o del comercio establecido o ambulante en el
Cliente municipio de lago de moreno.
SALIDA Si requiere contestacion se le da respuesta,
Procedimiento | via verbal u oficio si es requerida, en caso
de no ser necesaria se procede a archivo
::,):;ez‘;gg,?e Director de
Specslony Inspeccién y Inspectores Secretaria
Vigilancia. Viailancia
(Personal) 9
"] Se atiende
en el =
Captura momento
digital

Reporte

474 74 121

LAGOS DE MORENO, JALISCO.
www.lagosdemoreno.gob.mx
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DE MORENO
e T RALsotibpe ] de la
atencién
brindada
Se
programa | |

ll. ELABORACION DE INFORMES

Insumos Elaboracion de informes de actividades de la
Direccién de Inspeccioén y Vigilancia
Proveedor Oficina de Inspeccion y Vigilancia
ENTRADA Se recaba la informacién de la actividad
Procedimientos | realizada por el personal operativo (actas y
reporte de actividades por turno), se
digitaliza para control.
Producto o Reportes mensuales, trimestrales,
servicio semanales y de operativos.
Usuario o
SALIDA Cliente
Recabada la informacién se le entrega al
Director del area para revision, evaluacion y
Procedimiento | autorizacién, ya impreso el documento se
entrega las dependencias correspondientes,
se deja copia para control de archivo.
DIRECCION DE D'RESEC'ON
SECRETARIA INSPECCION Y | DEPENDENCIA INSPECCION
VIGILANCIA
Y VIGILANCIA

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
o ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N

IONA CENTRO

C.P, 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.
www.lagosdemoreno.gob.mx
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DE MORENO

Recabar
informacion
de las
actividades
realizadas
por el
personal

Revisiéon/
valoracién y
autorizacié

ClUDAD
H. AYUNTAMIENTO 2018-3021

Archivo

Entrega a {
dependencia

IV. SOLICITUD DE COMBUTIBLES

Insumos Tramitacién de combustibles
Proveedor Elaborar el formato de vale de gasolina.
Elaboracién del formato, se pasa a que el
ENTRADA titular lo firme y se lleva a la oficina de
Procedimientos | Adquisiciones y  Proveeduria  para
autorizacion, ya autorizado se entrega al
director, el titular designa al personal que ira
a la gasolinera a cargar combustibles.
Producto o Vale de combustible para la unidad asignada
servicio a esta Direccion.
Usuario o
SALIDA Cliente

Procedimiento

El inspector deja el formato del vale de
combustible al momento de cargar la
asolina.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
9 ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N

IONA CENTRO C.P. 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.

www . lagosdemaoreno.gob.mx

474 74 121 21
€ 474 74 121 00
474 74 204 01

LaGOSh
MOREN

PUFBLO MAGIQ



LAGOS

DE MORENO

RECONSTRAUVENDO [LA CIUDAD |

H. AYUNTAM TENTO 3018-3021

DIRECCION DE | DIRECCION DE DIRECCION DE
INSPECCIONY | INSPECCIONY | PROVEEDURIA | INSPECCION Y
VIGILANCIA. VIGILANCIA. VIGILANCIA.
Elaboracion Firma del Autorizacion Entrega del
del formato titular y entrega vale a Inspectores
= delvale P?|| inspectores [P

Carga de
combustible

V. ELABORACION DE CIRCULARES

Insumos

Elaboracién de circulares

Proveedor

Direccion de Inspeccion y Vigilancia

Se hace la solicitud al titular de area, quien

ENTRADA . i . :
Procedimientos | valora la situacion y autoriza, se informa al
administrativo para su elaboracién, se
realiza el impreso, se sella y firma.
Producto o Circular.
servicio
Usuario o Ciudadania que lo requiera por situaciones
Cliente diversas.
SALIDA Procedimiento | Se realiza la entrega al particular o al

personal operativo para que este sea quien
lo entregue al particular o e entrega a
personal de la Direccion para la reparticion
de circulares

PALACIO MUNICIPAL, JuARrez
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N
IONA CENTRO C.P. 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.

www.lagosdemaoreno.gob.mx
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DE MORENO
JEFE DE
INSPECIONY | SECRETARIA GIRO INSPECTORES
VIGILANCIA
Solicitud
al titular
Entrega al
L\l, solicitante
J | Elaboracioén
Valora 11 e impresion
y Autoriza J,
Repartirla
gy .| apart.
Entrega a -
inspectores
VI.SOLICITUD DE INCIDENCIAS
Insumos Incidencia
Proveedor Direccion de Inspeccion y Vigilancia
ENTRADA El personal realiza la solicitud al titular del
Procedimientos | area, quien valora la viabilidad de dicha
peticion.
Producto o Solicitud de vacaciones.
servicio
Usuario o Personal adscrito a la Direccién.
Cliente
Procedimiento | Ya valorado por el titular, si se autoriza se
SALIDA elabora el formato, y se entrega a firmar por

PAIACIO MUNICIPAL, I1UARE?

el personal solicitante, ya con las firmas se
envia a Coordinacién de Administracion e
Innovacién Gubernamental parasu |
autorizacion. '

Q ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N

ZONA CENTRO

C.P. 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.
www.lagosdemoreno.gob.mx
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LAGOS

DE MORENO
DIRECTOR
PERSONAL DE DE
LA DIRECCION | INSPECCION TRAMITE il
Y VIGILANCIA
Autorizado: Se
elabora el formato, y |+ | Recursos
> | se entrega humanos
a firmar por el \l,
personal solicitante
Peticién/ Valoracion Autorizacién
solicitud y reenvié del
> No autorizado formato a la
Direccion de
\J/ Reglamentos
e Inspeccion.
Titular del \L
area.
Archivo
VII.SOLICITUD DE REQUISICIONES DE COMPRA.
Insumos Requisiciones
Proveedor Direccion de Inspeccion y Vigilancia
ENTRADA
El personal administrativo o el titular
Procedimientos | solicitan el material de trabajo necesario
para actividades propias de la Direccién.
Producto o Solicitud de material.
servicio
Usuario o
Cliente
Se autoriza, se elabora el formato, y se
SALIDA Procedimiento | pasa a firmas (Secretaria de Finanzas y
Adquisiciones y Proveeduria), se sigue a
L archivo.
O cio i sonter iy R L4G9Sp
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 MQREN

www.lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUVENDO
H. AYUNTAMIENTO 1018-3021

TITULARY
A | TRAMITE | S AREAS
ADMINSITRATIVO

S Autorizacion de
Secretaria de
Finanzas

l

Autorizacién de
Adquisiciones y
Proveeduria

Elaboracion
y firma del

Y

Archivo

VIil. SUMINISTRO DE MATERIAL DE TRABAJO A INSPECTORES

Insumos Suministro de material de trabajo a
inspectores.
Proveedor Personal administrativo.

El inspector solicita el material, se realiza la
revision del control de actas para verificar
Procedimientos | que no faltante de folios, se le hace la
ENTRADA entrega de nuevo material dejando registro
de que fue lo que se entregb, el inspector
firma por el material.

Producto o Actas de infraccion, sellos de clausurado
servicio chicos y grandes.
Usuario o Inspectores de la Direccién.
Cliente
El inspector que reciben el material firma
SALIDA Procedimiento | como responsable.
Q Es%lf’?ec,«lrw?::{sv‘c%l\lc;g:a?ﬂlé} LEON o/ 474 74 121 21 14GOSp
igggscggwgkﬁgg,' ﬁfgcr}:o. & 47474121 00 MOREN
474 74 204 01 PUEBLO MEGIQ
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DE MORENO

BECONSTRUYENDO IEFTTYY]
H.

AYUNTAMIENTO 2018-3021

DIRECTOR
DE
INSPECTORES INSPECCION
Y VIGILANCIA
J | Material _| | Informe
— 17 | faltante | titular
Solicitud I Revision
De control de
Qspectores material
s No =
Faltantes | |> entrega
delo
solicitado
registro/
control

IX. ENTREGA DE MERCANCIA

LONA CENTRO
LAGOS DE MOR

Q ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N

C.P. 47400
ENO, JALISCO.

www.lagosdemoreno.gob.mx

Insumos Entregar la mercancia decomisada en acta
de inspeccién.
Proveedor Direccion de inspeccién y vigilancia
Procedimientos | Recepcién de comprobante de pago/
condenacion /cancelacion del acta para la
ENTRADA valoracién del titular del area, anexo al
formato copia del acta, de la acreditacion
del pago/ cancelacién/ condenacion de la
misma e identificacién de quien recoge
mercancia.
Producto o Producto decomisado
servicio
SALIDA Usuario o Persona acreedora a la infraccién ‘
PALACHOM H,g'}ﬂ@t@. HAREE |

474 74 121 21
€ 47474121 00
474 74 204 01



LAGOS

DE MORENO

entrega al interesado y

JEFE DE
SECRETARIA | INSPECCION "EFE(BFG'I':'}':‘E?:'ON PARTICULAR
Y VIGILANCIA

recepcion da
comprobante
de pago/

condenacién Copia a
particular
anexo al formato I
copia del acta, del
acreditacion del
pago/ cancelacién/
valoracion/ \g>| condenacién de la
Titular —sI\autorizacién | misma e identificacién
de quien recoge la
mercancia
Original a
Archivo
X. ACTIVIDADES DE INSPECTORES
Insumos Actividades de inspectores.
Proveedor Personal operativo de la Direccion de
ENTRADA inspeccioén y vigilancia.

Procedimientos | Al finalizar las horas de labores se llenan
los formatos con el reporte de cada turno,
se deja en oficina para tramite
administrativo

Producto o Reporte de actividades.

servicio

0t rrmiceesiln (AT e lacoso
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 MOREN

www.lagosdemoreno.gob.mx FUERIZMIGIO




SALIDA Usuari
Cliente

LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUVENDO ClUDAD
H. AYUMTAMIENTO 1018-20121

Procedimiento

Se digitaliza y se deja para control de
archivo

INSPECTORES | SECRETARIA

SECRETARIA

Actividades

Archivo |

entrega del
llenar el > | formato en
reporte de oficina
actividades
con lo que
acontecio
en el turno

v

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S§/N
IONA CENTRO C.P. 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.

www.lagosdemoreno.gob.mx

474 74 121 21
474 74 121 00
474 74 204 01




LAGOS
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Xl. CAPTURA DE ACTIVIDADES DE INSPECTORES

Insumos Captura de actividades de inspectores.
Proveedor
ENTRADA Procedimientos | Se fotocopia el formato que lo inspectores

llenaran con la actividad del turno, lo dejan
en la oficina para la captura digital.

Producto o Reporte de actividades realizada por turno.
servicio

SALIDA Usuario o Inspectores del area
Cliente

Procedimiento | Se deja para control de archivo

SECRETARIA INSPECTORES | SECRETARIA | SECRETARIA

Fotocopia
Del
formato

> |Inspectores

Se deja
formato
contestado |—> | Archivo
en oficina

para captura

Anotan

i PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ
ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEGN 5/N 474 74 121 21 LAGOSD

IONA CENTRO C.P. 47400 474 74 121 00
LAGOS DE MORENO, JALISCO. Q 474 74 204 01 MOREN
www.lagosdemoreno.gob.mx FUEBL2 M4GIC




LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 3018-3011

Xll. PROCEDIMIENTO ACTA DE INSPECCION

Insumos Acta de inspeccién.
Proveedor

Procedimientos | El inspector elabora un acta de inspeccion,
esta es original y dos copias, la hoja original
le es entregada a la persona responsable
del establecimiento o comercio al que se
ENTRADA esta infraccionando, las copias restantes
son entregada en la Direccién de
Inspeccién y Vigilancia para la captura en
digital y Juzgado Municipal para

seguimiento.
Producto o Acta de inspeccion realizada por infringir los
servicio reglamentos establecidos
Usuario o El infractor

SALIDA Cliente
Procedimiento | Con el acta de inspeccién original el
interesado pasa a Juzgado Municipal para
que la califiquen y se realice el pago de la
misma, ya con el recibo pasa a la Direccién
de Inspeccién y Vigilancia para dejar copia
del pago para archivo.

’ PALACIO MUNICIPAL JUAREZ

ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N 474 74 121 21 LAGOSp
IONA CENTRO C.P. 47400 & 474 74 121 00 0
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 IV[...,]:{.EI\I0

www.lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

DE MORENO

INSPECTORES | SECRETARIA | JEFE DE CALIFICACION | JUZGADO | SECRETARIA
INSPECCION | DE MULTA EN | MUNICIPAL
Y JUZGADO
VIGILANCIA MUNICIPAL
Juzgado
Mpal
5| Original
/
Elaboraciéon Original Califica |4
de 5\, Yydos Pago
acta copias —\l/
! A Archivo
Copia Juzgado R Juzgado
Copiasa | || Rosa [P Mpal Mpal
oficina ]
> Copia - | Archivo
Amarilla | |7
Xlll. CLAUSURAS
Insumos Clausura por faltas a los reglamentos
Proveedor
ENTRADA Procedimientos | Acta de inspeccion, valoracién de la
situacién, evaluacién del tipo de clausura
que se amerita, llenado del formato,
colocacién de sellos.
Producto o Clausura a establecimiento debido a faltas
servicio al reglamento.
Usuario o Infractor.
LSALIDA . . ../ Cliente,
. 6
e R SR HoRen

474 74 204 01
www.lagosdemoreno.gob.mx FUERLZ MIGIC




LAGOS

DE MORENO

Se sigue- et Prosedimiento de actas de
inspeccion (Punto X)

DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
DE AREA E DE AREA E DE AREA E DE AREA E DE AREA E
INSPECTORES | INSPECTORES | INSPECTORES | INSPECTORES | INSPECTORES

Acta de
infraccion

Colocacién dg
sellos en [
7 | Parcial [=> || refrigeradoreq |

Insp. ”
Valora ~ / Evaluacion rocedimiento
situacion del tipo de > \ de actade

clausura infraccion

Colocacién
5 de sellos
11 Total [ en la puertd
del local
XIV. LEVANTAMIENTO DE SELLOS
Insumos Tramitacion de levantamiento de sellos

Proveedor
Procedimientos | Se hace la recepcién de comprobante de
pago/condonacion /cancelacion, se procede
ENTRADA a valoracién y autorizacién, de no presentar
problematica con particular se envia a
inspectores con formato para quitar lo
sellos del lugar clausurado.

Producto o Formato para quitar sellos de lugar
servicio clausurado.
Usuario o Infractor que a aclarado la situacién del
| SALIDA Cliente establecimiento acreedor a la multa
: PALACIO MUNICIPAL, JuAREz
9 ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEGN §/N 474 74 121 21 LQGQSD
ZONA CENTRO C.P. 47400 & 474 74 121 00 MOREN
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 o~
www.lagosdemoreno.gob.mx PUEBLOMEGIC




LAGOS

DEMORENO

eOpi=dl Infractor del
Ievantamlento de sellos, la otra copia de
entrega en la Direccion para el control de
archivo, de presentar problematica con
particular se le hace citatorio para analizar
la situacién.

SECRETARIA JEFE PARTICULAR | INSPECTORES | INSPECTORES
Envié gl Devolucién
No inspectores del formato y
[problematica [7?]con formato | ||sellos
con particular \L
ecepcion de
comprobante valoraciéon/ archivo
de pago/ torizacié
condenacién Jf—> 3| Problematica _ |citatorio a
cancelacion con particularf [~ | particular
XV. OPERATIVOS
Insumos Realizacién de operativo
Proveedor Direccién de Inspeccién y Vigilancia

Se recibe la peticién o queja con respecto a
una situaciéon de molestia sobre algun
establecimiento o comercio no establecido,
Procedimientos | misma que requiere de la presencia del
ENTRADA personal de la Direccion (y otras areas) se
pasa a valoracion, procedimiento a titular y
coordinador de la dependencia, actividad

realizada ,

, paLAcio m| Rredugto o. .., | Operativo de Inspeccién y Vigilancia |
9 ESQ. FEAFNCISCOqui‘QZ LEON §/N 474 74 121 21 LQGQSD
LAGOS DE MORENO, JALISCO. :;: ;2 ;;; g‘{ MQREN
PUEBL2 MAGIC!

www . lagosdemoreno.gob.mx




Usuari
Cliente

LAGOS

DE MORENO

Procedimiento | Después de proceder e deja reporte de lo

SALIDA acontecido en el operativo para control de
archivo
DIRECTOR
DE COORDINADOR DE ATENCION AL
PARTICULAR | |\ SPECCION INSPECTORES REPORTE
Y VIGILANCIA
peticiéon/
solicitud " Z Valoracion N Procedimiento
titular y Reporte

coordinador
de la Direccion

1. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
PERSONAL ADMINISTRATIVO

No. | Responsable (puesto y area)

Actividad

Formato de guias
y plantillas

I Director de Inspeccion y
Vigilancia del H. Ayuntamiento
de Lagos de Moreno.

PALACIO MUNICIPAL, JUAREZ

Informe mensual,

Autorizar
requisiciones,
Autorizacion de
cancelacion de

474 7

Archivo digital en
World

__Q ES®. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N
ZONA CENTRO C.P. 47400
LAGOS DE MORENO, JALISCO.

www.lagosdemoreno.gob.mx

474 74
474 74

121 21
121 00
204 01




DE MORENO

LAGOS

OILDAD

T cién
de entrega de
mercancia.

Subjefe de Inspeccién y
Vigilancia del H. Ayuntamiento
de Lagos de Moreno.

Coordinacion de
Operativos,
coordinacién de
actividades diarias y
por turno para los
inspectores,
organizacion de
inspecciones en todo
el municipio.

Archivo digital en
World

P A
ESQ

Secretaria de Inspeccion y
Vigilancia del H. Ayuntamiento
de Lagos de Moreno.

LACIO MUNICIPAL, JUAREZ
. FRANCISCO GONZALEZ LEOGN S/N

Recibe y da
seguimiento a oficios
que llegan a la
oficina, Recibe
reportes, elaboracion
y entrega de informe
de actividades,
Solicitud y
seguimiento de vales
de combustible,
control en la entrega
de material de
inspectores,
Recepcion, captura y
seguimiento de las
actas de inspeccion
realizadas por los
inspectores, entrega

a inspectores de
474 7

Control de actas
de inspeccién en
Excel, control de
oficios entrantes y
salientes en Excel,
control de semifijos
para refrendos en
Excel, guias de
oficio en Word,
formato de entrega
de mercancia en
Word, Formato de
vales de
combustible.

P 121 21

£0

A CENTRKO CT.P. 47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.

Ww

w.lagosdemareno.gob.mx

C 47474121 00
474 74 204 01

®

1aGOSh
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LAGOS

DE MORENO
g

Lj CIUDAD
011

levantamiento de
sellos con firma de
autorizacién y sello
de la dependencia,
realiza la impresion
del acta de
cancelacién,
seguimiento de
proceso y
elaboracién de

circulares.
V. Auxiliar administrativo Recibe y da Formato en Word y
seguimiento a Excel

reportes que llegan a
la oficina en el turno
vespertino, atencién
a la ciudadania en
horario de 15:00 a
21:00hrs,

Captura de
actividades de
inspectores en digital

V. Inspectores de la Direccién de | Llenado de acta de Formato en World
Inspeccion y Vigilancia de la inspeccion a impreso, formatos
Secretaria General del ciudadanos que de acta de
Ayuntamiento de Lagos de infringen los inspeccidn, sellos
Moreno. reglamentos, chicos y sellos
Realizacién de grandes de
: clausuras a clausurado.
i PALACIO MUNICIPAL, JuAREz estableciéndoos,
| Q ESh. FRANCISCO GONZALEZ LEON §/N dO‘ 474 74 121 21 1AGOSp
LtUNA CTENTRO TP, 47400 ‘. 474 74 121 00 MOREN
LAGOS DE MORENO, JALISCO. 474 74 204 01 ~.
www. lagosdemoreno.gob.mx e L
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mercancia, Atencién
y seguimiento de
reportes realizados
por la ciudadania,
Llenado de
actividades
realizadas en el

turno

2. ANEXOS
FORMATO I. ACTIVIDADES DE INSPECTORES

JEraTuRa DE REGLAMENTOS E INOPECCION ~ ADMINISTRACO
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LAGOS

DE MORENO

RECONSTR oA
M. AYUNTAMIENTO 2018-3011

FORMATO Il. LEVANTAMIENTO DE SELLOS

REGLAMENTdSE"‘\
INSPECCION

No 152
Inda clvdad do Loges de Morens, JGco, slendo L Hamgy ol sia__ b
meEde def0___eissefiog
4 Ic de ® impeccion, me ccnifiv en (3 Bnca marcada cor al
BT delocote
Ekeealk o
Entendiendolaprawnie conesfia) € B UL TR ——Quen
¥ sl progicteriol ) in[)de 3 der i ..
Can 3o de —_Pesall o cabe elicvomomeento de los solics de
saviwg No. = Kealzoco of dig &8l gresende afo,
" ‘aegoracta o Envirud die haber rearizado ol hdmile P 3

o 1etil23 por duplicedse b preseats y i# dio por conchide. sendo i hn. del misma efs
I delvissadoaukn el ) = | Jerra

ATENTAMENTE

AUTQRIZACION
DIRECTOR DE REGLAMENIOS E INSPECCION

NOMERE Y FIRMA DEL PROPIETARIO

NOMBRE ¥ FIRMA DEL INSPECTOR

www.lagosdemoreno.gob.mx




LAGOS

DE MORENO

RECONSTHUVENDO
H. AYUNTAMIENTO 1018-2011

H. AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO, JAIISCO
REGLAMENTOS E INSPECCION

ACTA DE INSPECCION

FOLIO N IR

NOMBRE DEL PROPIETARIC Y/O RAZON SOCIAL:
NPO DE GIRO No. DETICENCIA :

Con fundaments en |os Articules 28 fraccion X, 28 fraccion 1L, 35y 37 fraiccién Vil del Reglamento Interor de lo
Administracion Pablica Munlclpal do Logos de Moreno Jalisco; 271 y 272 del Reglameno dol Goblerno del
Murniciplo de Logos de Morena Jalisco: v el Titulo Segundo de la Secelén Primera de la Ley def Procedimiento
Adminisirative del Estado de Jollsco y sus Municipios; se procede alevantarla presenie Acta de Inspeccidn; porlo
que censfilvidos legaimente en la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco, siendo las

horas con . minutos del diag E ___del mes de

delafio 201, el (los) suscrifo (5) Inspector (es) Municipal de la

Jefatura de Reglomenios & Inspeccion, en el domicilio del cenhibuyente, marcado por el nimero_
de la colle en la colonic de esta

cludad, acredilando debidamente mi penonalidad con miideniificacién oficial expedida por la Direccién General
do Adminlstracién.defecha___ ~  dalmesde = delofio 201 . extendiends lo

presente acta con gulen dija lamaise __. qulen manifesid ser
yquien a peficidn del suscrito ss Ideniificoeon nimero de

falio + Acto seguido te procede o manifestar los siguientes

HECHOS:

Derlvado de lo antes fundado ¥ mofivado se procede a sehalar ol ipo de- Infraccidn y/e Imegularidad comefida:
FUNDAMENTO LEGAL: LEY DE INGRESOS MUNICIPALES VIGENTE

SARCIC COMZIIDE AMGILO] 1 — SANCION COMERDA ARICUO5)
PORFALIA D€ ENPAIIONAMIENTO * LICBNCIA W IRACCION 1) PO EL IO IEENDG D LICENGIA (DOMCILD T7 PRACCHK 11 &
WINICIAL O PAMIGD, INCISO A) CIFERENTE O ACTIVIDADE] NO WANIHSTADAS O Iwcrso g

SN ATCHITACION]
20 FALIA OF REFIENDD OF UCENCIN MINICTPA)L 77 HACCEN T 5] A GUEN /ENCA, JUMINDIRE D FRMIA B 17 HACCION VI )
O PERMID. INCHO B CONSUMS D) AFNIDAS ALCGHOUCAS FUSRA DEL NCUO B
= LOCAL BdL K& AILECIMIENTO
& CIHBN VENDA O PEEMCLA TL CONS A B 77 RALCIEN V) )
TEBDAS ALCOHDUCAT IWEFA OF LOT HORARIOS ING3D T) A GUUEN PERNITA LA INTRAIAL A MENORES DE 7 FRACCAN Vi (]
LTABLECDDS ol LOS SEGUGHENTOE, O TH L EUAD A LOS BIATLECWIENTCS ESPECIFICOS DE L= - 1]
PRARENTE LEY, SESUN COMEIPORDA CCAIUMO O LEL VINTA O SIVAINSTRI ESR IS
ALCCHOUCA)
FORNO CONSERYAN & Lb YATA LA DCERCIA 7 MATCIGH & {3
MUNCPAL NCHO D) POLCEAR QUE SEACUMILE SASLAA BRGEREE, 7T FACCIIN LY (s
UMENNLI0} O CUALGUIER Q8 JING JUEWADA R o J|
LB LANITG © BTAOCNAWITO b
FOR TRABAIAR 81 GIFO SESPUES DAL KOMARIO 7 BACEN I (] | FRScUEATEANGIT O M RAINGHO
AUTORZADO, 3ih EL FEUNSO CORRESPONGIENTE, IS0 G)
FOK GACA HORA FLACE GN DR
FOUIMP IR QUE "BUIONAL AVTCRIZADO Ot Lk T1PIACTION i ()
ABMWKISTLAC ON MUNCIPAL TEAUCE LABCHES DE a0 ¥
FOR YIOLAR SELLOS, GUANGO UN Gen0 K81k 1Y FLACCION § 0l IKEPECCICN ¥ VIGILANCIA, AL COMO BE
%Lg'm!ﬂ LA AUDRDAD WEIFO-H) ILPEEASON BSCAL.
AL -

Loida que fue la preserie ocio y explicande su confenido y clcance legal de conformidad al Tiule Cuarto de la Ley
del Procedimlente Adminisiralive del Estade de Jalisco y sus Munlclplos; no hablende mas hechos que hacar
canslar, se da por terminada, quedandeo apercibido &l Interesado que flene un Mrmino de
HABILES para paser &l Jurgado Municlpal, @ exponer lo que a su derecho convenga, porf lo que de no hacerio se le
tendran por consentidas las sanclones y sus alcances iegoles; procediendo a levantar esta Acta en otiginal y dos
fantas, de los cuales se hace enirega de untanto legible y foliodo al compareciente, con flundamento en el articulo
37 raccidn X del Reglamento interior de Ia Administrackén Péblica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco; quien al

firmar de conformidad lo hace Jén pot el reclbo de dicho tanto: quien (es)si{___)no (___)Mrman el acta al
calce o margen todos y cada uno de los lanfos quo comprende o preserite, por los que en ella intervinieron y
aulsieron hacero.
LQg;RENQSD
RE Y FIk DEL INSPECTOR D M,
NOMBRE Y FIEMA 5 SElLLO INSPECCIONADO o]
NOMBRE Y FIRMA TESTIGO NOMBRE ¥ FIRMA TESTIGO
IDENTIFICACION No. IDENTIFICACIGN Ne.
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INSPECCI o N

FORMATO V. INCIDENCIAS

NUMERO DF DiAS



LAGOS

DE MORENO

RECONSTRUYENDO TTIECFTTLE
H., AYUNTAMIENTO 2018-201}

SOLICITUD DE INCIDENCIAS

£OADRINS THAGISN. SNCYACION ¥ IEUNILDUGIES B
L SECIRIAZEION

5
NOMBRE DEL TRABAJADOR
| SOLICTALC SWGUIENTS Pemccs -~ ASH PERM NUNERQ DE DIAS
vacaziomg 1 CUENTA EooNOMeT L e
FIRMA CEL SOUICITANTE

Va- Bo. IRECTOR O JEFE INMEDIATO

LA COORDINACION 2E ADMIMIBE THAZIUN UTORGA
TOTAL B€ D43

DEL A PRISENTENDESE
PERICDC GWE CORRESPOUNDE w :
' i ‘ SELLO
£ AR S RS b
ORIERVCIONZS:!

L2 AL Exg, Frosny 1he i LLATA nifee Je rRean SO AMARLLA drnrerh)

FORMATO VI. REQUISICIONES

REQUERIMIENTO DE COMPRA

CE FRCOUGTDE O CONTRATACION DE SERVICIOS

Fecha: ! i
Area solicitante:
Nombre del Responsable:
Extencion: Eel
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIOAD
Q SERVICIO { especificacianes )
ANEXOD OBSERVACIONES:
MUESTRA
' sl NO

Vo B, TESORERIA DEPTO. PROVEENUIRIA




Autorizacion del documento

Elaboro Reviso

C. MARCO ANTONIO
MACIAS REYES
DIRECTOR DE
INSPECCION Y

VIGILANCIA

C./ CEDILLO
FACIO

COORDINADOR
GENERAL DE
ADMINISTRACION E
INNOVACION
GUBERNAMENTAL
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